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Presentacion.

El nuevo modelo de contabiidad gubernamental se basa en un esquema
técnico y conceptual armonizado en los tres 6rdenes de gobierno, incorpora
fundamentos de la Ley General de Contabiidad Gubernamental (LGCG) y las
Normas y Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONACQC).

Por lo anterior, la Direcciobn de Administracion del Centro de Estudios de
Bachillerato Técnico, "Eva Samano de L6opez Mateos", modernizé su sistema
de contabiidad gubernamental, revisd, reestructuré6 y compatibilizé sus
procedimientos para el registro de las operaciones, y verifico que la informacion
que genere su sistema de contabilidad gubernamental tenga las caracteristicas
y el contenido de los principales informes de rendicidon de cuentas.

Este Manual de Contabiidad Gubernamental que se presenta muestra el
modelo contable, los conceptos basicos, los elementos conceptuales, las
bases técnicas y metodoldgicas, el marco juridico y los principales informes
financieros, presupuestales y de cuenta publica que debe de generar el
sistema de contabilidad gubernamental.

La finalidad del presente instrumento es fortalecer la operacion de cada una de
las &reas administrativas y operativas, brindando las herramientas necesarias
para armonizar las practicas contables de acuerdo a la LGCG y las normas y
lineamientos emitidos por el CONAC.

Asimismo, su objetivo es fortalecer la transparencia y la rendicidon de cuentas,
obteniendo con esto un mayor control y seguridad de la informacion generada
en las actividades propias del Centro de Estudios de Bachilerato Técnico, "Eva
Samano de LOpez Mateos", para garantizar el proceso de armonizacion
contable.

Atentamente.

Profesor Clementino Angulo Cupul.
Director General.
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1.- Introduccion.

El Centro de Estudios de Bachilerato Técnico, "Eva Samano de Lopez Mateos™
(CEBT "Eva Samano”), es un organismo descentralizado de la Administracion
Publica del Estado de Quintana Roo, cuyo objeto general es impulsar, ofrecer,
impartir y consolidar la educacidon de tipo medio superior, en el nivel de
bachillerato técnico, asi como realizar difusion cultural que contribuya a impulsar,
fortalecer, diversificar y equilibrar el desarrollo regional, estatal y nacional.

La modernizacion administrativa que esté llevando a cabo, refiere cambios y
ajustes constantes de acuerdo a la Ley General de Contabilidad Gubernamental
(Ley) y a las normas y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC) e implica el mejoramiento de los sistemas de
control y de rendicion de cuentas.

El Sistema de Contabiidad Gubernamental (SCG) se fundamenta en el Articulo
73, Fraccion XXVIII de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
que, dentro de las facultades del Congreso de la Unién, establece las de expedir
leyes en materia de contabiidad gubernamental que regiran la contabilidad
publica y la presentacion homogénea de informacion financiera de ingresos y
egresos; asi como patrimonial con el fin de garantizar su armonizacion a nivel
nacional.

En dicho marco, el Congreso de la Unidn aprobd la Ley General de Contabilidad
Gubernamental que rige en la materia a los tres 6rdenes de gobierno y crea el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

La Ley introduce un nuevo esquema de contabilidad gubernamental, bajo los
estandares mas avanzados a nivel nacional e internacional, el cual es aplicable a
los Entes Publicos del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

De la Ley se desprenden caracteristicas del Sistema de Contabilidad
Gubernamental como el reconocimiento y seguimiento de las etapas
presupuestales del ingreso y gasto (momentos contables) y la contabilidad con
base en devengado, es importante mencionar que la Ley tiene como principal
objetivo establecer los criterios generales que regiran la contabilidad
gubernamental y la emisién de informacién financiera de los entes publicos con
el fin de lograr su adecuada armonizacion.

Asimismo, derivado de la Ley, se establece un marco institucional incluyente de
los distintos 6rdenes de gobierno y autoridades en materia de contabilidad
gubernamental al crear el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC), como 6rgano de coordinacion para la armonizacion de la contabilidad
gubernamental, que tiene como objeto el emitir las normas contables y
ineamientos para la generacion de informacion financiera que aplicaran los
Entes Publicos.

‘-——-———__——_——’_/_________———————_—'—f
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Por lo anterior, la Direccion de Administracion del CEBT "Eva Samano”, se
encuentra realizando diversos proyectos referentes a la armonizacion contable
gubernamental, que incluyen la adopcion e implementacion de las normas y
lineamientos emitidos por el CONAC, el fortalecimiento de los procesos de
registro contable y la implantacion del Manual de Contabiidad Gubernamental,
que tiene como objetivo armonizar el marco conceptual y técnico que rige a la
contabilidad, proporcionar consistencia en el registro de las operaciones y
generar criterios uniformes en materia contable gubernamental.

El objetivo fundamental de estos proyectos es incrementar la eficiencia del
sistema contable, generar informacion suficiente, oportuna, con la calidad
requerida y contribuir a la armonizacidn de la contabiidad gubernamental, a
partir de la aplicacion de los principios, reglas e instrumentos para facilitar el
registro y la fiscalizacion de sus activos, pasivos, ingresos y gastos; asi como de
la informacién que debe generar el sistema de contabilidad, las caracteristicas y
el contenido de los principales informes de rendicidon de cuentas.

El presente manual de contabilidad gubernamental considera la Ley General de
Contabiidad Gubernamental y las normas y lineamientos emitidos por el
CONAC, como son:

Manual de Contabilidad Gubernamental.
Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.
Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.

Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Egresos.

Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Ingresos.

Vv Principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio (elementos
generales y especificos).

Plan de Cuentas.

Normas y Metodologia para la Emisidn de Informacion Financiera y
Estructura de los Estados Financieros Béasicos del Ente Publico y
Caracteristicas de sus Notas.

Parametros de Estimacion de Vida Util.
Mejoras a los documentos aprobados por el CONAC.

< << KK

< <

< <

2.- Definicion y objetivos del Manual de Contabilidad
Gubernamental.

El manual de contabiidad gubernamental es el documento conceptual,
metodoldgico y operativo que contiene como minimo, su finalidad, el marco
juridico, los lineamientos técnicos, el catdlogo de cuentas y la estructura basica
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de los principales estados financieros a generarse en el sistema; y tiene como
principales objetivos:

@ Establecer los fundamentos conceptuales, técnicos y normativos que
permitan unificar criterios en el registro y presentacion de informacion
contable gubernamental.

@ Contar con el material documental oficial, que incluya la referencia
normativa y la guia técnica para la homologacion de las técnicas
contables que establezcan un adecuado registro de las operaciones
contables y presupuestarias.

@ Proporcionar al CEBT "Eva Samano”, los elementos necesarios para el
registro de sus operaciones contables y presupuestarias en base a
criterios uniformes y homogéneos.

@ Mostrar en un documento todos los elementos del sistema contable que
sefala la Ley, asi como las herramientas y métodos necesarios para el
registro de las operaciones y presentacion de la informacion contable y
presupuestal.

Este manual se mantendra permanentemente actualizado mediante Ila
aprobacion de nuevas guias contabilizadoras y cambios normativos. En relacion
a lo anterior, corresponde a la Direcciobn de Administracion del CEBT "Eva
Samano”, la responsabilidad de mantener actualizado el manual, para lo cual al
concluir cada ejercicio debera de concentrar las adecuaciones realizadas
durante el periodo.

3.- Estructura y contenidos del Manual de Contabilidad
Gubernamental.

El manual de contabiidad gubernamental se integra con los siguientes
capitulos:

Capitulo I, contiene los siguientes temas:

Presentacion e Introduccion.
Descripcion del sistema contable (informéatico).
Marco normativo y conceptual.

Este capitulo inicia con la presentacion del Manual de Contabilidad
Gubernamental y posteriormente describe el sistema contable que ofrece a los
usuarios una vision general respecto a las principales caracteristicas, limites,
iNnsumos, productos e infraestructura entre otros aspectos relevantes del
sistema contable, asimismo, contiene el apartado denominado marco
normativo y conceptual, en donde se desarrollan los aspectos normativos y
técnicos generales que enmarcan y condicionan el nuevo Sistema de

—————
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Contabiidad Gubernamental (SCG), los cuales obedecen, en su mayor parte, a
disposiciones de la Ley de Contabilidad, asi como a resoluciones emitidas por el
CONAC vy a la teoria general de la contabiidad. En relacion con lo anterior,
sefala con detalle los ordenamientos del marco juridico, el marco conceptual
de contabilidad gubernamental (MCCG), los postulados béasicos de contabilidad
gubernamental (PBCG), las normas y metodologias para la determinacion de
los momentos contables de los egresos y los ingresos, asi como las principales
reglas de registro y valoracion del patrimonio generales y especificas.

Capitulo Il, contiene los siguientes temas:

Plan de cuentas.
Instructivo de manejo de cuentas.
Guias contabilizadoras.

Este capitulo contiene el Plan de Cuentas emitdo por el CONAC;
posteriormente se definen los instructivos de manejo de cuentas donde se
indican los conceptos por los que se afecta con cargos y abonos las cuentas
contables, y por ultimo, se presentan las guias contabilizadoras que contienen
las operaciones de ingresos, egresos y cierre del ejercicio. Este capitulo tiene
como proposito orientar el registro de las operaciones contables a quienes
tienen la responsabilidad de su ejecucion, asi como para todos aquellos que
requieran conocer los criterios que se utilizan en cada operacion. En dichas
guias los registros se ordenan por proceso administrativo financiero y se
muestra en forma secuencial los asientos contables que se deben realizar en
Sus principales etapas.

Capitulo lll, contiene el siguiente tema:

Estados financieros.

Este capitulo incluye y establece las normas y metodologia para la emision de la
informacion financiera y estructura de los estados financieros basicos
(informacién contable, presupuestaria, programatica y econdmica) que debe
generar el CEBT "Eva Samano”.

Anexo del Manual, contiene los siguientes temas:
Sintesis de las normas y lineamientos emitidos por el CONAC.

Glosario de términos.

Finalmente, se incluye una sintesis de las normas y lineamientos emitidos por el
CONAC y el glosario de términos para ayudar a comprender algunos
conceptos aplicables a la armonizacion contable gubernamental.

————
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4.- Marco juridico.

En este apartado se especifica el marco juridico en el que se sustenta las
operaciones del CEBT "Eva SAmano”, mismo que debera conocerse y aplicarse
en sentido estricto, con base en lo dispuesto en los ordenamientos
relacionados:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Quintana Roo.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Quintana
Roo (derogado el capitulo IV denominado “de la contabilidad”).

Ley de Hacienda del Estado de Quintana Roo.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo.
Ley de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado
de Quintana Roo.

Ley del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Quintana Roo.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Ley General del Sistema de Documentacion de Quintana Roo.

Caodigo Fiscal del Estado de Quintana Roo.

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del
Estado de Quintana Roo.

Reglamento del Codigo Fiscal del Estado de Quintana Roo.

Decreto por el que se crea el Centro de Estudios de Bachillerato Técnico
“Eva Sd@mano de Lopez Mateos”.

Normas y Lineamientos emitdos por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable.

Reglamento Interior del Centro de Estudios de Bachillerato Técnico “Eva
Samano de Lopez Mateos”.

Plan Quintana Roo 2011-2016.

5.- Documentos basicos de referencias.

Para apoyar la comprension y el seguimiento de actividades relacionadas con la
operacion del sistema contable es pertinente que los usuarios tengan presente
algunas especificaciones y ordenamientos que regulan el contexto de actuacion
y desarrollo de las operaciones en el area de contabiidad. Entre tales
documentos y referencias se encuentran los siguientes:

e —— e ——
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Manual de Procedimientos del CEBT "Eva Samano”.

Manual de Organizacion del CEBT "Eva SG&mano”.

Manual de wusuario del Sistema Automatizado de Contabiidad
Gubernamental (SACG).

Sintesis de las Normas y Lineamientos emitidos por el CONAC (incluido
en este manual).

Glosario de Términos del manual del sistema contable (incluido en este
manual).

6.- Libros principales y registros auxiliares.

El Libro Diario registra en forma descriptiva todas las operaciones, actos o
actividades siguiendo el orden cronoldgico en que éstos se efectuen, indicando
la cuenta y el movimiento de débito o crédito que a cada una corresponda, asi
como cualquier informacidbn complementaria que se considere Util para apoyar
la correcta aplicacion en la contabilidad de las operaciones, los registros de este
libro seran la base para la elaboracion del Libro Mayor.

En el Libro Mayor, cada cuenta de manera individual presenta la afectacion que
ha recibido por los movimientos de débito y crédito, de todas y cada una de las
operaciones, que han sido registradas en el Libro Diario, con su saldo
correspondiente.

El Libro de Inventarios registra el resultado del levantamiento fisico del inventario
al 31 de diciembre de afo correspondiente, de materias primas, materiales y
suministros para produccion, aimacén de materiales y suministros de consumo
e inventarios de bienes muebles e inmuebles.

En el Libro de Balances se incluiran los estados financieros y presupuestales del
CEBT "Eva Samano” en apego al Manual de Contabilidad Gubernamental.

7.- Elaboracion, autorizacion y vigencia del Manual de
Contabilidad Gubernamental.

El Manual de Contabiidad Gubernamental tiene vigencia para el ejercicio 2013,
el area responsable de la elaboracion, el disefio, los contenidos y estructura es
la Direccidon de Administracion del CEBT "Eva Samano” y le corresponde la
autorizacion a la H. Junta Directiva.

e —— e ———
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Descripcion del Sistema Contable (Informatico) \r

1.- Objetivos y caracteristicas del sistema.

Con el objetivo de proporcionar y facilitar el conocimiento del sistema contable
que utiiza el CEBT “Eva Samano”, a continuacion se describen las principales
caracteristicas del sistema y sus objetivos:

I Suministrar oportunamente informacion financiera, patrimonial vy
presupuestal.

I Ejercer el control de la legaldad y transparencia en el manejo de los
recursos publicos a través del registro de las operaciones.

1 Emitir informacion para la Cuenta Publica de manera clara y relevante.

I Disponer de informaciobn compatible y armonizada en base a la Ley
General de Contabiidad Gubernamental y a las normas y lineamientos
que emita el CONAC.

El CEBT “Eva Sdmano” utiliza para el registro de sus operaciones el sistema
contable informatico denominado Sistema Automatizado de Contabilidad
Gubernamental (SACG) del Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas
Publicas (INDETEC), que permite bajo el procedimiento de registro electréonico
el reconocimiento de sus operaciones contables y presupuestarias.

El objetivo de este sistema es apoyar a los funcionarios del CEBT “Eva Samano”
en la toma de decisiones con base a la generaciobn de estados y reportes
financieros y presupuestales a través de un sistema automatizado.

A continuacion se describen en forma resumida las principales caracteristicas
que debe contener la herramienta tecnoldgica y el contexto en el que esta
previsto su funcionamiento.

§ Disponer de informacion compatble y armonizada en base a la Ley
General de Contabiidad Gubernamental, y a las normas y lineamientos
emitidas por el CONAC.

§ Contribuir a ejercer un apropiado control de la legalidad y transparencia en
el manejo de los fondos y valores publicos a través del registro de las
operaciones.

§ Proporcionar completa y oportunamente informacidon financiera,
presupuestal y patrimonial e integrar los informes financieros,
presupuestarios y la Cuenta Publica de manera clara y relevante.

e ——
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Descripcion del Sistema Contable (Informatico) \r

2.- Responsabilidad de la operacion del sistema.

La Ley General de Contabiidad Gubernamental, identifica a los entes publicos
de cada orden de gobierno e instituye las normas y responsabilidades de los
mismos con respecto a la contabilidad gubernamental.

Por lo anterior, el CEBT “Eva SAmano” es responsable de su contabilidad, de la
operacion del sistema, asi como del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y las normas y lineamientos emitidos
por el CONAC.

3.- Tipo de registro.

El sistema contable SACG opera mediante pdlizas y los registros contables se
realizan con base acumulativa. La contabilizacion de las transacciones de gasto
se ejecuta conforme a la fecha de su realizacion, independientemente de la de
su pago; Yy la del ingreso se registra cuando existe juridicamente el derecho de
cobro.

4.- Operaciones que registra el sistema.

El disefio conceptual del SACG integra el control presupuestal, la cuenta publica,
el control financiero, el control por unidad administrativa, entre otros, y las
operaciones que registra el sistema son las siguientes:

Operaciones Patrimoniales y Presupuestales como son: Ingresos por la venta
de bienes y servicios, cobro de transferencias, pago de servicios personales,
compra de materiales y suministros, etc.

Operaciones Patrimoniales no Presupuestales como son: Baja de bienes
muebles, depreciaciones, amortizaciones, etc.

Operaciones Financieras no Presupuestales tales como: Gastos por comprobar,
anticipos a proveedores, etc.

5.- Cobertura contable del ciclo presupuestal.

5.1.- De los ingresos:

El momento contable del ingreso estimado es el que se aprueba
anualmente en la Ley de Ingresos.

e —— e ——
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El ingreso modificado es el momento contable que refleja la asignacion
presupuestaria en lo relativo a la Ley de Ingresos que resulta de incorporar
en su caso, las modificaciones al ingreso estimado, previstas en la Ley de
Ingresos.

El ingreso devengado es el momento contable que se realiza cuando
existe juridicamente el derecho de cobro.

El ingreso recaudado es el momento contable que refleja el cobro en
efectivo o cualquier otro medio de pago.

5.2.- De los egresos:

El momento contable del gasto aprobado es el que refleja las asighaciones
presupuestarias anuales comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

El gasto modificado es el momento contable que refleja la asignacion
presupuestaria que resulta de incorporar, en su caso, las adecuaciones
presupuestarias al presupuesto aprobado.

El gasto comprometido es el momento contable que refleja la aprobacion
por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento
juridico que formaliza una relacion juridica con terceros para la adquisicion
de bienes y servicios o ejecucion de obras.

El gasto devengado es el momento contable que refleja el reconocimiento
de una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcidon de
conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi
como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,
resoluciones y sentencias definitivas.

El gasto ejercido es el momento contable que refleja la emisidon de una
cuenta por liquidar certificada o documento equivalente debidamente
aprobado por la autoridad competente.

El gasto pagado es el momento contable que refleja la cancelacion total o
parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el
desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

6.- Marco técnico y base contable.

Los procesos administrativo financieros que originan ingresos 0O egresos,
reconocen en el momento contable del devengado la etapa mas relevante para
el registro de sus transacciones financieras. El correcto registro de este

e —— e ——
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momento contable es condicidn necesaria para la integracion de los registros
presupuestarios y contables, asi como para producir estados de ejecucion
presupuestaria, contable y econdmica coherentes y consistentes.

Las cuentas presupuestarias y de la contabilidad patrimonial, se interrelacionan
en el momento en el cual se registra el devengado de las transacciones
financieras del CEBT “Eva Samano”, segun corresponda. El registro contable se
levara con base acumulativa, la contabilizacidon de las transacciones del gasto
se realizard conforme a la fecha de su realizacion, independientemente de la de
su pago; Yy la del ingreso se registrard cuando exista juridicamente el derecho de
cobro, base relacionada con los postulados basicos de contabilidad
gubernamental, mismos que rigen el sistema contable.

7.- Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.

Sustancia Econdmica.

Entes Publicos.

Existencia Permanente.

Revelacion Suficiente.

Registro e Integracidon Presupuestaria.
Consolidacion de la informacion Financiera.
Valuacion.

Devengo Contable.

Dualidad Econdmica.

Importancia relativa.

Consistencia.

8.- Matriz de conversion.

La matriz de conversidn es una tabla dinamica que tiene incorporadas las
relaciones automaticas entre las cuentas presupuestales con las del Plan de
Cuentas (Lista de Cuentas) de la contabilidad, estas matrices hacen posible la
produccion automética de asientos, libros y los estados del ejercicio de los
ingresos y egresos.

9.- Caracteristicas generales del SACG.

@ Proporciona informacion contable oportunay de manera sencilla.
@ Simplifica los procedimientos contables.
0]

Utiliza el registro de informacion a través de los Momentos Contables y
Presupuestales del Egreso y del Ingreso.

@ Esta basado en los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.

e —— e ——
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Registros patrimoniales automaticos con los presupuestales.

Plan de Cuentas establecido por el CONAC.

Clasificador por Objeto del Gasto.

Clasificador por Unidad Administrativa.

Clasificador por Rubro del Ingreso.

Clasificador por Tipo de Gasto.

Clasificador Funcional

Clasificador Econémico

Contabilidad con Base Acumulativa.

Contribuye eficientemente al cierre del ejercicio y apertura del siguiente.

Genera en tiempo real estados financieros, de ejecucion presupuestaria,
transparencia, programacion con base a resultados, evaluacidn vy
rendicién de cuentas.

Emision de cheques integrada a podlizas.

Estructura programatica en el plan de cuentas, generada
automaticamente.

@ Facilita la Presentacion de la Declaracion Informativa con Operaciones
con Terceros (DIOT).

@ Ambiente gréfico en sistema operativo Windows.

@ Trabaja en red, para atender un area de contabilidad con mayor volumen
de informacion.

@ Nivel de seguridad, sélo usuarios autorizados lo operan.

(SIS ECEOEC BRI ISR RN

Q Q

10.- Representacion del sistema integrado de informacion

financiera.
Entradas Procesamiento Salidas
) BASE DE DATOS (—Registros Yy estados

del ejercicio del

Transacciones con Presupuesto de

incidencia econémica Egresosy de la Ley de

financiera del ente publico. > < Ingresos.
-Libros, asientos y
estados financieros de
la Contabilidad General.

J \-Estados Econémicos.
Tablas del Sistema
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11.- Centros de Registro.

Son cada una de las areas administrativas donde ocurren las transacciones
economico-financieras y, por lo tanto, desde donde se introducen datos al
sistema en momentos 0 eventos previamente seleccionados de los procesos
administrativos correspondientes. La introduccion de datos a la Contabilidad
Gubernamental, tal como lo sefala la Ley, debe generarse autométicamente y
por Unica vez a partir de dichos procesos administrativos de los entes publicos.

Los titulares de los Centros de Registro seran los responsables de la veracidad y
oportunidad de la informacién que incorporen al sistema.

12 .- Base de codificacidn o estructura de las cuentas.

La estructura de las cuentas de mayor se forma con cuatro digitos distribuidos
en cuatro grupos:

Género Considera el universo de la clasificacion.

Grupo Determina el ambito del universo en rubros compatibles
con el género en forma estratificada o con determinados
caracteres comunes, permitiendo conocer a niveles
agregados su composicion.

Rubro Permite la clasificacion particular de las operaciones del
Ente Publico.

Cuenta Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta
mayor.

La estructura de la cuenta de mayor se forma con los cuatro niveles de
clasificacion sefalados:

Nivel Segundo Tercero Cuarto

Clasificacion

Primer nivel: Consta de un digito que identifica el género de la contabilidad.

Segundo nivel: Consta de un digito que identifica el grupo al que corresponde
la cuenta.

e — e ——
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Tercer nivel: Consta de un digito que identifica a las cuentas con caracteristicas
particulares. Esta agrupacion varia segun los diferentes grupos de cuentas.

Cuarto nivel: Consta de un digito que identifica a la cuenta contable de mayor.

Ejemplo de la estructura de la cuenta de mayor:

Género Grupo Rubro \ Cuenta Descripcion

1 Activo

1 IActivo circulante

1 Efectivo y equivalentes
1 Efectivo

A partir de la estructura de las cuentas de mayor se presentan las subcuentas
gue constituyen un mayor detalle de las cuentas. La Direccion de Administracion
del CEBT “Eva Samano”, es la unidad competente en materia de contabilidad
gubernamental y sera la encargada de autorizar la desagregacion del Plan de
Cuentas de acuerdo a sus necesidades a partir de la estructura basica del
mismo.

Asimismo, existen subcuentas que debido a la necesidad de interrelacidn con
los clasificadores presupuestarios deberan desagregarse de acuerdo a las
disposiciones emitidas por el CONAC de manera obligatoria.

13.- Estados e informacion financiera basica que emite el
sistema contable.

El sistema contable debe permitir la generacidn de los estados y la
informacion financiera que a continuacion se sefala:

a) Estados e informacidn contable.
b) Estados e informacidn presupuestaria y programatica.
c) Estados e informacidon econdmica.

e — e ——
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1.- Introduccion.

El marco normativo y conceptual describe la normatividad general, las politicas
y practicas contables adoptadas para el registro, valuacion y presentacion del
activo, pasivo, patrimonio y operaciones que se registran en la contabilidad del
CEBT “Eva Samano”.

El sistema de contabiidad gubernamental (SCG) del CEBT “Eva Sdmano”, se
encuentra definido por la Ley General de Contabiidad Gubernamental, el
marco conceptual, los postulados béasicos de contabilidad gubernamental y en
general, por las normas y lineamientos emitidos por el CONAC.

2.- Objetivos.

v Delimitar el esquema juridico y técnico que fundamenta y regula el
sistema contable.

Vv Proporcionar a la Direccion de Administracion del CEBT “Eva Sa@mano” la
base normativa que permita contabilizar sus operaciones de manera
uniforme, homogénea y armonizada

v Dar a conocer a los responsables del registro contable, control
administrativo y a los usuarios de la informacion financiera, las normas,
politicas y lineamientos en las que se basa el registro contable y la
presentacion de la informacion financiera.

3.- Marco Juridico.

El Marco juridico que regula al sistema contable, define a los responsables y
establece las obligaciones del registro de las operaciones y la informacion de la
Cuenta Publica, es el siguiente:

v/ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
v Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.
Vv Ley General de Contabilidad Gubernamental.

vV Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Quintana Roo.

Vv Ley de Presupuesto, Contabiidad y Gasto Publico del Estado de
Quintana Roo (derogado el capitulo IV denominado “de la contabilidad”).

Vv Ley de Hacienda del Estado de Quintana Roo.
vV Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo.

e —— e ——
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vV Ley de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado
de Quintana Roo.

v Ley del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Quintana Roo.

Vv Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado.

Vv Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Vv Ley General del Sistema de Documentacion de Quintana Roo.

Vv Cddigo Fiscal del Estado de Quintana Roo.

Vv Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del
Estado de Quintana Roo.

Vv Reglamento del Codigo Fiscal del Estado de Quintana Roo.

v Decreto de Creacion del Centro de Estudios de Bachilerato Técnico
“Eva Sd@mano de Lopez Mateos”.

v Normas y Lineamientos emitdos por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable.

Vv Reglamento Interior del Centro de Estudios de Bachillerato Técnico “Eva
Sadmano de Lopez Mateos”

v Plan Quintana Roo 2011-2016

4.- Marco Conceptual de la Contabilidad Gubernamental
(MCCG).

El Marco Conceptual de Contabiidad Gubernamental (MCCG) es la base del
Sistema de Contabiidad Gubernamental (SCG) para el CEBT "Eva Samano”,
constituyéndose en el referente tedrico que define, delimita, interrelaciona e
integra de forma l6gico-deductiva sus objetivos y fundamentos. Ademas,
establece los criterios necesarios para el desarrollo de normas, valuacion,
contabilizacién, obtencidn y presentacion de informacibn contable vy
presupuestaria en forma clara, oportuna, confiable y comparable para satisfacer
las necesidades de |los usuarios.

4.1 Caracteristicas del Marco Conceptual de Contabilidad
Gubernamental.

A) Objetivos

a) Establecer los atributos esenciales para desarrollar la normatividad
contable gubernamental;

b) Referenciar la aplicacion del registro en las operaciones y
transacciones susceptibles de ser valoradas y cuantificadas;

c) Proporcionar los conceptos imprescindibles que rigen a la
contabilidad gubernamental, identificando de manera precisa las
bases que la sustentan;

e ——
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d) Armonizar la generacion y presentacion de la informacion financiera.
B) Ambito de aplicacion

1) Legal

El MCCG es aplicable para el CEBT "Eva Samano” que se desarrolla
en un entorno juridico que regula su naturaleza, objetivos vy
operacion, desde su creacion hasta su extincion. Este entorno les
otorga facultades y establece limites para el desarrollo de sus
funciones por estar sujeto al principio de legalidad.

2) Institucional

La rendicidbn de cuentas y la transparencia son dos componentes
fundamentales para un gobierno, el cual debe realizar las tareas
necesarias para dar cuenta de sus acciones, mostrar su
funcionamiento y someterse a la evaluacion de los ciudadanos.

La supletoriedad al MCCG vy la normatividad que de éste se derive,
sera:

a) La Normatividad emitida por las unidades administrativas o
instancias competentes en materia de Contabildad
Gubernamental;

b) Las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector
Publico (NICSP);

c) Las Normas de Informacion Financiera del Consejo Mexicano
para la Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacion
Financiera (CINIF).

El CEBT "Eva Sdmano” deberd informar antes de su aplicacion, al
Secretario Técnico del CONAC a efecto de que se analice, se
proponga Yy, en su oportunidad, se emita la normatividad
correspondiente.

4.2 Sistema de Contabilidad Gubernamental.
A) Consideraciones generales

El SCG estara conformado por el conjunto de registros,
procedimientos, criterios e informes, estructurados sobre la base de
principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar,
clasificar, extinguir, informar e interpretar las transacciones,
transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econdmica,
modifican la situacibn econdmica, financiera y patrimonial del ente
publico.
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B) Objetivos del SCG

a) Faciltar la toma de decisiones con informacion veraz, oportuna
y confiable, tendientes a optimizar el manejo de los recursos;

b) Emitr, integrar y/o consolidar los estados financieros, asi como
producir reportes de todas las operaciones de la Administracion
Publica;

c) Registrar de manera automética, armonica, delimitada,
especifica y en tiempo real las operaciones contables vy
presupuestarias propiciando con ello, el registro udnico,
simultaneo y homogéneo;

e) Faciltar el reconocimiento, registro, seguimiento, evaluacion y
fiscalizacidon de las operaciones de ingresos, gastos, activos,
pasivos y patrimoniales de los entes publicos, asi como su
extincion;

g) Permitir una efectiva transparencia en la rendicion de cuentas.

C) Caracteristicas del SCG

El contexto legal, técnico y conceptual, sobre el que se construye el
SCG de los entes publicos determina las caracteristicas de disefio y
operacion, entre las que se destacan las siguientes:

a) Ser unico, uniforme e integrador;

b) Integrar en forma automatica la operacidon contable con el
ejercicio presupuestario;

c) Efectuar los registros considerando la base acumulativa
(devengado) de las transacciones;

d) Registrar de manera automatica y, por Unica vez, en los
momentos contables correspondientes;

e) Efectuar Ila interrelacion automéatica los clasificadores
presupuestarios, la lista de cuentas y el catdlogo de bienes;

)] Efectuar en las cuentas contables el registro de las etapas del
presupuesto de los entes publicos;

g) Faciltar el registro y control de los inventarios de bienes
muebles e inmuebles de los entes publicos;

h) Generar, en tiempo real, estados financieros, de ejecucion
presupuestaria y otra informacidon que coadyuve a la toma de
decisiones, transparencia, programacion con base en
resultados, evaluacion y rendicidon de cuentas;

)] Estar disefiado de forma tal que permita su procesamiento y
generacion de estados financieros mediante el uso de las
tecnologias de la informacion,;

k) Respaldar con la documentacion original que compruebe y
justifique los registros que se efectuen, el registro de las
operaciones contables y presupuestarias.
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4.3 Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental (PBCG).

Son los elementos fundamentales que configuran el SCG, teniendo
incidencia en la identificacion, el analisis, la interpretacion, la
captacion, el procesamiento y el reconocimiento de las
transformaciones, transacciones y otros eventos que afectan el ente
publico y sustentan de manera técnica el registro de las operaciones,
la elaboracion y presentacion de estados financieros basados en su
razonamiento, eficiencia demostrada, respaldo en legislacion
especializada y aplicacion de la Ley de Contabilidad, con la finalidad
de uniformar los métodos, procedimientos y practicas contables.

4.4 Necesidades de informacién financiera de los usuarios.

La informacioén financiera debe satisfacer para la toma de decisiones,
los requerimientos de los usuarios y entre otros, a: la Legislatura del
Estado de Quintana Roo, la Auditoria Superior del Estado, la
Secretaria de la Contraloria, entidades que proveen financiamiento,
etc.

4.5 Cualidades de la informacion financiera a producir.

Las caracteristicas cualitativas son los atributos y requisitos
indispensables que debe reunir la informacibn contable vy
presupuestaria en el ambito gubernamental, mismo que se observa
en la elaboracion de los estados financieros.

Para que la informacidon cumpla tales objetivos, es indispensable que
tenga las siguientes caracteristicas: Utilidad, confiabiidad, relevancia,
comprensibiidad y comparabiidad; asi como otros atributos
asociados a cada una de ellas, como son: Oportunidad, veracidad,
representatividad, objetividad, verificabilidad, informacion suficiente,
posibiidad de prediccion e importancia relativa.

4.6 Estados presupuestarios, financieros y econdmicos a producir y
sus objetivos.

La integracion de estados financieros se llevara a cabo con base en
los datos y cifras generadas por el ente publico, de acuerdo a sus
facultades y caracteristicas particulares.

El sistema contable permitira la generacion periddica de los estados y
la informacion financiera que a continuacion se detalla:

a) Informacion contable;

e — e ———

Pagina 22



1
\ !

\, I}

Marco Normativo y Conceptual \f

b) Informacién presupuestaria;
c) Informacion programaética;
d) Informacidon complementaria para generar las cuentas nacionales.

4.7 Definicién de la estructura basica y principales elementos de los
estados financieros a elaborar.

De acuerdo con el entorno en donde se levan a cabo las
transacciones y operaciones de Gobierno, es necesario registrar e
informar sobre la gestion publica con su incidencia contable y
presupuestaria.

La estructura de la informacién financiera atendera la normatividad
emitida por el CONAC y por la instancia normativa correspondiente, y
en lo procedente atenderd los requerimientos de los usuarios para
levar a cabo el seguimiento, la evaluacion y la fiscalizacion, entre
otras.

La estructura basica de los estados presupuestarios debera coincidir
con la forma en que se aprueban los presupuestos publicos en
México.

5.- Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental
(PBCG).

Son los elementos fundamentales que configuran el Sistema de Contabilidad
Gubernamental (SCG), teniendo incidencia en la identificacion, el andlisis, la
interpretacion, la captacion, el procesamiento y el reconocimiento de las
transformaciones, transacciones y otros eventos que afectan el ente publico.

Los postulados sustentan de manera técnica el registro de las operaciones, la
elaboracion y presentacion de estados financieros; basados en su
razonamiento, eficiencia demostrada, respaldo en legislacidon especializada y
aplicacion de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (Ley de
Contabilidad), con la finalidad de uniformar los métodos, procedimientos y
practicas contables. A continuacion se detallan:

5.1 Sustancia Econdmica.

Es el reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones
internas y otros eventos, que afectan econdmicamente al ente publico y
delimitan la operacion del Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG).
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5.2 Entes Publicos.

Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion y de las
entidades federativas; los entes autbnomos de la Federacidon y de las
entidades federativas; los ayuntamientos de los municipios; los 6érganos
politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito
Federal; y las entidades de la administracion publica paraestatal, ya sean
federales, estatales o municipales.

5.3 Existencia Permanente.

La actividad del ente publico se establece por tiempo indefinido, salvo
disposicion legal en la que se especifique lo contrario.

5.4 Revelaciéon Suficiente.

Los estados y la informacion financiera deben mostrar amplia y claramente
la situacion financiera y los resultados del ente publico.

5.5 Importancia Relativa.

La informacion debe mostrar los aspectos importantes de la entidad que
fueron reconocidos contablemente.

5.6 Registro e Integracion Presupuestaria.

La informacion presupuestaria de los entes publicos se integra en la
contabiidad en los mismos términos que se presentan en la ley de
Ingresos y en el Decreto del Presupuesto Egresos, de acuerdo a la
naturaleza econdmica que le corresponda.

El registro presupuestario del ingreso y del egreso en los entes publicos se
debe reflejar en la contabilidad, considerando sus efectos patrimoniales y
su vinculacién con las etapas presupuestarias correspondientes.

5.7 Consolidacion de la Informaciéon Financiera.

Los estados financieros de los entes publicos deberdn presentar de
manera consolidada la situacion financiera, los resultados de operacion, el
flujo de efectivo o los cambios en la situacion financiera y las variaciones a
la Hacienda Publica, como si se tratara de un solo ente publico.

5.8 Devengo Contable.

Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base
acumulativa. El ingreso devengado es el momento contable que se realiza
cuando existe juridicamente el derecho de cobro de impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte de los entes
publicos. El gasto devengado es el momento contable que refleja el
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reconocimiento de una obligacion de pago a favor de terceros por la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obra publica contratados;
asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,
resoluciones y sentencias definitivas.

5.9 Valuacion.

Todos los eventos que afecten econdmicamente al ente publico deben
ser cuantificados en términos monetarios y se registraran al costo historico
0 al valor econOmico mas objetivo registrandose en moneda nacional.

5.10 Dualidad EconOmica.

El ente publico debe reconocer en la contabilidad, la representacion de las
transacciones y algun otro evento que afecte su situacion financiera, su
composicion por los recursos asignados para el logro de sus fines y por
sus fuentes, conforme a los derechos y obligaciones.

5.11 Consistencia.

Ante la existencia de operaciones similares en un ente publico, debe
corresponder un mismo tratamiento contable, el cual debe permanecer a
través del tempo, en tanto no cambie la esencia econdmica de las
operaciones.

6. Normas y Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Ingresos.

Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa.
La contabilizacion de las transacciones de ingreso se registrara cuando exista
juridicamente el derecho de cobro.

El registro de las etapas del presupuesto en lo relativo a la Ley de Ingresos de
los entes publicos se efectuarad en las cuentas contables que, para tal efecto,
establezca el CONAC, las cuales deberan reflejar: el estimado, modificado,
devengado y recaudado.

El momento contable del ingreso estimado es el que se aprueba anualmente en
la Ley de Ingresos e incluyen las transferencias, recursos convenidos y otros
ingresos.

El ingreso modificado es el momento contable que refleja la asignacion
presupuestaria en lo relativo a la Ley de Ingresos que resulta de incorporar en su
caso, las modificaciones al ingreso estimado previstas en la Ley de Ingresos.
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El ingreso devengado es el momento contable que se realiza cuando existe
juridicamente el derecho de cobro de transferencias, recursos convenidos y
otros ingresos.

El ingreso recaudado es el momento contable que refleja el cobro en efectivo o

cualquier otro medio de pago las transferencias, recursos convenidos y otros
ingresos.

Excepcionalmente, cuando por la naturaleza de las operaciones no sea posible
el registro consecutivo de todos los momentos contables de los ingresos, se
registraran simultaneamente de acuerdo a lineamientos previamente definidos
por la Direccidon de Administracion del CEBT “Eva Sd@mano”

Los criterios de registro generales para el tratamiento de los momentos

contables de los ingresos, se detallan a continuacion:

Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos

PROCESO GENERAL DE LOS INGRESOS (ESTIMADA)

| PROCESO GENERAL DE LOS INGRESOS (MODIFICADA AMPLIACION)
e —— e ————

i Gl Area Responsable Actividad Asientos Documento

Oper. Contables fuente
Direccion de
Administracion/Departamento Cargo: Documento
de Recursos Humanosy 8110 de los
Financieros Registra en la Ley de Ingresos

1 contabilidad los Ingresos previstos en

Direccion de Ingresos Estimada el ejercicio
Planeacion/Departamento de | previstos en el Abono: (incluye
Programacion Estadistica y ejercicio 8120 Periddico
Procesos Administrativos, y/o Ley de Oficial de
Departamento de Vinculacion Ingresos por Quintana
y Transparencia. Ejecutar Roo0)

PROCESO GENERAL DE LOS INGRESOS (MODIFICADA AMPLIACION)
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Direccion de
Administracion/Departamento
de Recursos Humanosy
Financieros

Direccion de
Planeacion/Departamento de
Programacion Estadistica y
Procesos Administrativos

PROCESO GENERAL DE LOS

Direccion de
Administracion/Departamento
de Recursos Humanosy
Financieros

Direccion de
Planeacion/Departamento de
Programacion Estadistica y
Procesos Administrativos

Registra en la
contabilidad la

modificacién a los

Ingresos
previstos en el
ejercicio

INGRESOS (MODIFICADA DISMIN

Registra en la
contabilidad la

modificacién a los

Ingresos
previstos en el
ejercicio

Cargo:
8130
Modificaciones
alalLeyde
Ingresos
Estimada

Abono:
8120
Ley de
Ingresos por
Ejecutar

Abono:
8130
Modificaciones
alalLeyde
Ingresos
Estimada

Abono en
negativo:
8120
Ley de
Ingresos por
Ejecutar

Acta de
Modificacion
del
documento
delos
Ingresos
previstos en
el ejercicio

UCION)

Acta de
Modificacion
del
documento
delos
Ingresos
previstos en
el ejercicio

INGRESOS ESTATALES

PROCESO GENERAL DE INGRESOS ESTATALES POR SERVICIOS

LEY DE INGRESOS DEVENGADA
# de < - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
8120 Ley de
Ingresos por
Ejecutar
Abono:
) 8140 Ley de
Se registra en Ingresos
la contabilidad Devengada
1 | Direccién de gledo;:u;nento Cargo: Requerimiento
Administracion/Departamento _pago, 1122 de pago
de Recursos Humanos sefialando la
Financieros g fecha limite e e
para realizarlo | cobrar acorto
plazo
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de acuerdo a

los plazos Abono:
establecidos 4173 Ingresos
en las leyes por la Venta de
respectivas Bienes y Servicios

de Organismos
Descentralizados

LEY DE INGRESOS RECAUDADA

# de < - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente

Cargo:
8140 Ley de
Ingresos
Devengada

Abono:
. 8150 Ley de
Realiza el Ingresos
Direccion de registro Recaudada Formato de
2 Administracidon/Departamento | contable del pago
de Recursos Humanosy pago Cargo: autorizado,

Financieros 1112 Bancos/ recibo oficial
Tesoreria

Abono:
1124 Ingresos por
recuperar a corto
plazo

PROCESO GENERAL DE INGRESOS POR TRANSFERENCIAS O CONVENIOS

REGISTRO DE LA LEY DE INGRESOS DEVENGADA

# de 5 - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
8120

Ley de Ingresos
por Ejecutar

Abono:
8140
Ley de Ingresos
Devengada

M




T —

-

|
| ]

Marco Normativo y Conceptual \f

Direccion de
Administracidn/Departamento
de Recursos Humanosy
Financieros

Registra en la
Contabilidad la
Cuenta por
Cobrar por las
transferencias
O convenios
correspondient
es

Cargo:
1122
Cuentas por
cobrar a corto
plazo

Abono:
4213
Convenios

o]

4221
Transferencias
Internas y
asignaciones al
Sector Publico

Calendario de
pago de los
convenios o
documento
equivalente,

oficio de
requerimiento
de pago

REGISTRO DE LA LE

Y DE INGRESOS RECAUDADA

Direccion de
Administracion/Departamento
de Recursos Humanosy
Financieros

Registra en la
Contabilidad la
poliza de
ingreso por la
recepcion de
los recursos

Cargo:
8140
Ley de Ingresos
Devengada

Abono:
8150
Ley de Ingresos
Recaudada

Cargo:
1112 Bancos/
Tesoreria

Abono:
1122
Cuentas por
cobrar a corto
plazo

Formato de pago
autorizado, recibo

oficial, ficha de
depdsito,

transferencia
bancaria

PROCESO GENERAL DE INGRESOS FINANCIEROS (INTERESES)

REGISTRO SIMULTANEO DE LA LEY DE INGRESOS DEVENGADA Y RECAUDADA.

# de 5 - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
8120 Ley de
Ingresos por
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Ejecutar
Abono:
8140 Ley de
. Ingresos
Rez_ihza el De\?engada
registro
contable de Cargo:
los ingresos 8140 Ley de
Direccion de financieros Ingresos
1 Administracidon/Departamento | (intereses) Devengada | Estado de cuenta
de Recursos Humanosy bancario
Financieros La aplicacién a Abono:
la Contabilidad Sllﬁgr;‘?ége
debera ser al Recaudada
momento de
conocer €l Cargo:
importe 1112 Bancos/
correspondien Tesoreria
te delos
intereses Abono:
4311
Intereses
Ganados de
Valores,
Créditos,
Bonos y Otros

7.- Normas y Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Egresos.

El registro de las etapas del presupuesto de los entes publicos se efectuara en
las cuentas contables que, para tal efecto, establezca el consejo, las cuales
deberan reflejar en lo relativo al gasto, el aprobado, modificado, comprometido,
devengado, ejercido y pagado.

El momento contable del gasto aprobado, es el que refleja las asignaciones
presupuestarias anuales comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

El gasto modifcado es el momento contable que refleja la asignacion
presupuestaria que resulta de incorporar, en su caso, las adecuaciones
presupuestarias al presupuesto aprobado.

El gasto comprometido es el momento contable que refleja la aprobacion por
autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que
formaliza una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y
servicios. En el caso de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el
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compromiso seréa registrado por la parte que se ejecutara o recibira, durante
cada ejercicio.

El gasto devengado es el momento contable que refleja el reconocimiento de
una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de
bienes y servicios oportunamente contratados.

El gasto ejercido es el momento contable que refleja la emisibn de una cuenta
por liquidar certificada o documento equivalente debidamente aprobado por la
autoridad competente.

El gasto pagado es el momento contable que refleja la cancelacidn total o
parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso
de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Excepcionalmente, cuando por la naturaleza de las operaciones no sea posible
el registro consecutivo de todos los momentos contables del gasto, se
registraran simultaneamente de acuerdo a lineamientos previamente definidos
por la Direccidon de Administracion del CEBT “Eva Sd@mano”

Los criterios de registro generales para el tratamiento de los momentos
contables de los egresos, se detallan a continuacion:

Determinacion de los Momentos Contables de los Egresos

PROCESO GENERAL DE EGRESOS APROBADO

gp()jeer. Area Responsable Actividad C’:A\OSI’I‘letglt)?eSS Dofcijuer:]]teento
Cargo:
Direccion de 8220
Administracién/Departamento | Registra en la Presupuesto
de Recursos Humanosy contabilidad el de Egresos Documento
1 Financieros Presupuesto de por Ejercer del
Egresos del Abono: Presupuesto
Direccion de ejercicio 8210 de Egresos
Planeacion/Departamento de Presupuesto del Ejercicio
Programacion Estadistica y de Egresos
Procesos Administrativos Aprobado

PRESUPUESTO DE EGRESOS MODIFICADO (Ampliacion Liquida)

Cargo:
Direccion de 8220
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Administracion/Departamento
de Recursos Humanosy
Financieros

Direccion de
Planeacion/Departamento de
Programacion Estadistica y
Procesos Administrativos

PRESUPUESTO DE EGRESOS MODIFICADO (

Direccion de
Administracion/Departamento
de Recursos Humanosy
Financieros

Direccion de
Planeacion/Departamento de
Programacion Estadistica y
Procesos Administrativos

Registra en la
contabilidad la
modificacion al
documento del
Presupuesto de
Egresos del
ejercicio

Registra en la
contabilidad la
modificacion al
documento del
Presupuesto de
Egresos del
ejercicio

Presupuesto
de Egresos
por Ejercer

Abono:
8230

Modificaciones
al Presupuesto
de Egresos
Aprobado

Oficio de
adecuacion
presupuestaria

Disminucion Liquida)

Cargo:
8230
Modificaciones
al Presupuesto
de Egresos
Aprobado

Cargo
Negativo:
8220
Presupuesto
de Egresos
por Ejercer

Oficio de
adecuacion
presupuestaria

PRESUPUESTO DE EGRESOS MODIFICADO (Transferencia Compensada)

gSeer. Area Responsable Actividad C’:A\osrl’netgtbcl)ess Dofcijuer:]]teento
Cargo:
8220
Presupuesto
de Egresos
por Ejercer
8230
Modificaciones
Direccién de Registra en la al Presupuesto
Administracion/Departamento | contabilidad la de Egresos Oficio de
1 de Recursos Humanos 'y modificacion al Aprobado adecuacion
Financieros documento del presupuestaria
Presupuesto de
Direccién de Egresos del Niargt'oo
Planeacion/Departamento de | ejercicio ngazc')v
Programacion Estadis_nca y Presupuesto
Procesos Administrativos de Egresos
por Ejercer
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Abono
8230
Modificaciones
al Presupuesto
de Egresos
Aprobado

PROCESO GENERAL DE NOMINA ORDINARIA (Capitulo 1000)

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO

# de 5 - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Direccién de Realiza la Cargo:
Administraciéon/Departamento | afectacion 8240
de Recursos Humanos y presupuestal PreSE”gpr:‘;ztso de | | istado del
1 Financieros del _ Comprometido gasto
comprometido, presupuestal
Direccion de por el monto Abono: anual de las
Planeacion/Departamento de | anual de 8220 plazas
Programacion Estadistica y némina de la Presupuesto de ocupadas
Procesos Administrativos plantilla Egresos por
autorizada, Ejercer
calendarizada
mensualmente
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO
# de 5 - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
8250
Presupuesto de
Egresos
Devengado
Abono:
8240
Presupuesto de
Egresos
Comprometido
Genera el Cargo:
archivo SIS
definitivo de Remuneraciones
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Direccion de némina al personal de
2 Administracion/Departamento | ordinaria, caracter Némina
de Recursos Humanosy imprime permanente
Financieros listados y ]
recibos de At;?lnlo.
Ido L
sue Servicios
Personales por
Pagar a Corto
Plazo
2117
Retencionesy
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo (por
los impuestos
retenidos)
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO
# de 5 o Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
Generala 8260
Orden de Pago Presupuesto de
3 | Direccién de Administracién |y obtiene la Egresos Ejercido | 5rqen de
gutorlzamon del Abono: Pago
t|t_ular Qg la 8250
Direccion de Presupuesto de
Administracion Egresos
Devengado
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO
Area Responsable Actividad Asientos Documento
Contables fuente
Cargo:
8270
Presupuesto de
Egresos Pagado
Ag;gg Cheque,
4 | Direccion de Emite los Presupuesto de | Wransferencia
Administracién/Departamento | cheques y Egresos Ejercido | €l€ctronica
de Recursos Humanosy comprobantes
Financieros de Cargo:
transferencia 2111
electrénica Servicios
Personales por
Pagar a Corto

M
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Plazo

Abono:
1112
Bancos/Tesoreria

Proceso General de Materiales y Suministros (Capitulo 2000) y

Servicios Generales (Capitulo 3000)

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO
# de A - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Realiza la Cargo:
afectacion 8240
Direccién de Administracién | presupuestal Presupuesto de
/Departamento de Recursos | del c Egresos
. g . omprometido
Materiales y Servicios comprometido Orden de
1 Generales por la aplicacion Abono: compra,
de la solicitud 8220 orden de
Direccion de de gasto, firma | Presupuesto de servicio,
Planeacion/Departamento de |y sella de Egresos por contrato
Programacion Estadistica 'y autorizado la Ejercer
Procesos Administrativos orden de
compra,
servicio o
contrato
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO
gSeer. Area Responsable Actividad CAoSrl’netglto(I)eSs Dofc; uerzteento
Cargo:
8250
Presupuesto de
Egresos
Recibe de Devengado
conf(_)rmidad Abono:
los bienes y 8240 Factura,
2 servicios con Presupuesto de contrato
Sus respectivos Egresos
Direccion de Administracion recibos o Comprometido
/Departamento de Recursos | facturas de
Materiales y Servicios acuerdo con las | Capitulo 2000
Generales condiciones de Céalrzggz
la orden de Materiales y
compra,
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servicio o del
contrato y
valida que
estos
correspondan a
los servicios
acordados con
el proveedor de
bienes o
servicios

Suministros

Abono:
2112
Proveedores por
Pagar a Corto
Plazo

Capitulo 3000
Cargo:
5130
Servicios
Generales

Abono:
2112
Proveedores por
Pagar a Corto
Plazo

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO

Proveedores por
Pagar a Corto

# de A - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
8260
Genera la Presupuesto de
Orden de Pago Egresos Ejercido
3 Direccidon de Administracion y obtiene la Abono: Orden de
autorizacion de 8250 Pago
la Direccion de Presupuesto de
Administracion Egresos
Devengado
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO
Area Responsable Actividad Asientos Documento
Contables fuente
Cargo:
8270
Presupuesto de
Egresos Pagado
. Abono: Cheque,
_ » Emite los 8260 transferencia
Direccion de, chequesy Presupuesto de | electronica
4 Administracion/Departamento | comprobantes | Egresos Ejercido
de Recursos Humanosy de
Financieros transferencia Cargo:
electrénica 2112
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Plazo

Abono:
1112
Bancos/Tesoreria

Proceso General de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

(Capitulo 5000)

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO
gSeer. Area Responsable Actividad C’:A\osrl’netgtbcl)ess Dofc;uerzteento
Direccidon de Administracion Realiza la Cargo:
/Departamento de Recursos | afectacién 8240
Materiales y Servicios presupuestal Presupuesto de
1 Generales del c Egresos Orden de
. omprometido
comprometido Compra,
por la aplicacion Abono: contrato
Direccién de de la solicitud 8220
Planeacion/Departamento de | de gasto, firma Presupuesto de
Programacion Estadistica y y sella de Egresos por
Procesos Administrativos autorizado la Ejercer
orden de
compra o
contrato
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO
# de 5 - Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
8250
Presupuesto de
Recibe de DE\%ﬁSzZo
conformidad los 9
bien_e_s y Abono:
servicios con 8240
Sus respectivos | Presupuesto de
recibos o Egresos
Direcciéon de Administracion facturas de Comprometido
2 /Departamento de Recursos | acuerdo con las Factura,
Materiales y Servicios condiciones de Cargo: contrato
Generales la orden de Bienelszl\‘;rl?Jebles
compra,
servicio o del 6
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contrato y
valida que estos
correspondan a
los servicios
acordados con
el proveedor de
bienes o
servicios

1250
Activos
Intangibles

Abono:
2112
Proveedores por
pagar a Corto
Plazo

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO

Proveedores por
Pagar a Corto
Plazo

Abono:
1112
Bancos/Tesoreria

# de 5 o Asientos Documento
Oper. Area Responsable Actividad Contables fuente
Cargo:
8260
Genera la Presupuesto de
Orden de Pago Egresos Ejercido
3 Direccidon de Administracion y obtiene la Abono:
gutorlzamon del 8250 Orden de
titular de la Presupuesto de Pago
Direccion de Egresos
Administracion Devengado
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO
Area Responsable Actividad Asientos Documento
Contables fuente
Cargo:
8270
Presupuesto de
Egresos Pagado
. L . Abono:
Direccion de Emite los 8260 Cheque,
4 Administracion/Departamento | cheques y Presupuesto de | transferencia
de Recursos Humanosy comprobantes Egresos Ejercido | €lectronica
Financieros de
transferencia Cargo:
electronica 2112
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8.- Politicas Generales del Registro Contable de las
Operaciones.

Las politicas generales se refieren a las normas, lineamientos y directrices para
integrar y preservar en una forma segura la informacidn contable en su
conjunto y son:

a) El Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Samano de Lépez
Mateos" (CEBT “Eva Samano”), estara obligado a conservar y poner a
disposicion de las autoridades competentes los documentos,
comprobatorios y justificativos, asi como los libros principales de
contabilidad, de conformidad con los lineamientos que para tal efecto
establezca el CONAC.

b) Las conciliaciones bancarias seran realizadas por el Departamento de
Recursos Humanos y Financieros, asimismo deberan ser frmadas por los
funcionarios que las elaboran, revisan y autorizan.

Cc) El archivo contable lo constituye la documentacién original consistente en
libros de contabilidad, registros contables, documentos contabilizadores,
comprobatorios y justificatorios del ingreso y gasto publico; la
documentacion original soporte de la Cuenta Publica sera turnada a la
Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo.

9.- Principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio
(Elementos Generales y Especificos).

9.1 Introduccioén.

Las presentes Reglas tienen como objetivo establecer las caracteristicas y
el alcance de los elementos de la hacienda publica/patrimonio, los cuales
para su conceptualizacion se dividen en juridicos y contables.

Es importante sefalar que se hace necesaria la aplicacion del juicio
profesional (empleo de los conocimientos técnicos y experiencia
necesarios) para seleccionar posibles cursos de accion en la aplicacion de
las Principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio (Elementos
Generales) y de las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del
Patrimonio, dentro del contexto de la sustancia econdmica de la operacion
a ser reconocida.

El juicio profesional debe ejercerse con un criterio o enfoque prudencial, el
cual consiste en seleccionar la opcidn mas conservadora, procurando en
todo momento que la decision se tome sobre bases equitativas para los
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usuarios de la informacion financiera. Con objeto de preservar la utilidad de
la informacion financiera, ésta debe contener explicaciones sobre la forma
en que se ha aplicado el criterio prudencial, con el proposito de permitir al
usuario general formarse un juicio adecuado sobre los hechos vy
circunstancias que envuelven a la operacion sujeta de reconocimiento.

9.2 Entorno Juridico.
El articulo 23 de la Ley General de Contabiidad Gubernamental establece
los bienes muebles e inmuebles que los entes publicos registraran en su
contabilidad, como son:

l. Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la
normativa aplicable; excepto los considerados como monumentos
arqueoldgicos, artisticos o histéricos conforme a la Ley de la materia;

II. Mobiliario y equipo, includo el de computo, vehiculos y demas
bienes muebles al servicio de los entes publicos, y

M. Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el consejo
determine que deban registrarse.

Los registros contables de los bienes a que se refiere el articulo enunciado
anteriormente se realizaran en cuentas especificas del activo y deberan
ser inventariados. Dicho inventario deberéa estar debidamente conciliado
con el registro contable. En el caso de los bienes inmuebles, no podra
establecerse un valor inferior al catastral que le corresponda.

9.3 Definicidbn de Activo.

Un activo es un recurso controlado por el CEBT "Eva Sa&mano”,
identificado, cuantificado en términos monetarios, del que se esperan
fundadamente beneficios futuros, derivado de operaciones ocurridas en el
pasado, que han afectado econdmicamente a dicho ente publico.

9.4 Inventarios Fisicos.

Es la verificacion periddica de las existencias con que cuenta el CEBT "Eva
Sdmano” y se debera realizar por lo menos una vez al, preferentemente al
cierre del gjercicio.

El resultado del levantamiento fisico del inventario debera coincidir con los
saldos de las cuentas de activo correspondientes y sus auxiliares;
asimismo, servir de base para integrar al cierre del ejercicio el Libro de
Inventario y Balances.
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Asimismo, se debe considerar lo establecido en el acuerdo por el que se
emiten los Lineamientos minimos relativos al disefio e integracion del
registro en los Libros Diario, Mayor e Inventarios y Balances (Registro
Electrénico)

9.5 Activos intangibles.

Representa el monto de derechos por el uso de activos de propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros.

Se incluirdA en el activo el importe reconocido por los programas
informéticos, el derecho al uso de los mismos o el costo de produccién de
los elaborados por el propio ente, cuando esté prevista su utiizacion en
varios ejercicios. Los desembolsos realizados en las paginas web
generadas internamente, deberan cumplir este requisito, ademas de los
requisitos generales de reconocimiento de activos.

9.6 Reparaciones, Adaptaciones o Mejoras, Reconstrucciones y
Gastos por Catastrofes.

Las reparaciones no son capitalizables debido a que su efecto es
conservar el activo en condiciones normales de servicio. Su importe debe
aplicarse alos gastos del periodo.

Las adaptaciones o mejoras, sera capitalizable el costo incurrido cuando
prolongue la vida util del bien, por lo tanto incrementan su valor.

Las reconstrucciones, es un caso comun en edjificios, con lo que aumenta
el valor del activo, ya que la vida de servicio de la unidad reconstruida sera
considerablemente mayor al remanente de la vida util estimada en un
principio para la unidad original.

Los gastos por catastrofes no deben capitalizarse en virtud de que las
erogaciones son para restablecer el funcionamiento original de los bienes.

9.7 Estimacién para cuentas incobrables.

La cancelacidon de cuentas o documentos por cobrar irrecuperables seréa a
través de la baja en registros contables de adeudos a cargo de terceros y
a favor del CEBT "Eva Samano”, ante su notoria imposibiidad de cobro,
conforme ala legislacion aplicable.
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El procedimiento para efectuar la estimacion de cuentas de dificil cobro 6
incobrables es el siguiente:

a) ElI CEBT "Eva Samano”, de acuerdo con estudios o conforme a su
experiencia determinara la base mas adecuada para realizar los
incrementos mensuales a una cuenta complementaria de activo de
naturaleza acreedora, afectando a los resultados del ejercicio en que se
generen.

b) ElI CEBT "Eva Sdmano” al cierre del ejercicio analizara las cuentas por
cobrar y procedera a identificar y relacionar aquellas con caracteristicas de
incobrabiidad las cuales deberan ser aprobadas por la autoridad
correspondiente.

9.8 Depreciaciéon, Deterioro y Amortizacidn, del Ejercicio vy
Acumulada de Bienes.

La depreciacion y amortizacion, es la distribucion sistematica del costo de
adquisicion de un activo a lo largo de su vida util.

El deterioro es el importe de un activo que excede el valor en libros a su
costo de reposicion.

El monto de la depreciacibn como la amortizaciobn se calcularad
considerando el costo de adquisicidon del activo depreciable o amortizable
menos su valor de desecho entre los afios correspondientes a su vida util
O su vida econdmica; registrandose en los gastos del periodo, con el
objetivo de conocer el gasto patrimonial, por el servicio que esta dando el
activo, lo cual redundara en una estimacion adecuada de la utilidad en un
ente publico lucrativo o del costo de operacidon en un ente publico con
fines exclusivamente gubernamentales o sin fines de lucro, y en una
cuenta complementaria de activo como depreciacion o amortizacion
acumulada, a efecto de poder determinar el valor neto o el monto por
depreciar o amortizar restante.

Célculo de la depreciacidon o amortizacion:
Costo de adquisicion del activo depreciable o amortizable - Valor de deshecho
Vida util

Costo de adquisicion: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por
un activo o servicio al momento de su adquisicion.
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Valor de desecho: Es la mejor estimacion del valor que tendra el activo en
la fecha en la que dejara de ser util para el ente publico. Esta fecha es la del
fin de su vida util, o la del fin de su vida econdmica y si no se puede
determinar es igual a cero.

Vida util de un activo: Es el periodo durante el que se espera utiizar el
activo por parte del ente publico.

Para determinar la vida util, deben tenerse en cuenta, entre otros, lo
siguiente:

a). Eluso que el CEBT "Eva Samano” espera realizar del activo. El uso
se estima por referencia a la capacidad o rendimiento fisico esperado
del activo.

b). El deterioro natural esperado, que depende de factores operativos
tales como el numero de turnos de trabajo en los que sera usado el
bien, el programa de reparaciones y mantenimiento del ente, asi como
el nivel de cuidado y mantenimiento mientras el activo no esta siendo
dedicado a tareas productivas.

c). La obsolescencia técnica derivada de los cambios y mejoras en la
produccion, o bien de los cambios en la demanda del mercado de los
productos o servicios que se obtienen con el activo.

La autoridad competente que autorice la vida utl estimada del bien o
grupo de bienes debera contar con un dictamen técnico, peritaje obtenido
o estudio realizado que considere segun corresponda, los elementos
anteriormente enunciados.

La vida util debe revisarse periddicamente vy, si las expectativas actuales
varian significativamente de las estimaciones previas, deben ajustarse los
cargos en los periodos que restan de vida util.

Los terrenos y los edificios son activos independientes y se trataran
contablemente por separado, incluso si han sido adquiridos
conjuntamente. Con algunas excepciones, tales como minas, canteras y
vertederos, los terrenos tienen una vida iimitada y por tanto no se
deprecian. Los edificios tienen una vida limitada y, por tanto, son activos
depreciables. Un incremento en el valor de los terrenos en los que se
asienta un edificio no afectara a la determinacion del importe depreciable
del edjificio.
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9.9 Monto de capitalizacion de los bienes muebles e intangibles.

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea
menor a 35 dias de salario minimo vigente en el Distrito Federal podran
registrarse contablemente como un gasto y seran sujetos a los controles
correspondientes.

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea
igual o superior a 35 dias de salario minimo vigente en el Distrito Federal se
registraran contablemente como un aumento en el activo no circulante y
se deberan identficar en el control administrativo para efectos de
conciliacidon contable. Excepto en el caso de intangibles cuya licencia tenga
vigencia menor a un afo, caso en el cual se le dara el tratamiento de gasto
del periodo.

9.10 Activos retirados del uso sin posibilidad de utilizarlos de
nueva cuenta.

Todo elemento componente de los bienes muebles e inmuebles que haya
sido objeto de venta o disposicion por otra via, debe ser dado de baja del
balance, al igual que cualquier elemento del activo que se haya retirado de
forma permanente de uso, siempre gue no se espere obtener
rendimientos econdmicos o0 potencial de servicio adicionales por su
disposicion. Los resultados derivados de la baja de un elemento debera
determinarse como la diferencia entre el importe neto que se obtiene por
la disposicion y el valor contable del activo.

Los elementos componentes que se retiren temporalmente del uso activo
y se mantengan para un uso posterior se seguiran depreciando y, en su
caso, deteriorando.

9.11 Bienes sin valor de adquisicidn o sobrantes.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo
podra ser asignado para fines de registro contable por el area que designe
la autoridad competente del ente publico, considerando el valor de otros
bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a
través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

9.12 Bienes no localizados.

Se procederd a la baja de los bienes y se realizardn los procedimientos
administrativos correspondientes, notifcandose a los érganos internos de
control cuando:
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a) Como resultado de la realizacidn de inventarios los bienes no sean
localizados se efectuaran las investigaciones necesarias para su
localizacion. Si una vez agotadas las investigaciones correspondientes los
bienes no son encontrados, se efectuaran los tramites legales
correspondientes.

b) El bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el ente publico
debera levantar el acta administrativa haciendo constar los hechos, asi
como cumplir los demas actos y formalidades establecidas en la legislacion
aplicable en cada caso.

9.13 Definicidn de Pasivo.

Son las obligaciones presentes del CEBT "Eva Samano” virtuaimente
ineludibles, identificadas, cuantificadas en términos monetarios y que
representan una disminucion futura de beneficios econdmicos, derivadas
de operaciones ocurridas en el pasado que le han afectado
econdmicamente.

9.14 Definicidén de Hacienda Publica/Patrimonio.

La hacienda publica / patrimonio corresponde a los activos netos que se
entienden como la porcién residual de los activos del CEBT "Eva Sdmano”
una vez deducidos todos sus pasivos; en otras palabras, son derechos e
inversiones que tiene un ente publico menos sus deudas. Por lo tanto, el
reconocimiento y valuacidn que se tenga de los activos y los pasivos
repercutird en la misma proporcion en el valor de la hacienda publica /

patrimonio.

A continuacion se presenta la clasificacion de la hacienda publica /
patrimonio:

‘ CLASIFICACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Patrimonio Corresponde a las aportaciones que hace el gobierno en un ente
aportado: publico.

Patrimonio no Corresponde a la parte del patrimonio de un ente publico que no

restringido: tiene restriccion alguna, independientemente de las obligaciones
presupuestarias.

Patrimonio Corresponde al patrimonio que tiene alguna restriccion en su uso

temporalmente o aplicacidbn y que, bajo ciertas circunstancias, desaparece la

restringido: restriccion.
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Patrimonio Patrimonio que tiene alguna restriccion en su uso o aplicacion, la
permanentemente cual no desaparecera.
restringido:

Patrimonio temporal: Representa al patrimonio que temporalmente sera del ente
publico ya que estad bajo su resguardo, cuyo destino esté
definido como Patrimonio del Estado o Patrimonio Nacional y
que por ende tendra que salir del patrimonio del ente publico (un
ejemplo de este patrimonio es la obra publica en proceso, la cual
mientras esté en construccibn y no haya sido entregada
formalmente mediante acta de entrega-recepcion al dominio
publico, permanece en el patrimonio del ente publico).

Patrimonio Patrimonio que esta controlado por el ente publico pero que le
pendiente de falta cumplr con alguna formalidad juridica para su
formalizacion: reconocimiento legal.

9.15 Cambios en criterios contables.

Los cambios en criterios contables pueden obedecer bien a una decision
voluntaria debidamente justificada que implique la obtencién de una mejor
informacion o bien a la imposicion de una norma.

a. Adopcion voluntaria de un cambio de criterio contable.- Por la
aplicacion del Postulado Béasico de consistencia no podran modificarse los
criterios contables de un gjercicio a otro, salvo casos excepcionales que se
indicaran y justificaran en las notas. Se considerara que el cambio debe de
ser aplicado en resultados de ejercicios anteriores.

b. Cambio de criterio contable por imposicidn normativa.- Un cambio de
criterio contable por la adopcion de una norma que regule el tratamiento
de una transaccion o hecho debe ser tratado de acuerdo con las
disposiciones transitorias que se establezcan en la propia norma. En
ausencia de tales disposiciones transitorias el tratamiento sera el mismo
gue el establecido en el punto anterior.

10.- Parametros de Estimacion de Vida Util.

% de
depreciacion
anual

ARfos de

Cuenta Concepto vida il

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
1.2.3.3 Edificios No Habitacionales 30 3.3
1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles 20 5
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1.2.4
1.2.4.1
1.24.1.1
12412

1.2.4.1.3

12419

1.2.4.2
12421
1.2.42.3

1.2.42.9

1.2.4.3
1.243.1
1.2.4.3.2

1.2.4.4

12441
1.2.44.2
1.2.449

1.2.4.6

1.2.46.4

1.2.4.6.5

1.2.4.6.6

1.2.4.6.7
1.2.4.6.9
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% de
depreciacion
anual

Anos de
Concepto vida ati
Bienes Muebles
Mobiliario y Equipo de Administracion

Muebles de Oficina y Estanteria 10 10
Muebles, Excepto De Oficina Y Estanteria 10 10

Equipo de Computo y de Tecnologias de

la Informacién 3 333
Otros quiliarios Yy Equipos de 10 10
Administracion

Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

Equipos y Aparatos Audiovisuales 3 33.3
Céamaras Fotograficas y de Video 3 33.3
Otro Mobiliario y Equipo Educacional y 5 20
Recreativo

Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

Equipo Médico y de Laboratorio 5 20
Instrumental Médico y de Laboratorio 5 20
Equipo de Transporte

Automoviles y Equipo Terrestre 5 20
Carrocerias y Remolques 5 20
Otros Equipos de Transporte 5 20
Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

Sistemas de Aire Acondicionado,

Calefaccion y de Refrigeracion Industrial y 10 10
Comercial

Equipo ~de Comunicacion Yy 10 10
Telecomunicacion

Equipos de Generqcién Eléctrica, 10 10
Aparatos y Accesorios Eléctricos

Herramientas y Maquinas-Herramienta 10 10
Otros Equipos 10 10
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1.- Introduccion.

El Plan de Cuentas es el documento en el que se definen los dos primeros
agregados a los que deben alinearse las listas de cuentas que formulara el
CEBT "Eva Sadmano”, asimismo, comprende la enumeracion de cuentas
ordenadas sistematicamente e identificadas con nombres para distinguir un tipo
de cuenta de otras para los fines del registro contable de las transacciones.

Constituye la herramienta béasica para el registro de las operaciones, otorga
consistencia a la presentacion de los resultados del ejercicio y facilita su
interpretacion, proporcionando las bases para consolidar bajo criterios
armonizados la informacidén contable.

El Plan de Cuentas tiene |los siguientes objetivos:

Vv Proporcionar los elementos necesarios que permita contabilizar las
operaciones.

v Proveer informacion util en tiempo y forma para la toma de decisiones por
parte de los responsables de administrar las finanzas publicas.

v Garantizar el control del patrimonio; asi como medir los resultados de la
gestion publica financiera.

v Satisfacer los requerimientos de todas las instituciones relacionadas con
el control, la transparencia y la rendicion de cuentas.

Al disefar el Plan de Cuentas se han tomado en consideracion los siguientes
aspectos contables y caracteristicas:

Cada cuenta debe reflejar el registro de un tipo de transaccion definida;
Las transacciones iguales deben registrarse en la misma cuenta,

El nombre asignado a cada cuenta debe ser claro y expresar su
contenido a fines de evitar confusiones y facilitar la interpretacion de los
estados financieros a los usuarios de la informacién, aun que éstos no
sean expertos en Contabilidad Gubernamental;

Se adopta un sistema numeérico para codificar las cuentas, el cual es
flexible para permitir la incorporacion de otras cuentas que resulten
necesarias a los propdsitos perseguidos.

Las cuentas de orden contables sefaladas, son las minimas necesarias,
se podran aperturar otras, de acuerdo con las necesidades de los entes
publicos.

Para el registro de las operaciones contables y presupuestarias, los entes
publicos deberan ajustarse a sus respectivos Clasificadores por Rubros de
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Ingresos, Tipo de Gasto y Objeto del Gasto al Plan de Cuentas, mismos que
estaran armonizados.

2.- Base de codificacion o estructura de cuenta.

El coédigo de cuentas ha sido disefiado con la finalidad de establecer una
clasificacion, flexible, ordenada y pormenorizada de las cuentas de mayor y de
las subcuentas que se debe utilizar para el registro contable de las operaciones
del ente publico. La estructura presentada en este documento, permite formar
agrupaciones que van de conceptos generales a particulares, el cual se
conforma de 5 niveles de clasificacion y de 5 digitos como sigue:

PRIMER AGREGADO

Género 1 Activo

Grupo 1.1 Activo Circulante
Rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes
SEGUNDO AGREGADO

Cuenta 1.1.1.1 Efectivo

Subcuenta 1.1.1.1.1 Caja

Género: Considera el universo de la clasificacion.

Grupo: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género
en forma estratificada, permitendo conocer a niveles agregados su
composicion.

Rubro: Permite la clasificacion particular de las operaciones del CEBT "Eva
Samano”.

Cuenta: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.

Subcuenta: Constituye un mayor detalle de las cuentas. Sera aprobada por la
Direccion de Administracion del CEBT "Eva Samano” quien es la unidad
administrativa o0 instancia competente en materia de Contabilidad
Gubernamental, quien autorizara la desagregacion del Plan de Cuentas de
acuerdo a sus necesidades, a partir de la estructura béasica que se esta
presentando, con excepcion de las sefialadas en el apartado de este capitulo
denominado “subcuentas obligatorias armonizadas”
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3.- Lista de cuentas

1 ACTIVO
11 ACTIVO CIRCULANTE
111  Efectivo y Equivalentes (Naturaleza Deudora)
1111 Efectivo
1112 Bancos/Tesoreria
1114 Inversiones Temporales (Hasta 3 meses)

1116 Depodsitos de Fondos de Terceros en Garantia y/o
Administracion

1119 Otros Efectivos y Equivalentes
112 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes (Naturaleza

Deudora)

1121 Inversiones Financieras de Corto Plazo

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1126 Préstamos Otorgados a Corto Plazo

1129 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a
Corto Plazo

113 Derechos a Recibir Bienes o Servicios (Naturaleza Deudora)

1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes y
Prestacion de Servicios a Corto Plazo

1132 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes
Inmuebles y Muebles a Corto Plazo

1133 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes
Intangibles a Corto Plazo

1139 Otros Derechos a Recibir Bienes o Servicios a Corto
Plazo

116 Estimacidon por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
(Naturaleza Acreedora)

1161 Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos
a Recibir Efectivo o Equivalentes

12 ACTIVO NO CIRCULANTE
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Inversiones Financieras a Largo Plazo (Naturaleza Deudora

1211 Inversiones a Largo Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

(Naturaleza Deudora)

1221 Documentos por Cobrar a Largo Plazo

1222 Deudores Diversos a Largo Plazo

1229 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a
Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso (Naturaleza Deudora)

1231 Terrenos

1233 Edificios no Habitacionales

1239 Otros Bienes Inmuebles

Bienes Muebles (Naturaleza Deudora)

1241 Mobiliario y Equipo de Administracion

1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
1244 Vehiculos y Equipo de Transporte

1246 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
Activos Intangibles (Naturaleza Deudora)

1251 Software

Depreciacion, Deterioro y Amortizacidn Acumulada de Bienes

(Naturaleza Acreedora)

1261 Depreciacidon Acumulada de Bienes Inmuebles

1263 Depreciacion Acumulada de Bienes Muebles

1265 Amortizacidn Acumulada de Activos Intangibles

Activos Diferidos (Naturaleza Deudora)

1273 Gastos Pagados por Adelantado a Largo Plazo

1274 Anticipos a Largo Plazo

1279 Otros Activos Diferidos

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes

(Naturaleza Acreedora)

1281 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de
Documentos por Cobrar a Largo Plazo
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1282 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de
Deudores Diversos por Cobrar a Largo Plazo

1283 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de
Ingresos por Cobrar a Largo Plazo

1284 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de
Préstamos Otorgados a Largo Plazo

1289 Estimaciones por Pérdida de Otras Cuentas
Incobrables a Largo Plazo

129 Otros Activos no Circulantes (Naturaleza Deudora)

1291 Bienes en Concesidn
1293 Bienes en Comodato

2 PASIVO
21 PASIVO CIRCULANTE
211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo (Naturaleza Acreedora)
2111 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
216 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion

a Corto Plazo (Naturaleza Acreedora)
2161 Fondos en Garantia a Corto Plazo
2162 Fondos en Administracion a Corto Plazo
2165 Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o
Administracion a Corto Plazo
219 Otros Pasivos a Corto Plazo (Naturaleza Acreedora)

2199 Otros Pasivos Circulantes
22 PASIVO NO CIRCULANTE

221 Cuentas por Pagar a Largo Plazo (Naturaleza Acreedora)

2211 Proveedores por Pagar a Largo Plazo
225 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién

a Largo Plazo (Naturaleza Acreedora)

2251 Fondos en Garantia a Largo Plazo
2252 Fondos en Administracion a Largo Plazo
2255 Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o
Administracion a Largo Plazo
226 Provisiones a Largo Plazo (Naturaleza Acreedora)

2261 Provisidn para Demandas y Juicios a Largo Plazo
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2269 Otras Provisiones a Largo Plazo

3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
31 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO

311 Aportaciones (Naturaleza Acreedora)
312 Donaciones de Capital (Naturaleza Acreedora)

313 Actualizacidon de la Hacienda Publica/Patrimonio (Naturaleza
Acreedora)
32 HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
321 Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro) (Naturaleza

Acreedora)
322 Resultados de Ejercicios Anteriores (Naturaleza Acreedora)
325 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores
(Naturaleza Acreedora)
3251 Cambios en Politicas Contables
3252 Cambios por Errores Contables

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
41 INGRESOS DE GESTION
417 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

4173 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de
Organismos Descentralizados

42 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
421 Participaciones y Aportaciones (Naturaleza Acreedora)
4213 Convenios
422 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras ayudas
(Naturaleza Acreedora)

4221 Transferencias Internas y Asignaciones del Sector
Publico
4222 Transferencias del Resto del Sector Publico

4223 Subsidios y Subvenciones
4224 Ayudas Sociales
4225 Pensiones y Jubilaciones
43 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS
431 Ingresos Financieros (Naturaleza Acreedora)

4311 Intereses Ganados de Valores, Créditos, Bonos y Otros
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434 Disminucidn del Exceso de Provisiones (Naturaleza
Acreedora)

4341 Disminucion del Exceso en Provisiones

4319 Otros Ingresos Financieros

439 Otros Ingresos v Beneficios Varios (Naturaleza Acreedora)

4391 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores
4392 Bonificaciones y Descuentos Obtenidos

4393 Diferencias por Tipo de Cambio a Favor en Efectivo y
Equivalentes

4399 Otros Ingresos y Beneficios Varios

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
51 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
511 Servicios Personales (Naturaleza Deudora)

5111 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente
5112 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio
5113 Remuneraciones Adicionales y Especiales
5114 Seguridad Social
5115 Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas
5116 Pago de Estimulos a Servidores Publicos

512 Materiales y Suministros (Naturaleza Deudora)

5121 Materiales de Administracion, Emisiobn de Documentos
y Articulos Oficiales

5122 Alimentos y Utensilios

5124 Materiales y Articulos de Construccidon y de Reparacion
5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
5126 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

5127 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccidon y Articulos
Deportivos

5128 Materiales y Suministros para Seguridad

5129 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores
513 Servicios Generales (Naturaleza Deudora)

5131 Servicios Basicos

5132 Servicios de Arrendamiento
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5133 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros
Servicios

5134 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

5135 Servicios de Instalacion, Reparacion, Mantenimiento y
Conservacion

5136 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad
5137 Servicios de Traslado y Viaticos
5138 Servicios Oficiales
5139 Otros Servicios Generales
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
551 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y
Amortizaciones (Naturaleza Deudora)
5513 Depreciacion de Bienes Inmuebles
5515 Depreciacion de Bienes Muebles
5517 Amortizacion de Activos Intangibles
5591 Gastos de Ejercicios Anteriores
5592 Pérdidas por Responsabilidades
5593 Bonificaciones y Descuentos Otorgados
5599 Otros Gastos Varios

CUENTAS DE CIERRE CONTABLE

RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS (NATURALEZA
ACREEDORA)

AHORRO DE LA GESTION (NATURALEZA ACREEDORA)
DESAHORRO DE LA GESTION (NATURALEZA DEUDORA)

CUENTAS DE ORDEN CONTABLES

BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO

761 Bienes Bajo Contrato en Concesion (Naturaleza Deudora)
762 Contrato de Concesion por Bienes (Naturaleza Acreedora)
763 Bienes Bajo Contrato en Comodato (Naturaleza Deudora)
764 Contrato de Comodato por Bienes (Naturaleza Acreedora)

CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
LEY DE INGRESOS
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811 Ley de Ingresos Estimada (Naturaleza Deudora)
812 Ley de Ingresos por Ejecutar (Naturaleza Acreedora)

813 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada (Naturaleza

Deudora)
814 Ley de Ingresos Devengada (Naturaleza Acreedora)
815 Ley de Ingresos Recaudada (Naturaleza Acreedora)
PRESUPUESTO DE EGRESOS
821 Presupuesto de Egresos Aprobado (Naturaleza Acreedora

822 Presupuesto de Egresos por Ejercer (Naturaleza Deudora)

823 Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado
(Naturaleza Acreedora)

824 Presupuesto de Egresos Comprometido (Naturaleza

Deudora)
825 Presupuesto de Egresos Devengado (Naturaleza Deudora)
826 Presupuesto de Egresos Ejercido (Naturaleza Deudora)
827 Presupuesto de Egresos Pagado (Naturaleza Deudora)

CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO
SUPERAVIT FINANCIERO (NATURALEZA ACREEDORA)
DEFICIT FINANCIERO (NATURALEZA DEUDORA)

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES
(NATURALEZA DEUDORA)

”
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4.- Subcuentas Armonizadas Obligatorias

CUENTAS QUE DEBIDO A LA NECESIDAD DE INTERRELACION CON LOS
CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS DEBERAN DESAGREGARSE DE MANERA
OBLIGATORIA A 5° NIVEL,

1224 Préstamos Otorgados a Largo Plazo

1224-01 Préstamos Otorgados a LP al Sector Publico
1224-02 Préstamos Otorgados a LP al Sector Privado
1241 Mobiliario y Equipo de Administracion

1241-01 Muebles de Oficina y Estanteria

1241-02 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria
1241-03 Equipo de Computo y de Tecnologias de la Informacion
1241-09 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion
1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1242-01 Equipos y Aparatos Audiovisuales

1242-02 Aparatos Deportivos

1242-03 Camaras Fotograficas y de Video

1242-09 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
1243-01 Equipo Médico y de Laboratorio

1243-02 Instrumental Médico y de Laboratorio

1244 Vehiculos y Equipo de Transporte

1244-01 Vehiculos y Equipo Terrestre

1244-02 Carrocerias y Remolques

1244-05 Embarcaciones

1244-09 Otros Equipos de Transporte

1246 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1246-01 Maquinaria y Equipo Agropecuario

1246-02 Maquinaria y Equipo Industrial

1246-03 Maquinaria y Equipo de Construccion

Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de Refrigeracion Industrial y

1246-04 )
Comercial

1246-05 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion

1246-06 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos

1246-07 Herramientas y Maquinas-Herramienta

1246-09 Otros Equipos

H
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5.- Definiciones de las Cuentas

1 ACTIVO:

Recursos controlados por un ente publico, identificados, cuantificados en
términos monetarios y de los que se esperan, beneficios econdmicos y sociales
futuros, derivados de operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado
econdmicamente a dicho ente publico.

11 ACTIVO CIRCULANTE:

Constituido por el conjunto de bienes, valores y derechos, de facil realizacidon o
disponibilidad, en un plazo menor o igual a doce meses.

111 Efectivo y Equivalentes:

Recursos a corto plazo de gran liquidez que son facimente convertibles en
importes determinados de efectivo, estando sujetos a un riesgo minimo de
cambio en su valor.

1111 Efectivo:

Representa el monto en dinero propiedad del ente publico recibido en caja
y aquél que esta a su cuidado y administracion.

1112 Bancos/Tesoreria:

Representa el monto de efectivo disponible propiedad del ente publico, en
instituciones bancarias.

1114 Inversiones Temporales (Hasta 3 meses):

Representa el monto excedente de efectivo invertido por el ente publico,
cuya recuperacion se efectuara en un plazo inferior a tres meses.

1116 Depositos de Fondos de Terceros en Garantia y/o Administracion:

Representa los recursos propiedad de terceros que se encuentran en
poder del ente publico, en garantia del cumplimiento de obligaciones
contractuales o legales o para su administracion.

1119 Otros Efectivos y Equivalentes:

Representa el monto de otros efectivos y equivalentes del ente publico, no
incluidos en las cuentas anteriores.

112 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes:

Representan los derechos de cobro originados en el desarrollo de las
actividades del ente publico, de los cuales se espera recibir una
contraprestacion representada en recursos, bienes o0 servicios; en un plazo
menor o igual a doce meses.

1121 Inversiones Financieras de Corto Plazo:

H
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Representa el monto de los recursos excedentes del ente publico,
invertidos en titulos, valores y demdas instrumentos financieros, cuya
recuperacion se efectuara en un plazo menor o igual a doce meses.

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo:

Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente publico,
cuyo origen es distinto de los ingresos por contribuciones, productos y
aprovechamientos, que seran exigibles en un plazo menor o igual a doce
meses.

1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo:

Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente publico
por responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros.

1126 Préstamos Otorgados a Corto Plazo:

Representa el monto de los préstamos otorgados al Sector Publico,
Privado y Externo, con el cobro de un interés, siendo exigible en un plazo
menor o igual a doce meses.

1129 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Corto Plazo:

Representan los derechos de cobro originados en el desarrollo de las
actividades del ente publico, de los cuales se espera recibir una
contraprestacion representada en recursos, bienes o servicios; en un
plazo menor o igual a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

113 Derechos a Recibir Bienes o Servicios:

Representa los anticipos entregados previo a la recepcion parcial o total de
bienes o prestacion de servicios, que seran exigibles en un plazo menor o igual
a doce meses.

1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes y Prestacion de
Servicios a Corto Plazo:

Representa los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de
bienes y prestacion de servicios, previo a la recepcion parcial o total, que
seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

1132 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes Inmuebles y
Muebles a Corto Plazo:

Representa los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de
bienes inmuebles y muebles, previo a la recepcion parcial o total, que
seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

1133 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes Intangibles a
Corto Plazo:

Representa los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de
bienes intangibles, previo a la recepcion parcial o total, que seran exigibles
en un plazo menor o igual a doce meses.

1139 Otros Derechos a Recibir Bienes o Servicios a Corto Plazo:

H
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Representa los anticipos entregados previo a la recepcion parcial o total de
bienes o prestacion de servicios, que seran exigibles en un plazo menor o
igual a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

116 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes:

Representa el monto de la estimacibn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin de
prever las pérdidas o, deterioro de los activos circulantes que correspondan.

1161 Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos a Recibir
Efectivo o Equivalentes:

Representa el monto de la estimacidon que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin
de prever las pérdidas derivadas de la incobrabilidad de los derechos a
recibir efectivo o equivalentes, que correspondan.

12 ACTIVO NO CIRCULANTE:

Constituido por el conjunto de bienes requeridos por el ente publico, sin el
propdsito de venta; inversiones, valores y derechos cuya realizacion o
disponibiidad se considera en un plazo mayor a doce meses.

121 Inversiones Financieras a Largo Plazo:

Representa el monto de los recursos excedentes del ente publico, invertidos en
titulos, valores y demas instrumentos financieros, cuya recuperacidn se
efectuard en un plazo mayor a doce meses.

1211 Inversiones a Largo Plazo:

Representa el monto de los recursos excedentes del ente publico, en
inversiones, cuya recuperacion se efectuara en un plazo mayor a doce
meses.

122 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo:

Representan los derechos de cobro originados en el desarrollo de las
actividades del ente publico, de los cuales se espera recibir una
contraprestacion representada en recursos, bienes o servicios; exigibles en un
plazo mayor a doce meses.

1221 Documentos por Cobrar a Largo Plazo:

Representa el monto de los derechos de cobro respaldados en
documentos mercantiles negociables, a favor del ente publico, cuyo origen
es distinto de los ingresos por contribuciones, productos vy
aprovechamientos, que seran exigibles en un plazo mayor a doce meses.

1222 Deudores Diversos a Largo Plazo:

Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente publico
por responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros, que seran
exigibles en un plazo mayor a doce meses.

1229 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo:
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Representan los derechos de cobro originados en el desarrollo de las
actividades del ente publico, de los cuales se espera recibir una
contraprestacion representada en recursos, bienes o servicios; siendo
exigibles en un plazo mayor a doce meses, no incluidos en las cuentas
anteriores.

123 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso:

Representa el monto de de todo tipo de bienes inmuebles, infraestructura y
construcciones; asi como los gastos derivados de actos de su adquisicion,
adjudicacion, expropiacion e indemnizacion y los que se generen por estudios
de pre inversidon, cuando se realicen por causas de interés publico.

1231 Terrenos

Representa el valor de tierras, terrenos y predios urbanos baldios, campos
con o sin mejoras necesarios para los usos propios del CEBT Eva Samano.

1233 Edificios no Habitacionales:

Representa el valor de edjificios, tales como: oficinas, escuelas, hospitales,
edificios industriales, comerciales y para la recreacion publica, almacenes,
hoteles y restaurantes que requiere el ente publico para desarrollar sus
actividades.

1234 Infraestructura:

Representa el valor de las inversiones fisicas que se consideran necesarias
para el desarrollo de una actividad productiva.

1239 Otros Bienes Inmuebles:

Representa el monto de las adquisiciones de todo tipo de bienes
inmuebles, infraestructura y construcciones; asi como los gastos derivados
de actos de su adquisicion, adjudicacion, expropiacion e indemnizacion y
los que se generen por estudios de pre inversion, no incluidos en las
cuentas anteriores.

124 Bienes Muebles:

Representa el monto de los bienes muebles requeridos en el desempefio de las
actividades del ente publico.

1241 Mobiliario y Equipo de Administracion:

Representa el monto de toda clase de mobilario y equipo de
administracion, bienes informaticos y equipo de cOmputo, bienes artisticos,
obras de arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables. Asi
como también las refacciones mayores correspondientes a este
concepto. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacion e
indemnizacion de bienes muebles a favor del Gobierno.

1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo:

Representa el monto de equipos educacionales y recreativos. Incluye
refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos activos.

1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio:
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Representa el monto de equipo e instrumental médico y de laboratorio
requerido para proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y demas
actividades de salud e investigacion cientifica y técnica. Incluye refacciones
y accesorios mayores correspondientes a estos activos.

1244 Equipo de Transporte:

Representa el monto de toda clase de equipo de transporte terrestre,
ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiiar de
transporte. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a
estos activos.

1246 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas:

Representa el monto de toda clase de maquinaria y equipo no
comprendidas en las cuentas anteriores. Incluye refacciones y accesorios
mayores correspondientes a estos activos.

125 Activos Intangibles:

Representa el monto de derechos por el uso de activos de propiedad industrial,
comercial, intelectual y otros.

1251 Software:

Representa el monto de paquetes y programas de informética, para ser
aplicados en los sistemas administrativos y operativos computarizados del
ente publico.

126 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes:

Representa el monto de las depreciaciones, deterioro y amortizaciones de
bienes e Intangibles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC. Integra
los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

1261 Depreciacion Acumulada de Bienes Inmuebles:

Representa el monto de la depreciacion de bienes inmuebles, de acuerdo
alos lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos acumulados de
ejercicios fiscales anteriores.

1263 Depreciacion Acumulada de Bienes Muebles:

Representa el monto de la depreciacion de bienes muebles, de acuerdo a
los lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos acumulados de
ejercicios fiscales anteriores.

1265 Amortizacion Acumulada de Activos Intangibles:

Representa el monto de la amortizacidon de activos intangibles de acuerdo
con los lineamientos que emita el CONAC e integra los montos
acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

127 Activos Diferidos:

Representa el monto de otros bienes y derechos; a favor del ente publico, cuyo
beneficio se recibird en un periodo mayor a doce meses, no incluido en los
rubros anteriores.
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Representa el monto de los gastos pagados por adelantado, con
vencimiento mayor a doce meses.

1273 Gastos Pagados por Adelantado a Largo Plazo:

1274 Anticipos a Largo Plazo:

Representa los anticipos entregados previo a la recepcion parcial o total de
bienes o prestacidn de servicios, que seran exigibles en un plazo mayor a
doce meses.

1279 Otros Activos Diferidos:

Representa el monto de otros bienes y derechos; a favor del ente publico,
cuyo beneficio se recibird, en un periodo mayor a doce meses, no
incluidos en las cuentas anteriores.

128 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes:

Representa el monto de la estimacibn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin de
prever las pérdidas o deterioro de los activos no circulantes que correspondan.

1281 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de
Documentos por Cobrar a Largo Plazo:

Representa el monto de la estimacidn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin
de prever las pérdidas derivadas de la incobrabilidad de documentos por
cobrar, emitidos en un plazo mayor a doce meses.

1282 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de Deudores
Diversos por Cobrar a Largo Plazo:

Representa el monto de la estimacion que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin
de prever las pérdidas derivadas de la incobrabiidad de deudores
diversos.

1283 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de Ingresos
por Recuperar a Largo Plazo:

Representa el monto de la estimacidn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin
de prever las pérdidas derivadas de la incobrabiidad de ingresos por
cobrar, emitidos en un plazo mayor a doce meses.

1284 Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de Préstamos
Otorgados a Largo Plazo:

Representa el monto de la estimacidn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin
de prever las pérdidas derivadas de la incobrabiidad de préstamos
otorgados, emitido en un plazo mayor a doce meses.

1289 Estimaciones por Pérdida de Otras Cuentas Incobrables a Largo
Plazo:

”
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Representa el monto de la estimacion que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin
de prever las pérdidas derivadas de la incobrabilidad de otros derechos a
recibir efectivo o equivalentes que correspondan, emitido en un plazo
mayor a doce meses.

129 Otros Activos no Circulantes:

Comprende el monto de bienes o activos intangibles en concesion,
arrendamiento financiero y/o comodato, asi como derechos a favor del ente
publico, cuyo beneficio se recibira en un periodo mayor a doce meses.

1291 Bienes en Concesion:

Representa los bienes propiedad del ente publico, otorgados en
concesion.

1293 Bienes en Comodato:

Representa el monto de los bienes propiedad del ente publico otorgados
en comodato.

2 PASIVO:

Obligaciones presentes del ente publico, virtuaimente ineludibles, identificadas,
cuantificadas en términos monetarios y que representan una disminucion futura
de beneficios econdmicos, derivadas de operaciones ocurridas en el pasado
que le han afectado econémicamente.

21 PASIVO CIRCULANTE:

Constituido por las obligaciones cuyo vencimiento sera en un periodo menor o
igual a doce meses.

211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo:

Representa el monto de los adeudos del ente publico, que debera pagar en un
plazo menor o igual a doce meses.

2111 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo:

Representa los adeudos por las remuneraciones del personal al servicio
del ente publico, de caracter permanente o transitorio, que debera pagar
en un plazo menor o igual a doce meses.

2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo:

Representa los adeudos con proveedores derivados de operaciones del
ente publico, con vencimiento menor o igual a doce meses.

2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo:

Representa el monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a
proveedores de bienes y servicios, las retenciones sobre las
remuneraciones realizadas al personal, asi como las contribuciones por
pagar, entre otras, cuya liquidacidn se prevé realizar en un plazo menor o
igual a doce meses.

2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo:

”
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Representa el monto de los adeudos del ente publico, que debera pagar
en un plazo menor o igual a doce meses, no incluidas en las cuentas
anteriores.

216 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto
Plazo:

Representa el monto de los fondos y bienes propiedad de terceros, en garantia
del cumplimiento de obligaciones contractuales o legales, o para su
administracion que eventualmente, se tendran que devolver a su titular en un
plazo menor o igual a doce meses.

2161 Fondos en Garantia a Corto Plazo:

Representa los fondos en garantia del cumplimiento de obligaciones
contractuales o legales que, eventualmente, se tendran que devolver a su
titular en un plazo menor o igual a doce meses.

2162 Fondos en Administracion a Corto Plazo:

Representa los fondos de terceros, recibidos para su administracidon que,
eventualmente, se tendran que devolver a su titular en un plazo menor o
igual a doce meses.

2165 Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto
Plazo:

Representa los fondos y bienes de propiedad de terceros, en garantia del
cumplimiento de obligaciones contractuales o legales, o para su
administracion que eventualmente, se tendran que devolver a su titular en
un plazo menor o igual a doce meses, no incluidos en las cuentas
anteriores.

219 Otros Pasivos a Corto Plazo:

Representa el monto de los adeudos del ente publico con terceros, en un plazo
menor o igual a doce meses, no incluidos en los rubros anteriores.

2199 Otros Pasivos Circulantes:

Representa los adeudos del ente publico con terceros, no incluidos en las
cuentas anteriores.

22 PASIVO NO CIRCULANTE:
Constituido por las obligaciones cuyo vencimiento sera posterior a doce meses.
221Cuentas por Pagar a Largo Plazo:

Representa el monto de los adeudos del ente publico, que debera pagar en un
plazo mayor a doce meses.

2211 Proveedores por Pagar a Largo Plazo:

Representa los adeudos con proveedores derivados de operaciones del
ente publico, con vencimiento mayor a doce meses.

225 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracidon a Largo
Plazo:
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Representa el monto de los fondos y bienes propiedad de terceros, en garantia
del cumplimiento de obligaciones contractuales o legales, en un plazo mayor a
doce meses.

2251 Fondos en Garantia a Largo Plazo:

Representa los fondos en garantia del cumplimiento de obligaciones
contractuales o legales que, eventualmente, se tendran que devolver a su
titular en un plazo mayor a doce meses.

2252 Fondos en Administracion a Largo Plazo:

Representa los fondos de terceros, recibidos para su administracion que,
eventualmente, se tendran que devolver a su titular en un plazo mayor a
doce meses.

2255 Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o Administracion a
Largo Plazo:

Representa los fondos propiedad de terceros, en garantia del
cumplimiento de obligaciones contractuales o legales, o para su
administracion que eventualmente se tendran que devolver a su titular en
un plazo mayor a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

226 Provisiones a Largo Plazo:

Representa el monto de las obligaciones a cargo del ente publico, originadas en
circunstancias ciertas, cuya exactitud del valor depende de un hecho futuro;
estas obligaciones deben ser justificables y su medicidbn monetaria debe ser
confiable en un plazo mayor a doce meses. De acuerdo a los lineamientos que
emita el CONAC.

2261 Provision para Demandas y Juicios a Largo Plazo:

Representa las obligaciones a cargo del ente publico, originadas por
contingencias de demandas Yy juicios, cuya exactitud del valor depende de
un hecho futuro; estas obligaciones deben ser justificables y su medicion
monetaria debe ser confiable, en un plazo mayor a doce meses. De
acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.

2269 Otras Provisiones a Largo Plazo:

Representa las obligaciones a cargo del ente publico, originadas en
circunstancias ciertas, cuya exactitud del valor depende de un hecho
futuro; estas obligaciones deben ser justificables y su medicibn monetaria
debe ser confiable, en un plazo mayor a doce meses, no incluidas en las
cuentas anteriores. De acuerdo a los ineamientos que emita el CONAC.

3 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO:

Representa la diferencia del activo y pasivo del ente publico. Incluye el resultado
de la gestidn de ejercicios anteriores.

31 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO:

Representa las aportaciones, con fines permanentes, del sector privado,
publico y externo que incrementan la Hacienda Publica/Patrimonio del ente
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publico, asi como los efectos identificables y cuantificables que le afecten de
acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

311 Aportaciones:

Representa los recursos aportados en efectvo o en especie, con fines
permanentes de incrementar la Hacienda Publica/Patrimonio del ente publico.

312 Donaciones de Capital:

Representa el monto de las transferencias de capital, en dinero o en especie,
recibidas de unidades gubernamentales u otras instituciones, con el fin de dotar
al ente publico de activos necesarios para su funcionamiento.

313 Actualizacion del la Hacienda Publica/Patrimonio:

De acuerdo con las reglas especificas del registro y valoracion del patrimonio,
no deben reconocerse los efectos de la inflacidon del periodo, en virtud de que
en la actualidad existe una desconexidon de la contabilidad inflacionaria.

32 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO:

Representa la acumulacion de resultados de la gestion de ejercicios anteriores,
incluyendo las aplicadas a reservas, resultados del ejercicio en operacion y los
eventos identificables y cuantificables que le afectan de acuerdo con los
lineamientos emitidos por el CONAC.

321 Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro):

Representa el monto del resultado del resultado de la gestion del ejercicio,
respecto de los ingresos y gastos corrientes.

322 Resultados de Ejercicios Anteriores:

Representa el monto correspondiente de resultados de la gestion acumulados
provenientes de ejercicios anteriores.

325 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores:

Representan la afectacion por las partidas materiales de acuerdo con los
lineamientos que emita el CONAC.

3251 Cambios en Politicas Contables:

Representan el ajuste en el importe de un activo o de un pasivo, de
acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

3252 Cambios por Errores Contables:

Representa las omisiones e inexactitudes en los estados financieros de
una entidad, de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS:

Representa el importe de los ingresos y otros beneficios del ente publico
provenientes de los ingresos de gestidn, participaciones, aportaciones,
transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas y otros ingresos.

41 INGRESOS DE GESTION:

Comprende el importe de los ingresos correspondientes a las contribuciones,
productos, aprovechamientos, asi como la venta de bienes y servicios.

417 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios:
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Comprende el importe de los ingresos de las empresas con participacion de
capital gubernamental y/o privado, por la comercializaciobn de bienes y
prestacion de servicios.

4173 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos
Descentralizados: Importe de los ingresos por concepto de venta de
bienes y servicios de organismos descentralizados para fines de asistencia
0 seguridad social.

42 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS:

Comprende el importe de los ingresos de las Entidades Federativas y
Municipios por concepto de participaciones, aportaciones, transferencias,
asignaciones, subsidios y otras ayudas.

421 Participaciones y Aportaciones:

Comprende el importe de los ingresos de las Entidades Federativas y
Municipios por concepto de participaciones y aportaciones, incluye los recursos
recibidos para la ejecucion de programas federales a través de las Entidades
Federativas y los Municipios mediante la reasignacion de responsabilidades y
recursos presupuestarios, en los términos de los convenios que celebren con el
Gobierno Federal con éstas.

4213 Convenios:

Importe de los ingresos del ente publico para su reasignacion por éste a
otro a través de convenios para su ejecucion.

422 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas:

Comprende el importe de los ingresos destinados en forma directa o indirecta a
los sectores publico, privado y externo.

4221 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico:

Importe de los ingresos por el ente publico contenidos en el Presupuesto
de Egresos con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

4222 Transferencias al Resto del Sector Publico:

Importe de los ingresos por el ente publico que no se encuentran incluidos
en el Presupuesto de Egresos, recibidos por otros, con objeto de sufragar
gastos inherentes a sus atribuciones.

4223 Subsidios y Subvenciones:

Importe de los ingresos para el desarrollo de actividades prioritarias de
interés general a través del ente publico a los diferentes sectores de la
sociedad.

4224 Ayudas Sociales:

Importe de los ingresos por el ente publico para otorgarlos a personas,
instituciones y diversos sectores de la poblacion para propdsitos sociales.
Se incluyen los recursos provenientes de donaciones.

H
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Importe de los ingresos para el pago de pensiones y jubilaciones, que
cubre el Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de
Seguridad Social.

43 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS:

Comprende el importe de los otros ingresos y beneficios que se derivan de
transacciones y eventos inusuales, que no son propios del objeto del ente
publico.

4225 Pensiones y Jubilaciones:

431 Ingresos Financieros:

Comprende el importe de los ingresos por concepto de utlidades por
participacion patrimonial e intereses ganados.

4311 Intereses Ganados de Valores, Créditos, Bonos y Otros:

Importe de los ingresos obtenidos por concepto de intereses ganados de
valores, créditos, bonos y otros.

4319 Otros Ingresos Financieros:

Importe de los ingresos obtenidos diferentes a utiidades por participacion
patrimonial e intereses ganados, no incluidos en las cuentas anteriores.

434 Disminucioén del Exceso de Provisiones:

Comprende la disminucion de la provision que se establece anualmente por
contingencia de pasivos, valuada de acuerdo a los lineamientos que emita el
CONAC.

4341 Disminucion del Exceso de Provisiones:

Monto de la disminucidn de la provision que se establece anualmente por
contingencia de pasivos, valuada de acuerdo a los ineamientos que emita
el CONAC.

439 Otros Ingresos y Beneficios Varios:

Comprende el importe de |los ingresos y beneficios varios que se derivan de
transacciones y eventos inusuales, que no son propios del objeto del ente
publico, no incluidos en los rubros anteriores.

4391 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores:
Importe de los ingresos pendientes de cobro de ejercicios anteriores.
4392 Bonificaciones y Descuentos Obtenidos:

Importe de las deducciones obtenidas en los precios de compra por
concepto de diferencias en calidad o peso, por mercancias dafiadas, por
retraso en la entrega, por infracciones a las condiciones del contrato.

4393 Diferencias por Tipo de Cambio a Favor en Efectivo y
Equivalentes:

Importe a favor por el tipo de cambio de la moneda con respecto a otro
pais.
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Importe de los ingresos y beneficios varios que se derivan de
transacciones y eventos inusuales, que no son propios del objeto del ente
publico, no incluidos en las cuentas anteriores.

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS:

Representa el importe de los gastos y otras pérdidas del ente publico, incurridos
por gastos de funcionamiento, intereses, transferencias, participaciones y
aportaciones otorgadas, otras pérdidas de la gestibn y extraordinarias, entre
otras.

51 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO:

Comprende el importe del gasto por servicios personales, materiales,
suministros y servicios generales no personales, necesarios para el
funcionamiento del ente publico.

4399 Otros Ingresos y Beneficios Varios:

511 Servicios Personales:

Comprende el importe del gasto por remuneraciones del personal de caracter
permanente y transitorio al servicio del ente publico y las obligaciones que de
ello se deriven.

5111 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente:

Importe del gasto por las percepciones correspondientes al personal de
caracter permanente.

5112 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio:

Importe del gasto por las percepciones correspondientes al personal de
caracter eventual.

5113 Remuneraciones Adicionales y Especiales:

Importe del gasto por las percepciones adicionales y especiales, asi como
las gratificaciones que se otorgan tanto al personal de caracter
permanente como transitorio.

5114 Seguridad Social:

Importe del gasto por la parte que corresponde al ente publico por
concepto de prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en
beneficio del personal a su servicio, tanto de caracter permanente como
transitorio.

5115 Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas:

Importe del gasto por otras prestaciones sociales y econdmicas, a favor
del personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y/o
acuerdos contractuales respectivos.

5116 Pago de Estimulos a Servidores Publicos:

Importe del gasto por estimulos econdmicos a los servidores publicos de
mando, enlace y operativos del ente publico, que establezcan las
disposiciones aplicables, derivado del desempefio de sus funciones.
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Comprende el importe del gasto por toda clase de insumos y suministros
requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desempefio de las
actividades administrativas.

512 Materiales y Suministros:

5121 Materiales de Administracion, Emision de Documentos y Articulos
Oficiales:

Importe del gasto por materiales y utiles de oficina, limpieza, impresion y
reproduccion, para el procesamiento en equipos y bienes informaticos;
materiales estadisticos, geograficos, de apoyo informativo y didactico para

centros de ensefianza e investigacion; materiales requeridos para el
registro e identificacion en tramites oficiales y servicios a la poblacion.

5122 Alimentos y Utensilios:

Importe del gasto por productos alimenticios y utensilios necesarios para el
servicio de alimentacion en apoyo de las actividades de los servidores
publicos y los requeridos en la prestacidn de servicios publicos en
unidades de salud, educativas y de readaptacion social, entre otros.

5124 Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacion:

Importe del gasto por materiales y articulos utilizados en la construccion,
reconstruccion, ampliacidon, adaptacion, mejora, conservacion, reparacion
y mantenimiento de bienes inmuebles.

5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio:

Importe del gasto por sustancias, productos quimicos y farmacéuticos de
aplicacion humana o animal; asi como toda clase de materiales y
suministros médicos y de laboratorio.

5126 Combustibles, Lubricantes y Aditivos:

Importe del gasto por combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo,
necesarios para el funcionamiento del parque vehicular terrestre, aéreo,
maritimo, lacustre y fluvial; asi como de la maquinaria y equipo que lo utiliza.

5127 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccidon y Articulos Deportivos:

Importe del gasto por vestuario y sus accesorios, blancos, articulos
deportivos; asi como prendas de proteccion personal, diferentes a las de
seguridad.

5128 Materiales y Suministros para Seguridad:

Importe del gasto por materiales, sustancias explosivas y prendas de
proteccion personal necesarias en los programas de seguridad.

5129 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores:

Importe del gasto por toda clase de refacciones, accesorios, herramientas
menores y demas bienes de consumo del mismo género, necesarios para
la conservacion de los bienes inmuebles y muebles.

513 Servicios Generales:

”
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Comprende el importe del gasto por todo tipo de servicios que se contraten
con particulares o instituciones del propio sector publico; asi como los servicios
oficiales requeridos para el desempefio de actividades vinculadas con la funcion
publica.

5131 Servicios Basicos:

Importe del gasto por servicios basicos necesarios para el funcionamiento
del ente publico.

5132 Servicios de Arrendamiento:
Importe del gasto por concepto de arrendamiento.
5133 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios:

Importe del gasto por contratacion de personas fisicas y morales para la
prestacion de servicios profesionales independientes.

5134 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales:
Importe del gasto por servicios financieros, bancarios y comerciales.

5135 Servicios de |Instalacion, Reparacidon, Mantenimiento vy
Conservacion:

Importe del gasto por servicios para la instalacion, reparacion,
mantenimiento y conservacion de toda clase de bienes muebles e
inmuebles, incluye los deducibles de seguros y excluye los gastos por
concepto de mantenimiento y rehabilitacion de la obra publica.

5136 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad:

Importe del gasto por la realizacion y difusion de mensajes y campafnas
para informar a la poblacidn sobre los programas, servicios publicos y el
guehacer gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de
los productos y servicios que generan ingresos para el ente publico.
Incluye la contratacidbn de servicios de impresion y publicacion de
informacién; asi como al montaje de especticulos culturales y
celebraciones que demande el ente publico.

5137 Servicios de Traslado y Viaticos:

Importe del gasto por servicios de traslado, instalacion y viaticos del
personal, cuando por el desempefio de sus labores propias o comisiones
de trabajo, requieran trasladarse a lugares distintos al de su adscripcion.

5138 Servicios Oficiales:

Importe del gasto por servicios relacionados con la celebracidon de actos y
ceremonias oficiales realizadas por el ente publico.

5139 Otros Servicios Generales:

Importe del gasto por servicios generales, no incluidos en las cuentas
anteriores.
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55 OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS:
Comprenden los importes de los gastos no incluidos en los grupos anteriores.

551 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia vy
Amortizaciones:

Comprende el importe de gastos por estimaciones, depreciaciones, deterioros,
obsolescencias y amortizaciones, de acuerdo a los lineamientos que emita el
CONAC.

5513 Depreciacion de Bienes Inmuebles:

Monto del gasto por depreciacibn que corresponde aplicar, de
conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de
disminucioén del valor derivado del uso de los bienes inmuebles del ente
publico.

5515 Depreciacion de Bienes Muebles:

Monto del gasto por depreciacibn que corresponde aplicar, de
conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de
disminucion del valor derivado del uso u obsolescencia de bienes muebles
del ente publico.

5517 Amortizacion de Activos Intangibles:

Monto del gasto por amortizacidbn que corresponde aplicar, de
conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de la
disminucion del valor acordado de activos intangibles del ente publico.

559 Otros Gastos:

Comprende el importe de gastos que realiza un ente publico para su operacion,
gue no estan contabilizadas en los rubros anteriores.

5591 Gastos de Ejercicios Anteriores:

Importe de los gastos de ejercicios fiscales anteriores que se cubren en el
ejercicio actual.

5592 Pérdidas por Responsabilidades:

Importe del gasto por la incobrabilidad o dispensa de las responsabilidades
derivadas del financiamiento por resolucion judicial por la pérdida del
patrimonio publico.

5593 Bonificaciones y Descuentos Otorgados:

Importe del gasto por las bonificaciones y descuentos en mercancias, por
concepto de diferencias en calidad o peso, dafiadas, retraso en la entrega
e infracciones a las condiciones del contrato.

5599 Otros Gastos Varios:

Importe de los gastos que realiza el ente publico para su operacion, no
incluidos en las cuentas anteriores.

6 CUENTAS DE CIERRE CONTABLE:
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Cuentas de cierre contable que comprenden el resumen de los ingresos y
gastos que refleja el ahorro o desahorro de la gestidon del ejercicio.

61 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS:

Cuenta de cierre contable que comprende la diferencia entre los ingresos y
gastos. Su saldo permite determinar el resultado de la gestion del ejercicio.

62 AHORRO DE LA GESTION:

Refleja el resultado positivo de la gestion del ejercicio.
63 DESAHORRO DE LA GESTION:

Refleja el resultado negativo de la gestion del ejercicio.
7 CUENTAS DE ORDEN CONTABLES:

Registran eventos, que, si bien no representan hechos econdmico-financieros
gue alteren el patrimonio y por lo tanto los resultados del ente publico, informan
sobre circunstancias contingentes o eventuales de importancia respecto de
éste, que en determinadas condiciones, pueden producir efectos patrimoniales
en el mismo.

76 BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO:
Los bienes concesionados o bajo contrato de comodato.
761 Bienes Bajo Contrato en Concesion:

Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.

762 Contrato de Concesion por Bienes:

Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.

763 Bienes Bajo Contrato en Comodato:

Los bienes recibidos bajo contrato de comodato.

764 Contrato de Comodato por Bienes:

Los bienes recibidos bajo contrato de comodato.

8 CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS:

Representa el importe de las operaciones presupuestarias que afectan la Ley
de Ingresos y el Presupuesto de Egresos.

81 LEY DE INGRESOS:

Tiene por finalidad registrar, a partir de la Ley y a través de los rubros que la
componen las operaciones de ingresos del periodo.

811 Ley de Ingresos Estimada:

Representa el importe que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos, e
incluyen transferencias aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos.

812 Ley de Ingresos por Ejecutar:

Representa la Ley de Ingresos Estimada que incluyen las modificaciones a ésta,
asi como, el registro de los ingresos devengados.
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Representa el importe de los incrementos y decrementos a la Ley de Ingresos
Estimada, derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.

813 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada:

814 Ley de Ingresos Devengada:

Representa los derechos de cobro de las transferencias aportaciones, recursos
convenidos, y otros ingresos por parte del ente publico. En el caso de
resoluciones en firme (definitivas) y pago en parciaidades se deberan
reconocer y registrar cuando ocurre la notificacion de la resolucion y/o en la
firma del convenio de pago en parcialidades, respectivamente. Su saldo
representa la Ley de Ingresos Devengada pendiente de recaudar.

815 Ley de Ingresos Recaudada:

Representa el cobro en efectivo o por cualquier otro medio de pago de los
impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y
externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas de
participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y de otros ingresos por
parte del ente publico.

82 PRESUPUESTO DE EGRESOS:

Tiene por finalidad registrar, a partir del Presupuesto de Egresos del periodo y
mediante los rubros que o componen, las operaciones presupuestarias del
periodo.

821 Presupuesto de Egresos Aprobado:

Representa el importe de las asignaciones presupuestarias que se autorizan
mediante el Presupuesto de Egresos.

822 Presupuesto de Egresos por Ejercer:

Representa el Presupuesto de Egresos autorizado para gastar con las
adecuaciones presupuestarias realizadas menos el presupuesto
comprometido. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos por
Comprometer.

823 Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado:

Representa el importe de los incrementos y decrementos al Presupuesto de
Egresos Aprobado, derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.

824 Presupuesto de Egresos Comprometido:

Representa el monto de las aprobaciones por autoridad competente de actos
administrativos, u otros instrumentos juridicos que formalizan una relacion
juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios 0 ejecucion de
obras. En el caso de de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el
compromiso refleja la parte que se ejecutara o recibird, durante cada ejercicio.
Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Comprometido pendiente de
devengar.

825 Presupuesto de Egresos Devengado:

”
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Representa el monto de los reconocimientos de las obligaciones de pago a
favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras
oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de
tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas. Su saldo
representa el Presupuesto de Egresos Devengado pendiente de ejercer.

826 Presupuesto de Egresos Ejercido:

Representa el monto de la emision de las cuentas por liquidar certificadas o
documentos equivalentes debidamente aprobados por la autoridad
competente. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Ejercido
pendiente de pagar.

827 Presupuesto de Egresos Pagado:

Representa la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se
concreta mediante el desembolso de efectivo o por cualquier otro medio de
pago.

9 CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO:

Cuenta de cierre que muestra el importe del resultado presupuestario.

91 SUPERAVIT FINANCIERO:

Cuenta de cierre que muestra el importe presupuestario que resulta cuando los
ingresos recaudados superan a los gastos devengados.

92 DEFICIT FINANCIERO:

Cuenta de cierre que muestra el importe presupuestario que resulta cuando los
gastos devengados del ejercicio superan a los ingresos recaudados.

93 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES:

Cuenta de cierre que comprende el importe presupuestario destinado a cubrir
las erogaciones devengadas y pendientes de liquidar al cierre del ejercicio fiscal
anterior, derivadas de la contratacion de bienes y servicios requeridos en el
desempefo de las funciones de los entes publicos, para las cuales existid
asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del ejercicio fiscal en que
se devengaron.
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Deudora

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Efectivo y Equivalentes

Cargo

Abono

1. A la apertura en libros por el
saldo del ejercicio inmediato anterior.

2. Por la creacion o incremento de
los fondos fijos de caja.

3. Por el pago en efectivo de la
prestacion de servicios

4. Por la apertura de los fondos
revolventes y de operacion.

1. Por el pago de gastos menores
efectuados por caja.

2. Por la cancelacion o disminucion
del fondo fijo de caja.

3. Por la reduccidn de los fondos
revolventes y de operacion.

4. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto en dinero propiedad del CEBT “Eva Samano”,

a su cuidado vy

administracion o pendiente de depositar.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por tipo de efectivo ejemplo: caja, fondo fijo, fondo revolvente, etc.
Se entiende por efectivo: biletes, monedas y cheques

H
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Deudora

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Efectivo y Equivalentes

Cargo

Abono

1. Ala apertura en libros o por saldo del
ejercicio inmediato anterior.

2. Por el cobro de:
Prestacion de Servicios
Ingresos por convenios
Transferencias y asignaciones
Subsidios y subvenciones
Ayudas sociales

3. Por el ingreso de los recursos por el
reintegro derivado de la cancelacion del
fondo rotatorio o revolvente.

4. Por la recuperacion de los préstamos

otorgados mas el beneficio por
intereses.
5. Por el cobro de las inversiones

financieras mas sus intereses.
6. Por el cobro alos deudores diversos.

7. Por las transferencias de fondos
entre cuentas bancarias.

8. Por el cobro de la devolucion de
servicios personales, materiales vy
suministros, servicios generales y bienes
muebles.

1. Por el pago de las devoluciones de:
Ingresos por prestacion de servicios
Ingresos por convenios
Transferencias y asignaciones
Subsidios y subvenciones
Ayudas sociales

2. Por el pago a:
Deudores diversos

Gastos por  servicios personales
(nédmina, honorarios, etc.)
Proveedores por adquisiciones de

bienes de consumo y contr. de servicios
Retenciones a terceros
Cuotas y aportaciones
patronales
Apoyos financieros
Subsidio y subvenciones
Ayudas sociales
Otros gastos
Anticipos a proveedores
Adquisicibn de bienes
muebles e intangibles
Préstamos otorgados

obrero

inmuebles,

3. Por la entrega de recursos para la
constitucion o reposicion del fondo
rotatorio o revolvente.

4. Por las transferencias de fondos entre
cuentas bancarias.

5. Al cierre de libros por el saldo deudor
de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de efectivo disponible propiedad del CEBT “Eva Samano”, en instituciones

bancarias.

OBSERVACIONES:

Auxiliar y conciliaciones por cuenta bancaria

H



- ﬁF

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1114 Inversiones Temporales (Hasta 3 meses) Deudora

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Efectivo y Equivalentes

Cargo Abono
1. Ala apertura en libros por el saldo |1. Por el cobro de las inversiones
del gjercicio inmediato anterior. financieras.
2. Por la contratacion de inversiones |2. Por la cancelacion de las
financieras. inversiones financieras

3. Al cierre de libros por el saldo
deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto excedente de efectivo invertido por el CEBT “Eva Samano”, cuya
recuperacion se efectuarda en un plazo inferior a tres meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de inversion.

H



Depdsitos de Fondos de Terceros en

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Garantia y/o Administracion

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Efectivo y Equivalentes

Abono

Cargo
1. A la apertura en libros por el
saldo del ejercicio inmediato
anterior.

2. Por los depdsitos de fondos de
terceros en:

Garantia
Administracién
Contingentes

Otros depodsitos de fondos de
terceros.

1. Por el reintegro de los fondos de
terceros en:

Garantia
Administracién
Contingentes

Otros depodsitos de fondos de
terceros.

2. Por los Ingresos extraordinarios al
vencimiento de |los fondos.

3. Al cierre de libros por el saldo
deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los fondos que se encuentran en poder del CEBT “Eva Samano”
en garantia del cumplimiento de obligaciones contractuales o legales o para su

administracion.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por beneficiario.

”



Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1119 Otros Efectivos y Equivalentes Deudora

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Efectivo y Equivalentes

Cargo Abono

1. Ala apertura en libros por elsaldo |1. Por la devolucion de otros efectivos
del ejercicio inmediato anterior. y equivalentes.

2. Al cierre de libros por el saldo

2. Por otros efectivos y
deudor de esta cuenta.

equivalentes.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de otros efectivos y equivalentes del CEBT “Eva Samano”, no
incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Inversiones Financieras de Corto Plazo Deudora

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes

Cargo Abono

1. A la apertura en libros por el saldo |[1. Por el cobro o cancelacion de las
del ejercicio inmediato anterior. inversiones financieras.

2. Por la contratacion de inversiones |2. Por el cobro o cancelacidon de
financieras. titulos y valores.

3. Por la compra de titulos y valores. |[3. Al cierre de libros por el saldo

4. Por el traspaso de la porcion de deudor de esta cuenta.

inversiones financieras de largo plazo
a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los recursos excedentes del CEBT “Eva Sdmano”, invertidos en
titulos, valores y demas instrumentos financieros, cuya recuperacion se
efectuard en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de inversion.

”



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo Deudora

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes

Cargo Abono

1. Ala apertura en libros por el saldo |1. Por el cobro de la venta de bienes
del gjercicio inmediato anterior. inmuebles, muebles e intangibles.
2. Por el ingreso devengado por: 2. Por el cobro de:

Prestacion de servicios Prestacion de servicios

Transferencias y asignaciones Transferencias y asignaciones

Subsidios y subvenciones Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales Ayudas sociales

Donativos Donativos

Ingresos por convenios Ingresos por convenios
3. Por la venta de bienes inmuebles, | 3. por el cobro de la porcion menor a
muebles e intangibles un afio de documentos por cobrar a
4. Por el registro de otras cuentas por | l@rgo plazo.
cobrar. 4. Al cierre de libros por el saldo deudor

5. Por el traspaso de la porciéon de|de la cuenta.
menos de un afo de los documentos
por cobrar alargo plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los derechos de cobro a favor del CEBT “Eva SdAmano”, que seran
exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por cuenta por cobrar.

”



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudores Diversos por Cobrar a Corto

Deudora
Plazo

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes

Cargo Abono

1. A la apertura en libros por el saldo|1. Por el cobro de deudores diversos de
del gjercicio inmediato anterior. responsabilidades

2. Por la devolucion a proveedores de|2. Porlas comprobaciones de gastos.

materiales pagados 3. Por el cobro a proveedores de

3. Por deudores diversos por|Mmateriales no repuestos.
responsabilidades 4. Al cierre de libros por el saldo deudor

4. Por los gastos por comprobar|de lacuenta.
entregado a diversos funcionarios.

5. Por el traspaso de la porcion de
deudores diversos de largo plazo a
corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:
El monto de los derechos de cobro a favor del CEBT “Eva S&dmano” por
responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por deudor.



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1126 Préstamos Otorgados a Corto Plazo Deudora

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes

Cargo Abono

1. A la apertura en libros por el |1. Por la recuperacibn de Ilos
saldo del ejercicio Iinmediato |préstamos otorgados.

anterior. 2. Al cierre de libros por el saldo

2. Por los préstamos otorgados. deudor de la cuenta.

3. Por el traspaso de la porcion de
préstamos otorgados de largo
plazo a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los préstamos otorgados, con el cobro de un interés, siendo
exigible en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por deudor.

”



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Derechos a Recibir Efectivos o
Deudora

Equivalentes a Corto Plazo

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes

Cargo Abono

1. A la apertura en libros por el |1. Por la recuperacion de otros
saldo del ejercicio Iinmediato |derechos a recibir efectivos vy
anterior. equivalentes.

2. Por otros derechos a recibir |2. Al cierre de libros por el saldo
efectivos y equivalentes. deudor de la cuenta.

3. Por el traspaso de la porcion de
otros derechos a recibir efectivos o
equivalentes de largo plazo acorto
plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

Los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del CEBT
“Eva Sadmano”, de los cuales se espera recibir una contraprestacion
representada en recursos, bienes o servicios; en un plazo menor o igual a
doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por deudor.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Anticipo a Proveedores por Adquisicion

de Bienes y Prestacion de Servicios a Deudora
Corto Plazo

Clasificacion: Activo -Activo Circulante - Derechos a Recibir Bienes o
Servicios

Cargo Abono

1. A la apertura en libros por el saldo | 1. Por la amortizacion o aplicacion del
del gjercicio inmediato anterior. anticpo a proveedores para la
adquisicion de bienes y contratacion

2.Por los anticipos agados a -
P Pag de servicios.

proveedores para la adquisicion de
bienes y contratacion de servicios sin | 2. Al cierre de libros por el saldo
afectacion presupuestaria. deudor de la cuenta.

3. Por el traspaso de la porcidon de
anticipo a proveedores por
adquisicion de bienes y prestacion de
servicios de largo plazo a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

Los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de bienes y
prestacion de servicios, previo a la recepcion parcial o total, que seran exigibles
en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por proveedor

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Anticipo a Proveedores por

1132 Adquisicion de Bienes Inmuebles y Deudora

Muebles a Corto Plazo

Clasificacion: Activo -Activo Circulante - Derechos a Recibir Bienes o
Servicios

Cargo

Abono

1. A la apertura en libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por los anticipos a proveedores de
bienes inmuebles y muebles sin
afectacion presupuestaria.

3. Por la reclasificacidon de anticipos a
proveedores de bienes inmuebles y
muebles.

4. Por el traspaso de la porcion de
anticipo a proveedores por adquisicion
de bienes inmuebles y muebles de
largo plazo a corto plazo.

1. Por la aplicacion de anticipos a
proveedores de bienes inmuebles y
muebles.

2. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

Los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de bienes inmuebles y
muebles, previo a la recepcion parcial o total, que seran exigibles en un plazo

menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por proveedor.

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Anticipo a Proveedores por

Adquisicion de Bienes Intangibles a Deudora
Corto Plazo

Clasificacion: Activo -Activo Circulante - Derechos a Recibir Bienes o
Servicios

Cargo Abono

1. A la apertura en libros por el saldo |1. Por la aplicacion del anticipo a
del ejercicio inmediato anterior. proveedores de bienes intangibles.

2. Por los anticipos a proveedores de |2. Al cierre de libros por el saldo
bienes intangibles sin afectacion |deudor de la cuenta.
presupuestaria.

3. Por el traspaso de la porcion de
anticipo a proveedores por adquisicion
de bienes intangibles de largo plazo a
corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

Los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de bienes intangibles,
previo a la recepcion parcial o total, que seran exigibles en un plazo menor o
igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por proveedor.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Derechos a Recibir Bienes o
Deudora

Servicios a Corto Plazo

Clasificacion: Activo -Activo Circulante - Derechos a Recibir Bienes o
Servicios

Cargo Abono

1. A la apertura en libros por el saldo [1. Por la adquisicibn de otros
del ejercicio inmediato anterior. derechos a recibir bienes o servicios.

2. Por otros derechos a recibir bienes | 2. Al cierre de libros por el saldo
O servicios. deudor de la cuenta.

3. Por el traspaso de la porcion de
otros derechos a recibir bienes o
servicios de largo plazo a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

Los anticipos entregados previo a la recepcidon parcial o total de bienes o
prestacion de servicios, que seran exigibles en un plazo menor o igual a doce
meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por deudor.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Estimaciones para Cuentas Incobrables

por Derechos a Recibir Efectivo o Acreedora
Equivalentes

Clasificacion: Activo -Activo Circulante -Estimacion por pérdida o deterioro
de Activos Circulantes

Cargo Abono
1. Al cierre de libros por el saldo 1. Por las estimaciones de cuentas
deudor de la cuenta. incobrables

2. A la apertura en libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto acumulado de la estimacibn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin de
prever las pérdidas derivadas de la incobrabilidad de los derechos a recibir
efectivo o equivalentes, que correspondan.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por acreedor.

H



Inversiones a Largo Plazo

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Inversiones Financieras a Largo
Plazo

Cargo

Abono

1. Ala apertura en libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por la compra de
financieras

inversiones

3. Por la diferencia de cotizacion a
favor en inversiones financieras

Subcuentas comprendidas
1.2.1.11 Depdsitos a LP en moneda

nacional

1. Por el cobro de inversiones
financieras antes de su exigibilidad.

2. Por el traspaso de la porcion de
inversiones financieras de largo plazo
a corto plazo.

3. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

Partidas del COG Relacionadas
761 Depositos a largo plazo en moneda
nacional

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los recursos excedentes del CEBT “Eva Samano”, en inversiones,
cuya recuperacion se efectuara en un plazo mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto, Concepto 7600 Otras inversiones Financieras.

H



Documentos por Cobrar a Largo Plazo

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes a Largo Plazo

Cargo

Abono

1. A la apertura en libros por el saldo del
ejercicio inmediato anterior.

2. Por los documentos por cobrar a largo
plazo por venta de bienes inmuebles,
muebles e intangibles.

3. Por otros documentos por cobrar a
Largo Plazo.

1. Por el cobro de documentos por
cobrar a largo plazo por venta de bienes
inmuebles, muebles e intangibles antes
de su exigibilidad.

2. Por el cobro de documentos por
cobrar a largo plazo por otros
documentos por cobrar antes de su
exigibilidad.

3. Por el traspaso de la porcion de corto
plazo a cuentas por cobrar
documentada de largo plazo.

4. Al cierre de libros por el saldo deudor
de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los derechos de cobro respaldados en documentos mercanties
negociables, a favor del CEBT “Eva Samano”, que seran exigibles en un plazo mayor

a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por deudor.

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudores Diversos a Largo Plazo Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes a Largo Plazo

Cargo Abono

1. Ala apertura en libros por el saldo |1. Por el cobro a deudores diversos a
del gjercicio inmediato anterior. largo plazo antes de su exigibilidad.

2. Por los deudores diversos a largo |2. Por el traspaso de la porcidon de
plazo por responsabilidades y gastos |deudores diversos de largo plazo a
por comprobar. corto plazo.

3. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los derechos de cobro a favor del CEBT “Eva Samano”, por
responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros, que seran exigibles en
un plazo mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por deudor.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Derechos a Recibir Efectivo o
Deudora

Equivalentes a Largo Plazo

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Derechos a Recibir Efectivo o
Equivalentes a Largo Plazo

Cargo Abono
1. Ala apertura en libros por el saldo del|1. Por el cobro de los otros derechos a
ejercicio inmediato anterior. recibir efectivo y equivalentes, antes de
su exigibilidad.

2. Por los otros derechos a recibir
efectivo y equivalentes. 2. Por el traspaso de la porcidn de otros
derechos a recibir efectivo o
equivalentes de largo plazo a corto
plazo.

3. Al cierre de libros por el saldo deudor
de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

Los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del CEBT “Eva
Sdmano”, de los cuales se espera recibir una contraprestacion representada en
recursos, bienes o servicios; siendo exigibles en un plazo mayor a doce meses, no
incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por otros derechos.

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Terrenos Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Inmuebles, Infraestructura y
Const. en Proceso

Cargo Abono

1. Ala apertura en libros por el saldo del|1. Por la desincorporacion de terrenos
ejercicio inmediato anterior. no habitacionales a valor en libros, con

2. Por la Incorporacion del bien al perdiday con utlidad.

Patrimonio al momento de hacer uso de|2. Al cierre de libros por el saldo deudor
la clausula de la opcidbn de compra del|de la cuenta.
contrato de Arrendamiento Financiero.

3. Por la aplicacibn de anticipos a
proveedores por la adquisicibn de
terrenos.

SU SALDO REPRESENTA:

El valor de tierras, terrenos y predios necesarios para los usos propios del CEBT
“Eva Sd@mano”

OBSERVACIONES:
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto
del Gasto, Concepto 5800 Bienes Inmuebles.

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Edificios no Habitacionales Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Inmuebles, Infraestructura y
Const. en Proceso

Cargo Abono

4. A la apertura en libros por el saldo del|3. Por la desincorporacion de edificios
ejercicio inmediato anterior. no habitacionales a valor en libros, con

5. Por el devengado de la adquisicion de perdiday con utiidad.

edificios no habitacionales. 4. Al cierre de libros por el saldo deudor
de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El valor de edificios que requiere CEBT “Eva Samano” para desarrolar sus
actividades.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto
del Gasto, Concepto 5800 Bienes Inmuebles.

H



-

\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1239 Otros Bienes Inmuebles Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Inmuebles, Infraestructura
Const. en Proceso

Cargo

Abono

1. A la apertura en libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por el devengado de la adquisicion
de otros bienes inmuebles.

3. Por la capitalizacion de otros
bienes inmuebles.

1. Por la desincorporacion de otros
bienes inmuebles a valor en libros,
con pérdida y con utilidad.

2. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de las adquisiciones de todo tipo de bienes inmuebles, asi como los
gastos derivados de actos de su adquisicion, adjudicacion y los que se generen
por estudios de pre inversion, no incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto, Concepto 5800 Bienes Inmuebles.

H



1241

Mobiliario y Equipo de Administracion

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Muebles

Cargo

Abono

1. A la apertura en libros por el saldo

del ejercicio inmediato anterior.
2. Por el devengado de la adquisicion:

Muebles de oficina y estanteria

Muebles, excepto de oficina y
estanteria

Equipo de computo y de tecnologias
de la informacion

Otros mobiliarios y equipos de

administracion

Subcuentas Comprendidas

1.2.4.1.1 Muebles de oficina y estanteria

1.2.4.1.2 Muebles, excepto de oficina 'y
estanteria

1.2.4.1.3 Equipo de cOmputo y de

tecnologias de la informacion

1.2.4.1.9 Otros mobiliarios y equipos de
administracion

1. Por la desincorporacion de
mobiliario y equipo de administracion

2. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

Partidas COG Relacionadas

511 Muebles de oficina y estanteria

512 Muebles, excepto de oficina vy
estanteria

515 Equipo de computo y de tecnologias
de la informaciéon

519 Otros mobiliarios y equipos de
administracion

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de toda clase de mobiliario y equipo de administracidn, bienes
informaticos y equipo de coOmputo. Asi como también las refacciones mayores
correspondientes a este concepto. Incluye los pagos por adjudicacion.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto, Concepto 5100Mobiliario y Equipo de Administracion.

H



Mobiliario y Equipo Educacional y

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Recreativo
Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Muebles

Cargo

Abono

1. A la apertura en libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por el devengado de la adquisicidn
de:

Equipos y aparatos audiovisuales

Aparatos deportivos

Cémaras fotogréficas y de video

Otro mobiliario y equipo educacional y
recreativo

Subcuentas Comprendidas

1.2.4.2.1 Equipos y aparatos audiovisuales

1.2.4.2.2 Aparatos deportivos

1.2.4.2.3 Camaras fotogréficas y de video

1.2.4.2.4 Otro mobiliario y equipos
educacional y recreativo

1. Por la desincorporacion de
mobiliario y equipo educacional y
recreativo.

2. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

Partidas del COG Relacionadas

521 Equipos y Aparatos Audiovisuales

522 Aparatos Deportivos

523 Camaras Fotogréficas y de Video

529 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y
Recreativo

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de equipos educacionales y recreativos.

Incluye refacciones y

accesorios mayores correspondientes a estos activos.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto, Concepto 5200Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Equipo e Instrumental Médico y de

. Deudora
Laboratorio

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Muebles

Cargo Abono
1. A la apertura en libros por el saldo|1. Por la desincorporacion de equipo
del gjercicio inmediato anterior. e instrumental médico y de
laboratorio.

2. Por el devengado por la adquisicion
de: 2. Al cierre de libros por el saldo

Equipo médico y de laboratorio deudor de la cuenta.

Instrumental médico y de laboratorio

Subcuentas Comprendidas Partidas del COG Relacionadas
1.2.4.3.1 Equipos médico y de laboratorio 531 Equipo médico y de laboratorio
1.2.4.3.2 Instrumental médico y de |532Instrumental médicoy de laboratorio
laboratorio

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de equipo e instrumental médico y de laboratorio requerido para
proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y demdas actividades de salud
e investigacion cientifica y técnica. Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a estos activos.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto, concepto 5300 Equipo e Instrumental Médico y de
Laboratorio.



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1244 Equipo de Transporte Deudora
Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Muebles
Cargo Abono
1. A la apertura en libros por el saldo|1. Por la desincorporacidon de equipo
del gjercicio inmediato anterior. de transporte.
2. Por el devengado de la adquisicion|2. Al cierre de libros por el saldo
de: deudor de la cuenta.

Automaoviles y equipo terrestre
Carrocerias y remolques

Otros equipos de transporte

Subcuentas Comprendidas Partidas del COG Relacionadas
1.2.4.4.1 Automoviles y equipo terrestre 541 Automoviles y equipo terrestre
1.2.4.4.2 Carrocerias y remolques 542 Carrocerias y remolques
1.2.4.4.9 Otros equipos de transporte 549 Otros equipos de transporte

SU SALDO REPRESENTA:
El monto de toda clase de equipo de transporte y auxiliar de transporte. Incluye
refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos activos.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto, concepto 5400 Vehiculos y Equipo de Transporte.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Maquinaria, Otros Equipos y

. Deudora
Herramientas

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Muebles

Cargo Abono

1. A la apertura de libros por el saldo|1. Por la desincorporacion de
del gjercicio inmediato anterior. maquinaria, otros equipos y

2. Por el devengado por la adquisicion herramientas.

de: 2. Al cierre de libros por el saldo

Maquinaria y equipo agropecuario deudor de la cuenta.

Maquinaria y equipo industrial
Maquinaria y equipo de construccion

Sistemas de aire acondicionado,
calefaccion y de refrigeracion industrial
y comercial

Equipo de comunicacion y
telecomunicacion

Equipo de generacion eléctrica,
aparatos y accesorios eléctricos

Herramientas y
maquinaria-herramienta

Otros equipos

Continda...

H



Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

(Continuacion...)

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Bienes Muebles

Cargo

Abono

Subcuentas Comprendidas

1.2.4.6.1 Maquinaria Yy

agropecuario

1.2.4.6.2 Maquinaria y equipo industrial

1.2.4.6.3 Maquinaria y equipo de
construccion

1.2.4.6.4 Sistemas de aire acondicionado,
calefaccion y de refrigeracion
industrial y comercial

1.2.4.6.5 Equipo de comunicacion y
telecomunicacion

1.2.4.6.6 Equipo de generacion eléctrica,

aparatos y accesorios eléctricos

1.2.4.6.7 Herramientas y maquinas-
herramientas

1.2.4-6.9 Otros equipos

equipo

Partidas del COG Relacionadas

561 Maquinaria y equipo agropecuario
562 Maquinaria y equipo industrial

563 Maquinaria y equipo de construccion

564 Sistemas de aire acondicionado,
calefaccion y de refrigeracion
industrial y comercial

565 Equipo de comunicaciéon y
telecomunicacion

566 Equipo de generacion eléctrica,

aparatosy accesorios eléctricos

567 Herramientas y maquinas-

herramientas

569 Otros equipos

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de toda clase de maquinaria y equipo no comprendidas en las

cuentas anteriores, incluye
correspondientes a estos activos.

refacciones vy

accesorios mayores

OBSERVACIONES:

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto, concepto 5600 maquinaria, otros equipos y herramientas.

H
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1251 Software Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Activos Intangibles

Cargo Abono
1. A la apertura de libros por el saldo |1. Por Ila desincorporacion del
del ejercicio inmediato anterior. software.
2. Por e devengado por la |2. Al cierre de libros por el saldo
adquisicion de: deudor de la cuenta.
Paquetes
Programas

Otros intangibles analogos a
paguetes y programas

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de paquetes y programas de informatica para ser aplicados en los
sistemas administrativos y operativos computarizados del CEBT “Eva
Samano”.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de software, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto,
concepto 5900activos intangibles, partida 591.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Depreciacion Acumulada de Bienes

Acreedora
Inmuebles

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Depreciacion, Deterioro y
Amortizacion Acumulada de Bienes

Cargo Abono
1. Al cierre de libros por el saldo |1. A la apertura de libros por el saldo
acreedor de la cuenta. del gjercicio inmediato anterior.
2. Por el célculo de las
depreciaciones efectuadas a los
bienes.

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:
El monto acumulado de la depreciacion de bienes inmuebles, de acuerdo a los
lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Se llevaréa auxiliar por tipo de inmueble.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Depreciacion Acumulada de Bienes

Acreedora
Muebles

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Depreciacion, Deterioro y
Amortizacion Acumulada de Bienes

Cargo Abono

1. Al cierre de libros por el saldo |1

A la apertura de libros por el saldo
acreedor de la cuenta.

del ejercicio inmediato anterior.

2. Por el célculo de las
depreciaciones efectuadas a los
bienes

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto acumulado de la depreciacidon de bienes muebles, de acuerdo a los
lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Se llevaréa auxiliar por tipo de bien.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Amortizacion Acumulada de Activos

Acreedora

Intangibles

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Depreciacion, Deterioro y
Amortizacion Acumulada de Bienes

Cargo

Abono

1. Al cierre de libros por el saldo
acreedor de la cuenta.

1. Ala apertura de libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por el calculo de las
amortizaciones efectuadas a los
activos intangibles

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto acumulado de la amortizacidén de activos intangibles de acuerdo con

los lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Se llevaréa auxiliar por tipo de bien.

H
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Gastos Pagados por Adelantado a Largo

1273 Deudora

Plazo
Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Activos Diferidos

Cargo Abono
1. Alaapertura de libros por el saldo |1. Por la amortizacion de los gastos
del ejercicio inmediato anterior. pagados por anticipado antes de su
exigibilidad.

2. Por los gastos pagados por
anticipado. 2. Por el traspaso de la porcion de
largo plazo a corto plazo.

3. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:
El monto de los gastos pagados por adelantado, con vencimiento mayor a
doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de gasto

H
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Anticipos a Largo Plazo

e

\

]
/

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Activos Diferidos

Cargo

Abono

1. Ala apertura de libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por los anticipos a proveedores de:

Adquisicion de bienes y contratacion
de servicios

Adquisicion de bienes inmuebles 'y
Muebles
Adquisicion de bienes intangibles

3. Por la reclasificacion de anticipos a
proveedores de:

Adquisicion de bienes y contratacion
de
servicios

Adquisicion de bienes inmuebles y
muebles

Adquisicion de bienes intangibles

1. Por la aplicacion del anticipo a
proveedores antes de su exigibiidad
por:

Adquisicidon de bienes y contratacion
de servicios

Adquisicion de bienes inmuebles y
muebles

Adquisicion de bienes intangibles

2. Por el traspaso de la porcion de
anticipos de largo plazo a corto plazo.

3. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

Los anticipos entregados, previo a la recepcion parcial o total de bienes o
prestacion de servicios, que seran exigibles en un plazo mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por grupo homogéneos de anticipos a largo plazo.

H
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1279 Otros Activos Diferidos Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Activos Diferidos

Cargo

Abono

1. A la apertura de libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por los otros activos diferidos.

1. Por el traspaso de la porcion de
otros activos diferidos de largo plazo a
corto plazo.

2. Al cierre de libros por el saldo
deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de otros bienes y derechos; a favor del CEBT “Eva Samano”, cuyo
beneficio se recibira, en un periodo mayor a doce meses, no incluidos en las

cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por cuenta

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Estimaciones por Pérdida de Cuentas

1281 incobrables de Documentos por Cobrar  Acreedora

a Largo Plazo
Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Estimacion por Pérdida o
Deterioro de Activos no Circulantes

Cargo Abono

1. Al cierre de libros por el saldo|l. A la apertura de libros por el saldo
acreedor de la cuenta. del gjercicio inmediato anterior.

2. Por las estimaciones por pérdida
de cuentas incobrables.

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto acumulado de la estimacidon que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin
de prever las pérdidas derivadas de la incobrabiidad de documentos por
cobrar, emitidos en un plazo mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de cuenta.

H
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Estimaciones por Pérdida de Cuentas

1282 incobrables de Deudores Diversos por Acreedora
Cobrar a Largo Plazo

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Estimacion por Pérdida o
Deterioro de Activos no Circulantes

Cargo Abono

1. Al cierre de libros por el saldo|1l. A la apertura de libros por el saldo
acreedor de la cuenta. del gjercicio inmediato anterior.

2. Por las estimaciones por pérdida
de cuentas incobrables.

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto acumulado de la estimacidn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin de
prever las pérdidas derivadas de la incobrabilidad de deudores diversos.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por cuenta incobrable.

H
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Estimaciones por Pérdida de Cuentas

1283 Incobrables de Ingresos por Cobrar a Acreedora
Largo Plazo

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Estimacion por Pérdida o
Deterioro de Activos no Circulantes

Cargo Abono
1. Al cierre de libros por el saldo |1. A la apertura de libros por el saldo
acreedor de la cuenta. del gjercicio inmediato anterior.

2. Por las estimaciones por pérdida
de cuentas incobrables

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:
El monto acumulado de la estimacidn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin de

prever las pérdidas derivadas de la incobrabiidad de ingresos por cobrar,
emitidos en un plazo mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por deudor.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Estimaciones por Pérdida de Cuentas

Incobrables de Préstamos Otorgados a  Acreedora
Largo Plazo
Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Estimacion por Pérdida o
Deterioro de Activos no Circulantes

Cargo Abono
1. Al cierre de libros por el saldo |1. A la apertura de libros por el
acreedor de la cuenta. saldo del ejercicio inmediato anterior.

2. Por las estimaciones por pérdida
de cuentas incobrables

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto acumulado de la estimacidn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin de
prever las pérdidas derivadas de la incobrabiidad de préstamos otorgados,
emitido en un plazo mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de ingreso.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Estimaciones por Pérdida de Otras
Acreedora

Cuentas Incobrables a Largo Plazo

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Estimacion por Pérdida o
Deterioro de Activos no Circulantes

Cargo Abono

1. Al cierre de libros por el saldo |1. A la apertura de libros por el
acreedor de la cuenta. saldo del ejercicio inmediato anterior.

2. Por las estimaciones por pérdida
de cuentas incobrables

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto acumulado de la estimacidn que se establece anualmente por
contingencia, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC, con el fin de
prever las pérdidas derivadas de la incobrabilidad de otros derechos a recibir
efectivo o equivalentes que correspondan, emitido en un plazo mayor a doce
meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por derecho a recibir.

H



Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1291 Bienes en Concesion Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Otros Activos no Circulantes

Cargo Abono
1. Ala apertura de libros por el saldo |1 Por la conclusion del contrato de
del gjercicio inmediato anterior. concesion.
2. Por la entrega de bienes en |2 Al cierre de libros por el saldo
concesion. deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:
Los bienes propiedad del CEBT “Eva Sd@mano”, otorgados en concesion.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por concesion.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

1293 Bienes en Comodato Deudora

Clasificacion: Activo -Activo no Circulante -Otros Activos no Circulantes
Cargo Abono

1 Ala apertura de libros por el saldo|1. Por la conclusion del contrato de
del ejercicio inmediato anterior. comodato.

2. Al cierre de libros por el saldo

| ntr ien n
2 Por la entrega de bienes en . . "1e 3 cuenta.

comodato.

SU SALDO REPRESENTA:
El monto de los bienes propiedad del CEBT “Eva Samano”, otorgados en

comodato.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de bien.

H
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Servicios Personales por Pagar a Corto

e

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Acreedora

Plazo

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Cargo

Abono

1 Por el pago de los gastos por
servicios personales (némina,
honorarios, otros servicios personales)
de:

- Remuneraciones de caracter

permanente

- Remuneraciones de caracter
transitorio

- Remuneraciones adicionales o
especiales

- Seguridad Social y Seguros
- Prestaciones Sociales y econdmicas
- Estimulos

2 Por el pago por
Aportaciones patronales.

Cuotas vy

3 Al cierre del ejercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

1 Ala apertura de libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2 Por el devengado de los gastos

por servicios personales (ndmina,
honorarios, otros servicios
personales):

-Remuneraciones de caracter
permanente

-Remuneraciones de caracter
transitorio

-Remuneraciones adicionales o
especiales

-Seguridad Social y Seguros
-Prestaciones Sociales y econdmicas
-Estimulos

3. Por el devengado por cuotas y
aportaciones patronales.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los adeudos por las remuneraciones del personal al servicio del
CEBT “Eva Sdmano”, de caracter permanente o transitorio, que debera pagar
en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:

Auxiliar por subcuenta conforme al Clasificador por Objeto del Gasto, Capitulo

1000.

Koy
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

2112

Proveedores por Pagar a Corto Plazo

Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Cargo

Abono

1. Por el registro de la devolucion,
descuentos o rebajas de bienes de
consumo y prestacion de servicios no
personales, sin registro en inventarios.

2. Por el pago de la adquisicion de
bienes y contratacion de servicios de:

-Materiales y Suministros
- Servicios Generales

3. Por el registro de la devolucion de
materiales y suministros antes del

pago
4. Por el pago de la adquisicion de

bienes inmuebles, muebles e
intangibles.

5. Al cierre del ejercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

1 Ala apertura de libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2 Por el devengado de la adquisicidn
de bienes y contratacidon de servicios
por:

- Materiales y Suministros
- Servicios Generales

3 Por el devengado de la adquisicion
de:

- Bienes Inmuebles
- Bienes Muebles
- Bienes Intangibles

4 Por el traspaso de la porcidon de
proveedores por pagar de largo plazo
a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los adeudos con proveedores derivados de operaciones CEBT
“Eva Sdmano”, con vencimiento menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta y proveedor.

H



Retenciones y Contribuciones por

/

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Acreedora

Pagar a Corto Plazo

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Cargo Abono
1. Por el pago de las retenciones a |1. A la apertura de libros por el
terceros. saldo del ejercicio inmediato anterior.
2. Por el pago de retenciones 2. Por las retenciones devengadas
obrero/patronales. de las retenciones a terceros.
3. Por el pago de impuestos y 3. Por las retenciones de cuotas
derechos. obrero/patronales.
4. Por el pago de impuestos y 4. Por el devengado de impuestos
derechos de importacion. y derechos.
5. Al cierre del gjercicio del saldo 5. Por el devengado de otras

acreedor de esta cuenta.

retenciones y contribuciones.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de las retenciones efectuadas a proveedores de bienes y servicios,
las retenciones sobre las remuneraciones realizadas al personal, asi como las
contribuciones por pagar, entre otras, cuya liquidacion se prevé realizar en un
plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por tipo de contribucion.

H
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Cargo Abono
1. Por el uso del fondo rotatorio o |1. A la apertura de libros por el
revolvente. saldo del ejercicio inmediato anterior.
2. Por el pago de los préstamos |2. Por el ingreso de los fondos
otorgados. rotatorios revolvente.
3. Por el pago de otros gastos. 3. Por los préstamos otorgados.

4. Por el reintegro de los recursos |4. Por el devengado de otros
para la cancelacion del fondo |gastos.
revolvente o rotatorio.

5. Al cierre del gjercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:
El monto de los adeudos del CEBT “Eva SAmano”, que debera pagar en un
plazo menor o igual a doce meses, no incluidas en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta y proveedor o contratista.

H
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Fondos en Garantia a Corto Plazo Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Fondos y Bienes de Terceros en
Gtia y/o Admon a Corto Plazo

Cargo Abono

1. Por el reintegro de los fondosen |1. A la apertura de libros por el
garantia. saldo del ejercicio inmediato anterior.

2. Por los ingresos extraordinarios del | 2. Por los depoésitos de fondos en
vencimiento de los fondos en garantia. | garantia.

3. Al cierre del ejercicio del saldo 3. Por el traspaso de fondos en
acreedor de esta cuenta. garantia de largo plazo a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los fondos en garantia del cumplimiento de obligaciones
contractuales o legales que, eventuaimente, se tendran que devolver a su
titular en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Fondos en Administracion a Corto

Acreedora
Plazo

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Fondos y Bienes de Terceros en
Gtia y/o Admon a Corto Plazo

Cargo Abono

1. Por el reintegro de los fondosen |1. A la apertura de libros por el
administracion. saldo del ejercicio inmediato anterior.

2. Por los ingresos extraordinarios |2. Por los depoésitos de fondos en
del vencimiento de los fondos en |administracion.

administracion. 3. Por el traspaso de fondos en

3. Al cierre del gjercicio del saldo |administracidn de largo plazo a corto
acreedor de esta cuenta. plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los fondos de terceros, recibidos para su administracion que,
eventualmente, se tendra que devolver a su titular en un plazo menor o igual a
doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Fondos de Terceros en Garantia
Acreedora

y/o0 Administracion a Corto Plazo

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Fondos y Bienes de Terceros en
Gtia y/o Admon a Corto Plazo

Cargo Abono

1. Por el reintegro de otros fondos de|1l. A la apertura de libros por el saldo
terceros en garantia y/0 | del ejercicio inmediato anterior.

ministracion.
ad stracio 2. Por otros fondos de terceros en

2. Por los ingresos extraordinarios del|garanta y/o  administraciobn  no
vencimiento de otros fondos de|contemplados en las cuentas
terceros en garantia y/0 | anteriores.

administracion. 3. Por el traspaso de otros fondos de

3. Al cierre del ejercicio por el saldo |terceros en garantia y/o
acreedor de esta cuenta. administracion de largo plazo a corto
plazo.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los fondos y bienes de propiedad de terceros, en garantia del
cumplimiento de obligaciones contractuales o legales, o para su administracion
gue eventualmente, se tendran que devolver a su titular en un plazo menor o
igual a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Pasivos Circulantes Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo Circulante -Otros Pasivos a Corto Plazo

Cargo Abono

1. Por el pago de otros pasivos no |1. A la apertura de libros por el saldo
contemplados en las cuentas | del gjercicio inmediato anterior.

nteriores. .

anteriores 2. Por otros pasivos no
2. Al cierre del ejercicio del saldo [contemplados en las cuentas
acreedor de esta cuenta. anteriores.

SU SALDO REPRESENTA:
El monto de los adeudos del CEBT “Eva Sdmano” con terceros, no incluidos en
las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



2211

Proveedores por Pagar a Largo Plazo

e

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo no Circulante -Cuentas por Pagar a Largo
Plazo

Cargo

Abono

1. Por el registro de la devolucion de
bienes de consumo y prestacion de
Servicios no personales, sin registro en
inventarios.

2. Por el pago de la adquisicion de
bienes y contratacion de servicios
antes de su exigibilidad por:

- Materiales y Suministros

- Servicios Generales

3. Por el registro de la devolucion de
materiales y suministros antes del
pago.

4. Por el pago de la adq. de bienes

inmuebles, muebles e intangibles antes
de su exigibilidad.

5. Por el traspaso de la porcidon de
proveedores por pagar de largo plazo
a corto plazo.

6. Al cierre del ejercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

1. Ala apertura de libros por el saldo
del ejercicio inmediato anterior.

2. Por e devengado de Ia
adquisicion de bienes y contratacion
de servicios por:

- Materiales y Suministros
- Servicios Generales

3. Por el devengado
adquisicion de bienes
muebles e intangibles.

de la
inmuebles,

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los adeudos con proveedores derivados de operaciones del CEBT
“Eva SAmano”, con vencimiento mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

Koy

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Fondos en Garantia a Largo Plazo Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo no Circulante -Fondos y Bienes de Terceros en
Garantia y/o Admon. a Largo Plazo

Cargo Abono

1. Por los reintegros de fondos de|l. A la apertura en libros por el saldo del
garantia. ejercicio inmediato anterior.

2. Por los ingresos extraordinarios del|2. Por los depdsitos de fondos en
vencimiento de fondos en garantia. garantia.

3. Por la porcion de fondos en garantia
de largo plazo a corto plazo.

4. Al cierre del ejercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los fondos en garantia del cumplimiento de obligaciones contractuales
o legales que, eventualmente, se tendran que devolver a su titular en un plazo
mayor a doce meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Fondos en Administracion a Largo Plazo Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo no Circulante -Fondos y Bienes de Terceros en
Garantia y/o Admon. a Largo Plazo

Cargo Abono

1. Por el reintegro de los fondos en|l. A la apertura en libros por el saldo del
administracion. ejercicio inmediato anterior.

2. Por los ingresos extraordinarios del|2. Por los depdsitos de fondos en
vencimiento de fondos en administracion. | administracion.

3. Por la porcion de fondos en
administracidn de largo plazo a corto
plazo.

4. Al cierre del ejercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los fondos de terceros, recibidos para su administracion que
eventualmente, se tendran que devolver a su titular en un plazo mayor a doce
meses.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o

.. s Acreedora
Administracion a Largo Plazo

Clasificacion: Pasivo -Pasivo no Circulante -Fondos y Bienes de Terceros en
Garantia y/o Admon. a Largo Plazo

Cargo Abono

1. Por los reintegros de otros fondos de|1. A la apertura en libros por el saldo del
terceros en garantia y/o en | gjercicio inmediato anterior.

administracion. 2. Por otros fondos de terceros en

2. Por los ingresos extraordinarios del|garantia y/o en administracibn no
vencimiento de otros fondos de terceros | contemplados en las cuentas anteriores.
en garantia y/o en administracion.

3. Por la porcion de otros fondos de
terceros en garantia y/o en
administracidn de largo plazo a corto
plazo.

4. Al cierre del ejercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los fondos propiedad de terceros, en garantia del cumplimiento de
obligaciones contractuales o legales, o para su administracion que eventualmente
se tendran que devolver a su titular en un plazo mayor a doce meses, no incluidos
en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

”



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Provision para Demandas y Juicios a Largo

Acreedora
Plazo

Clasificacion: Pasivo -Pasivo no Circulante -Provisiones a Largo Plazo

Cargo Abono

1. Ala apertura en libros por el saldo del
ejercicio inmediato anterior.

1. Al cierre del ejercicio del saldo
acreedor de esta cuenta.

2. Por las provisiones efectuadas para
demandas y juicios exigibles a largo
plazo

2. Por los pagos efectuados de las
provisiones para demandas y juicios.

Est& cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de las obligaciones a cargo del CEBT “Eva Sadmano”, originadas por
contingencias de demandas y juicios, cuya exactitud del valor depende de un hecho
futuro; estas obligaciones deben ser justificables y su medicion monetaria debe ser
confiable, en un plazo mayor a doce meses. De acuerdo a los lineamientos que
emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otras Provisiones a Largo Plazo Acreedora

Clasificacion: Pasivo -Pasivo no Circulante -Provisiones a Largo Plazo

Cargo Abono
1. Alcierre de libros, del saldo acreedor |1. A la apertura en libros por el saldo del
de esta cuenta. ejercicio inmediato anterior.
2. Por el pago de otras provisiones a 2. Por la creacion de otras provisiones a
largo plazo. largo plazo

3. Por la reclasificacidn de largo a corto
plazo.

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de las obligaciones a cargo del CEBT “Eva Samano”, originadas en
circunstancias ciertas, cuya exactitud del valor depende de un hecho futuro; estas
obligaciones deben ser justificables y su medicibn monetaria debe ser confiable, en
un plazo mayor a doce meses, no incluidas en las cuentas anteriores. De acuerdo a
los lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

”



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Aportaciones Acreedora

Clasificacion: Hacienda PuUblica/Patrimonio -Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido -Aportaciones

Cargo Abono
1. Por el importe de la devolucion o 1. Ala apertura de libros por el saldo del
resarcimiento en efectivo o en especie ejercicio inmediato anterior.
de aportaciones recibidas. 2. Por el importe de Ilos recursos
2. Al cierre del ejercicio del saldo aportados en efectivo o en especie al
acreedor de esta cuenta. CEBT “Eva Samano”.

SU SALDO REPRESENTA:
Los recursos aportados en efectivo o en especie con fines permanentes de
incrementar el patrimonio del CEBT “Eva Samano”.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

”



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Donaciones de Capital Acreedora

Clasificacion: Hacienda PuUblica/Patrimonio -Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido -Donaciones de Capital

Cargo Abono

1. Al cierre del ejercicio del saldo|l. Alaaperturade libros por el saldo del
acreedor de esta cuenta. ejercicio inmediato anterior.

2. Por los bienes o recursos monetarios
recibidos de unidades gubernamentales
u otras instituciones.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de las transferencias de capital, en dinero o en especie, recibidas de
unidades gubernamentales u otras instituciones, con el fin de dotar al CEBT “Eva
Samano” de activos necesarios para su funcionamiento.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Actualizaciones de la Hacienda

- . ) Acreedora
Publica/Patrimonio

Clasificacion: Hacienda PuUblica/Patrimonio -Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido -Actualizaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio

Cargo Abono
1. Al cierre del ejercicio del saldo 1. Ala apertura de libros por el saldo del
acreedor de esta cuenta. ejercicio inmediato anterior.

2. Por las actualizaciones realizadas a la
Hacienda PuUblica/Patrimonio

Esta cuenta se actualizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:
La utilizacion sera de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

”



3210

Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Acreedora

Clasificaciéon: Hacienda Publica/Patrimonio -Hacienda Publica/ Patrimonio
Generado -Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Cargo

Abono

1. Ala apertura de libros por el saldo del
ejercicio inmediato anterior.

2. Por el traspaso del saldo acreedor de
esta cuenta al inicio del ejercicio a la
cuenta 3220 Resultado de Ejercicios
Anteriores.

3. Por el traspaso al cierre del saldo
deudor de la cuenta 6300 Desahorro de
la Gestion.

4. Al cierre en libros del saldo acreedor
de esta cuenta.

1. Ala apertura de libros por el saldo del
ejercicio inmediato anterior.

2. Por el registro de pérdidas por
participacion patrimonial.

3. Por el traspaso del saldo deudor de
esta cuenta al inicio del ejercicio a la
cuenta 3220 Resultado de Ejercicios
Anteriores.

4. Por el traspaso al cierre del ejercicio
del saldo acreedor de la cuenta 6200
Ahorro de la Gestion.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto del resultado de la gestion del ejercicio, respecto de los ingresos y gastos

corrientes.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



Resultados de Ejercicios Anteriores

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Acreedora

Clasificacion: Hacienda Publica/Patrimonio -Hacienda Publica/ Patrimonio
Generado -Resultados de Ejercicios Anteriores

Cargo

Abono

1. Ala apertura de libros por el saldo del
ejercicio inmediato anterior

2. Por el traspaso del saldo acreedor de
esta cuenta al inicio del ejercicio a la
cuenta 3220 Resultado de Ejercicios
Anteriores

3. Al cierre del ejercicio del
acreedor de esta cuenta.

saldo

1. Ala apertura de libros por el saldo del
ejercicio inmediato anterior.

2. Por el traspaso del saldo deudor de
esta cuenta al inicio del ejercicio a la
cuenta 3220 Resultado de Ejercicios
Anteriores.

De acuerdo alos lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El monto correspondiente de resultados de la gestion acumulados provenientes de
ejercicios anteriores. De acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Cambios en Politicas Contables Acreedora

Clasificacion: Hacienda Publica/Patrimonio -Hacienda Publica/ Patrimonio
Generado -Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Cargo Abono
1. Al cierre del ejercicio por el saldo 1. A la apertura de libros del saldo del
acreedor de esta cuenta. ejercicio inmediato anterior.

2. Porlos cambios en politicas contables |2. Por los cambios en politicas
de saldo deudor. contables de saldo acreedor

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

El ajuste en el importe de un activo o de un pasivo, de acuerdo con los lineamientos
que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Cambios por Errores Contables Acreedora

Clasificacion: Hacienda Publica/Patrimonio -Hacienda Publica/ Patrimonio
Generado -Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Cargo Abono
1. Al cierre del ejercicio por el saldo 1. A la apertura de libros del saldo del
acreedor de esta cuenta. ejercicio inmediato anterior.

2. Por los cambios por errores contables | 2. Por los cambios por errores
de saldo deudor. contables de saldo acreedor.

Esta cuenta se utilizara de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA:

Las omisiones e inexactitudes en los estados financieros del CEBT “Eva Samano”,
de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de

. g Acreedora
Organismos Descentralizados

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios - Ingresos de Gestion, Ingresos por
Venta de Bienes y Servicios

Cargo Abono

1. Por la devolucion de los ingresos por|l. Por el devengado al realizarse la
venta de bienes y servicios de|venta de bienes y servicios de
organismos descentralizados. organismos descentralizados.

2. Por el traspaso al cierre del ejercicio,
del saldo acreedor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de los ingresos por del CEBT “Eva Samano” por concepto de venta de
bienes y servicios de organismos descentralizados para fines de asistencia o
seguridad social.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.



/
\'//
Instructivos de Manejo de Cuentas

Convenios Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Participaciones, Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas -Participaciones y
Aportaciones

Cargo Abono

1. Por la devolucion de los ingresos 1. Por el devengado de los ingresos
por convenios. por convenios.

2. Por el traspaso al cierre del ejercicio,
del saldo acreedor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de los ingresos por del CEBT “Eva Sdmano” para su reasignacion por
éste a otro a través de convenios para su ejecucion

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por
subcuenta.

H



/
\'//
Instructivos de Manejo de Cuentas

Transferencias Internas y Asignhaciones al
Sector Publico

Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Participaciones, Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas -Transferencias,
asignaciones, subsidios y Otras ayudas

Cargo Abono

1. Por la devolucion de transferencias 1. Por el devengado y cobro de los
internas y asignaciones al sector publico. |ingresos por transferencias internas y

. o ignacion | sector publico.
2. Por el traspaso al cierre del ejercicio, asigna esase publico

del saldo acreedor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de los ingresos del CEBT “Eva Samano” contenidos en la Ley de Ingresos
con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Transferencias al Resto del Sector Publico Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Participaciones, Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas -Transferencias,
asignaciones, subsidios y Otras ayudas

Cargo

Abono

1. Por la devolucion de transferencias al
resto del sector publico.

2. Por el traspaso al cierre del ejercicio,
del saldo acreedor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

1. Por el devengado y cobro de los
ingresos por transferencias al resto del
sector publico.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de los ingresos del CEBT “Eva SA@mano” que no se encuentran incluidos
en la Ley de Ingresos, recibidos por otros, con objeto de sufragar gastos inherentes

a sus atribuciones.

OBSERVACIONES:

Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por

subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Subsidios y Subvenciones Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Participaciones, Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas -Transferencias,
asignaciones, subsidios y Otras ayudas

Cargo

Abono

1. Por la devoluciéon de subsidios y
subvenciones.

2. Por el traspaso al cierre del gjercicio,
del saldo acreedor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

1. Por el devengado y cobro de los
ingresos para subsidios y subvenciones.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de los ingresos para el desarrollo de actividades prioritarias de interés
general a través del CEBT “Eva Sa@mano” a los diferentes sectores de la sociedad.

OBSERVACIONES:

Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por

subcuenta.

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Ayudas Sociales Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Participaciones, Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas -Transferencias,
asignaciones, subsidios y Otras ayudas

Cargo Abono
1. Por la devolucion de los ingresos 1. Por el devengado y cobro de los
de ayudas sociales. ingresos para ayudas sociales.
2. Por el traspaso al cierre del

ejercicio, del saldo acreedor de esta
cuenta a la 6100 Resumen de Ingresos y
Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de los ingresos del CEBT “Eva Sdmano” para otorgarlos a personas,
instituciones y diversos sectores de la poblacion para propodsitos sociales. Se
incluyen los recursos provenientes de donaciones.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por
subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Intereses Ganados de Valores, Créditos,

Acreedora
Bonos y Otros

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Otros Ingresos y Beneficios
-Ingresos Financieros

Cargo Abono
1. Por el traspaso al cierre del 1. Por los intereses ganados por las
ejercicio, del saldo acreedor de esta inversiones financieras.
cuenta a la 6100 Resumen de Ingresos y

Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Elimporte de los ingresos obtenidos por concepto de intereses ganados de valores,
créditos, bonos y otros.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Ingresos Financieros Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Otros Ingresos y Beneficios
-Ingresos Financieros

Cargo Abono
1. Por el traspaso al cierre del ejercicio, |[1. Por otros ingresos financieros, no
del saldo acreedor de esta cuenta a la incluidos en las cuentas anteriores.

6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de los ingresos obtenidos diferentes a utilidades por participacion
patrimonial e intereses ganados, no incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores

Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Otros Ingresos y Beneficios
-Otros Ingresos y Beneficios Varios

Cargo Abono
1. Por el traspaso al cierre del ejercicio, 1. Por otros ingresos de ejercicios
del saldo acreedor de esta cuenta a la anteriores.

6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:
Elimporte de los ingresos pendientes de cobro de ejercicios anteriores.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Bonificaciones y Descuentos Obtenidos

Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Otros Ingresos y Beneficios
-Otros Ingresos y Beneficios Varios

Cargo Abono
1. Por el traspaso al cierre del ejercicio, 1. Por bonificaciones y descuentos
del saldo acreedor de esta cuenta a la obtenidos.

6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de las deducciones obtenidas en los precios de compra por concepto de
diferencias en calidad o peso, por mercancias dafadas, por retraso en la entrega,
por infracciones a las condiciones del contrato.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Diferencias por Tipo de Cambio a Favor en

Efectivo y Equivalentes

Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Otros Ingresos y Beneficios
-Otros Ingresos y Beneficios Varios

Cargo

Abono

1. Por el traspaso al cierre del
ejercicio, del saldo acreedor de esta
cuenta a la 6100 Resumen de Ingresos y
Gastos.

1. Por las diferencias de cambio a favor
en efectvo y equivalentes, por Ila
colocacidon de titulos y valores de la
deuda publica sobre la par.

2. Por las diferencias de cambio a favor
en efectvo y equivalentes, por
amortizacion de la deuda por la
colocacion de titulos y valores con tipo
de cambio positivo.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe a favor por el tipo de cambio de la moneda con respecto a otro pais.

OBSERVACIONES:

Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.

”



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Acreedora

Clasificacion: Ingresos y Otros Beneficios -Otros Ingresos y Beneficios
-Otros Ingresos y Beneficios Varios

Cargo Abono
1. Por el traspaso al cierre del ejercicio, 1. Por la recuperacion de los préstamos
del saldo acreedor de esta cuenta a la otorgados mas el beneficio por el
6100 Resumen de Ingresos y Gastos. interés.

2. Por la recuperacion de intereses por
los avales.

3. Por el devengado por venta de
bienes inmuebles con utilidad.

4. Por los ingresos extraordinarios al
vencimiento de fondos de terceros.

5. Por otros efectivos o equivalentes.

SU SALDO REPRESENTA:

Elimporte de los ingresos y beneficios varios que se derivan de transacciones y
eventos inusuales, que no son propios del objeto del CEBT “Eva Samano”, no
incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio. Auxiliar por subcuenta.



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Remuneraciones al Personal de Caracter

Deudora

Permanente

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Personales

Cargo

Abono

1. Por las remuneraciones al personal de
caracter permanente, por concepto de:

- Sueldos base al personal permanente

1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
del saldo deudor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por las percepciones correspondientes al personal de caracter

permanente.

OBSERVACIONES:

Se llevara auxiliar por tipo de remuneracion, de conformidad con el concepto 1100
del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 111 a 114.
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Remuneraciones al Personal de Caracter

) . Deudora
Transitorio

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Personales

Cargo Abono

1. Por las remuneraciones al personal |1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
de carécter transitorio por concepto de: |del saldo deudor de esta cuenta a la
, . , 100 R men Ingr Gastos.

- Honorarios asimilables a salarios 6 esumen de Ingresos y Gastos
- Sueldos base al personal eventual

- Retribuciones por servicios de caracter
social

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por las percepciones correspondientes al personal de caracter
eventual.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de remuneracion, de conformidad con el concepto 1200
del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 121 a 124.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Remuneraciones Adicionales y Especiales

Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Personales

Cargo Abono

1. Por las remuneraciones adicionalesy |[1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
especiales al personal, por concepto de: |del saldo deudor de esta cuenta a la

- Primas por afios de servicios efectivos 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.
prestados

- Primas vacacionales, dominical y
Gratificacion de fin de afio

- Horas extraordinarias
- Compensaciones
- Honorarios especiales

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por las percepciones adicionales y especiales, asi como las
gratificaciones que se otorgan tanto al personal de caracter permanente como
transitorio.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de remuneracion, de conformidad con el concepto 1300
del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 131 a 138.



Seguridad Social

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Personales

Cargo

Abono

1. Por las cuotas y aportaciones
patronales destinadas a seguridad social,
por concepto de:

- Aportaciones a seguridad social
- Aportaciones a fondos de vivienda
- Aportaciones al sistema para el retiro

- Aportaciones para seguros

1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
del saldo deudor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por la parte que corresponde al CEBT “Eva Samano” por
concepto de prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en beneficio del
personal a su servicio, tanto de caracter permanente como transitorio.

OBSERVACIONES:

Se llevara auxiliar por tipo de aportacion de conformidad con el concepto 1400 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 141 a 144.
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas

Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Personales

Cargo Abono
1. Por otras prestaciones sociales y 1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
econdmicas al personal, por concepto del saldo deudor de esta cuenta a la
de: 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.
- Cuotas para el fondo de ahorro y fondo
de trabajo
- Indemnizaciones

- Prestaciones y haberes de retiro
- Prestaciones contractuales

- Apoyos a la capacitacion de los
servidores publicos

- Otras prestaciones sociales y
economicas

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por otras prestaciones sociales y econdmicas, a favor del
personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y/o acuerdos
contractuales respectivos.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de remuneracion, de conformidad con el concepto 1500
del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 151 a 159.

H
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Pago de Estimulos a Servidores Publicos

Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Personales

Cargo Abono

1. Por pago de estimulos a servidores 1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
publicos, como son: del saldo deudor de esta cuenta a la
- Estimulos: 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Recompensas.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por estimulos econdmicos a los servidores publicos de mando,
enlace y operativos del CEBT “Eva SGmano”, que establezcan las disposiciones
aplicables, derivado del desempefio de sus funciones.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de remuneracion, de conformidad con el concepto 1700
del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 171y 172.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Materiales de Administracion, Emision de

Documentos y Articulos Oficiales

Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo

Abono

1. Por la adquisicion de materiales de
administracion, emision de documentos y
articulos oficiales, tales como:

- Materiales, utiles y equipos menores de
Oficina

- Materiales y utiles de impresion y
reproduccion

- Material estadistico y geografico

- Materiales, utiles y equipos menores de
tecnologias de la informacion y
comunicaciones

- Material impreso e informacion digital
- Mat. de limpieza y utiles de ensefanza

- Materiales para el registro e
identificacion de bienes y personas

2. Por la comprobacién del fondo
rotatorio o revolvente.

1. Por la devolucibn de materiales de
administracion, emision de documentos
y articulos oficiales.

2. Al cierre del egjercicio por el traspaso
del saldo deudor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por materiales y Uutiles de oficina,

impieza, impresion y

reproduccion, para el procesamiento en equipos y bienes informaticos; materiales
estadisticos, geogréficos, de apoyo informativo y didactico para centros de
ensefanza e investigacion; materiales requeridos para el registro e identificacion en

tramites oficiales y servicios a la poblacion.

OBSERVACIONES:

Se llevara auxiliar por tipo de material, de conformidad con el concepto
2100 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 211 a 218.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Alimentos y Utensilios Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo

Abono

1. Por la adquisicion de alimentos y
utensilios, tales como:

- Productos alimenticios para personas

- Utensilios para el servicio de
alimentacion.

2. Por la comprobacion del fondo
rotatorio o revolvente.

1. Por la devolucibn de alimentos y
utensilios.

2. Al cierre del ejercicio por el traspaso
del saldo deudor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por productos alimenticios y utensiios necesarios para el servicio
de alimentacion en apoyo de las actividades de los servidores publicos y los
requeridos en la prestacion de servicios publicos en unidades de salud, educativas y

de readaptacion social, entre otros.

OBSERVACIONES:

Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto
2200 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 221 a 223.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Materiales y Articulos de Construccion y de

., Deudora
Reparacion

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo Abono
1. Por la adquisicidon de materiales y 1. Por la devolucion de materiales y
articulos de construccion y de reparacion, | articulos de construccion y reparacion.

tales como: 2. Al cierre del ejercicio por el traspaso

del saldo deudor de esta cuenta a la
- Productos minerales no metalicos 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Cemento y productos de concreto
- Cal, yeso y productos de yeso

- Madera y productos de madera

- Vidrio y productos de vidrio

- Material eléctrico y electrénico

- Materiales complementarios

- Otros materiales y articulos de
construccion y reparacion

2. Por la comprobacion del fondo
rotatorio o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por materiales y articulos utlizados en la construccion,
reconstruccion, ampliacidon, adaptacidn, mejora, conservacion, reparacion y
mantenimiento de bienes inmuebles.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de suministro, de conformidad con el concepto 2400 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 241 a 249.
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Productos Quimicos, Farmacéuticos y de

. Deudora
Laboratorio

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo Abono
1. Por la adquisicion de productos 1. Por la devolucion de productos
quimicos, farmacéuticos y de laboratorio, | quimicos, farmacéuticos y de laboratorio.
tales como:
2. Al cierre del ejercicio por el traspaso
- Productos quimicos basicos del saldo deudor de esta cuenta a la
- Fertilizantes, pesticidas y otros 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

agroquimicos

- Medicinas y productos farmacéuticos

- Materiales, accesorios y suministros
meédicos

- Materiales, accesorios y suministros de
laboratorio

- Fibras sintéticas, hules, plasticos y
derivados

- Otros productos quimicos

2. Por la comprobacion del fondo
rotatorio revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por sustancias, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacion
humana o animal; asi como toda clase de materiales y suministros médicos y de
laboratorio.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de productos, de conformidad con el concepto 2500 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 251 a 256 y 259.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Combustibles, Lubricantes y Aditivos Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo

Abono

1. Por la adquisicibn de combustibles,
lubricantes y aditivos, tales como:

- Combustibles, lubricantes y aditivos
- Carbdén y sus derivados

2. Por la comprobacion del fondo
rotatorio o revolvente.

1. Por la devolucibn de combustibles,
lubricantes y aditivos.

2. Al cierre del egjercicio por el traspaso
del saldo deudor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo, necesarios
para el funcionamiento del parque vehicular terrestre; asi como de la maquinaria y

equipo que lo utiliza.

OBSERVACIONES:

Se llevara auxiliar por tipo de suministro, de conformidad con el concepto 2600 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 261y 262.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y

, . Deudora
Articulos Deportivos

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo Abono
1. Por la adquisicion de vestuario, 1. Por la devolucibn de vestuario,
blancos, prendas de proteccidny blancos, prendas de proteccidon y
articulos deportivos, tales como: articulos deportivos.
- Vestuario y uniformes 2. Al cierre del egjercicio por el traspaso

del saldo deudor de esta cuenta a la

- Prendas de seguridad y proteccion 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

personal

- Articulos deportivos

- Productos textiles

- Blancos y otros productos textiles,
excepto prendas de vestir

2. Por la comprobaciéon del fondo
rotatorio o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por vestuario y sus accesorios, blancos, articulos deportivos; asi
como prendas de proteccion personal diferentes a las de seguridad.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de prenda, de conformidad con el concepto 2700 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 271 a 275.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Materiales y Suministros para Seguridad Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo Abono
1. Por la adquisicibn de materiales y 1. Por la devolucibn de materiales y
suministros para seguridad, tales como: suministros de seguridad.
- Sustancias y materiales explosivos 2. Al cierre del ejercicio por el traspaso

, , i del saldo deudor de esta cuenta a la
- Materiales de seguridad pabiica 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.
- Prendas de proteccidn para seguridad

publica y nacional

2. Por la comprobaciéon del fondo
rotatorio o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por materiales, sustancias explosivas y prendas de proteccion
personal necesarias en los programas de seguridad.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto
2800 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 281 a 283.
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Herramientas, Refacciones y Accesorios

Deudora
Menores

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Materiales y Suministros

Cargo Abono
1. Por la adquisicion de herramientas,
refacciones y accesorios menores, tales

1. Por la devoluciobn de herramientas,
refacciones y accesorios menores.

como:

2. Al cierre del ejercicio por el traspaso
- Herramientas menores del saldo deudor de esta cuenta a la
- Refacciones y accesorios menores de 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.
edificios

- Refacciones y accesorios menores de

mobiliario y equipo de administracion,

educacional y recreativo

- Refacciones y accesorios menores de
equipo de computo y tecnologias de la
informacion

- Refacciones y accesorios menores de
Equipo e instrumental médico y de
laboratorio

- Refacciones y accesorios menores de

equipo de transporte

- Refacciones y accesorios menores de

maguinaria y otros equipos

- Refacciones y accesorios menores de

otros bienes muebles

2. Por la comprobacion del fondo rotatorio
O revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por toda clase de refacciones, accesorios, herramientas
menores, y demas bienes de consumo del mismo género, necesarios para la
conservacion de los bienes muebles e inmuebles.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto 2900 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 291 a 299.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Servicios Basicos Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono

1. Por el pago de servicios basicos, tales |1. Al cierre del gjercicio por el traspaso
como: del saldo deudor de esta cuenta a la

- Energia eléctrica 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Gas

- Agua

- Telefonia tradicional

- Telefonia celular

- Servicios de telecomunicaciones y
satélites

- Servicios de acceso de Internet, redes y
procesamiento de informacion

- Servicios postales y telegraficos

- Servicios integrales y otros servicios

2. Por la comprobacion del fondo
rotatorio o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por servicios basicos necesarios para el funcionamiento de los
entes publicos.

OBSERVACIONES:
Se llevarda auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3100 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 311 a319.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Servicios de Arrendamiento

Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono

1. Por el pago de servicios de|l. Al cierre del ejercicio por el traspaso
arrendamiento, tales como: del saldo deudor de esta cuenta a la

- Arrendamiento de terrenos 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Arrendamiento de edificios

- Arrendamiento de mobiliario y equipo de
administracion, educacional y recreativo

- Arrendamiento de equipo e instrumental
médico y de laboratorio

- Arrendamiento de equipo de transporte
- Arrendamiento de maquinaria, otros
equipos y herramientas

- Arrendamiento de activos intangibles

- Otros arrendamientos

2. Porla comprobacion del fondo
rotatorio o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por concepto de arrendamiento.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de bien arrendado, de conformidad con el concepto 3200
del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 321 a 329.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos

.. Deudora
y Otros Servicios

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono
1. Por el pago de servicios profesionales, |[1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
cientificos y técnicos y otros servicios, del saldo deudor de esta cuenta a la
tales como: 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Servicios legales, de contabilidad,
auditoria y relacionados

- Servicios de disefo, arquitectura,
ingenieria y actividades relacionadas

- Servicios de consultoria administrativa,

procesos, técnicay en tecnologias de la

informacion

- Servicios de capacitacion

- Servicios de investigacion cientifica y

desarrollo

- Servicios de apoyo administrativo,

traduccion, fotocopiado e impresion

- Servicios de proteccion y seguridad

- Servicios de vigilancia

- Servicios profesionales, cientificos y
técnicos Integrales

2. Por la comprobacion del fondo
rotatorio o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por contratacidon de personas fisicas y morales para la prestacion
de servicios profesionales independientes.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3300 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 331 a 339.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Servicios Financieros, Bancarios y

. Deudora
Comerciales

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono
1. Por el pago de servicios financieros, 1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
bancarios y comerciales, tales como: del saldo deudor de esta cuenta a la

- Servicios financieros y bancarios 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Servicios de recaudacion, traslado y
custodia de valores

- Seguros de responsabilidad patrimonial
y fianzas
- Seguro de bienes patrimoniales

- Almacenaje, envase y embalaje
- Fletes y maniobras

- Servicios financieros, bancarios y
comerciales integrales

2. Por los gastos y comisiones bancarias.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por servicios financieros, bancarios y comerciales.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3400 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 341 a 349.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Servicios de Instalacion, Reparacion, Deudora

Mantenimiento y Conservacion

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo

Abono

1. Por el pago de servicios de instalacion,
reparacion, mantenimiento y
conservacion, tales como:

- Conservacion y mantenimiento menor
de inmuebles

- Instalacion, reparacion y mantenimiento
de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo

- Instalacion, reparacion y mantenimiento
de equipo de coOmputo y tecnologia de la
informacion

- Reparacion y mantenimiento de equipo
de transporte

- Instalacion, reparacion y mantenimiento
de maquinaria, otros equipos y
herramienta

- Servicios de limpieza y manejo de
desechos

- Servicios de jardineria y fumigacion

1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
del saldo deudor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por servicios para la instalacidn, reparacidon, mantenimiento y
conservacion de toda clase de bienes muebles e inmuebles, incluye los deducibles

de seguros.

OBSERVACIONES:

Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3500 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 351 a 359.
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Servicios de Comunicacion Social y Publicidad Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono
1. Por el pago de servicios de 1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
comunicacién social y publicidad, tales del saldo deudor de esta cuenta a la
Ccomo: 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Difusion por radio, television y otros
medios de mensajes sobre programas y
actividades gubernamentales

- Difusion por radio, television y otros
medios de mensajes comerciales para
promover la venta de bienes o servicios

- Servicios de creatividad, preproduccion y
produccion de publicidad, excepto
Internet

- Servicios de revelado de fotografias

- Servicios de la industria filmica, del sonido
y del video

- Servicio de creacion y difusion de
contenido exclusivamente a través de
Internet

- Otros servicios de informacion

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por la realizacion y difusion de mensajes y campafas para
informar a la poblacion sobre los programas, servicios publicos y el quehacer
gubernamental en general.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3600 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 361 a 366 y 369.

H
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5137 Servicios de Traslado y Viaticos Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono

1. Por el pago de los servicios de traslado | 1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
y viaticos, tales como: del saldo deudor de esta cuenta a la

- Pasajes aéreos 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Pasajes terrestres

- Pasajes maritimos, lacustres y fluviales
- Autotransporte

- Viaticos en el pais

- Viaticos en el extranjero

- Gastos de instalacion y traslado de
menaje

- Servicios integrales de traslado y viaticos
- Otros servicios de traslado y hospedaje

2. Por la comprobacion del fondo
rotatorio o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por servicios de traslado, instalacion y viaticos del personal,
cuando por el desempefio de sus labores propias o comisiones de trabajo,
requieran trasladarse a lugares distintos al de su adscripcion.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3700 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 371 a 379.
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Servicios Oficiales Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono
1. Por el pago de los servicios oficiales, 1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
tales como: del saldo deudor de esta cuenta a la

- Gastos ceremoniales 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Gastos de orden social y cultural
- Congresos y convenciones

- Exposiciones

- Gastos de representacion

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por servicios oficiales relacionados con la celebracion de actos y
ceremonias oficiales realizadas por el CEBT “Eva SG@mano”.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3800 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 381 a 385.
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Otros Servicios Generales Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Gastos de Funcionamiento
-Servicios Generales

Cargo Abono
1. Por el pago de otros servicios 1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
generales, tales como: del saldo deudor de esta cuenta a la

- Servicios funerarios y de cementerios 6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

- Impuestos y derechos

- Impuestos y derechos de importacion

- Sentencias y resoluciones por autoridad
competente

- Penas, multas, accesorios y
actualizaciones

- Otros gastos por responsabilidades

- Otros servicios generales

2. Por la comprobacion de los fondos
rotatorios o revolvente.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por servicios generales, no incluidos en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3900 del
Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 391 a 396 y 399.

H
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Depreciacion de Bienes Inmuebles Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Otros Gastos y Pérdidas
Extraordinarias
-Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones

Cargo Abono

1. Por el registro de la depreciacion| 1. Por las disminuciones efectuadas

mensual de los bienes inmuebles. a la depreciacion, por ajustes y
reclasificaciones determinadas en
la revisibn de los célculos
mensuales.

2. Por los incrementos efectuados a la
depreciacion, por ajustes 'y
reclasificaciones determinados en
la revisibn de los calculos| 1. Al cierre del ejercicio por el
mensuales. traspaso del saldo deudor de esta

cuenta a la 6100 Resumen de

Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:
importe de los gastos de la depreciacidon bienes inmuebles

OBSERVACIONES:
Auxiliar por grupo homogéneo de bienes
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Depreciacion de Bienes Muebles Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
-Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones

Cargo Abono

1. Por el registro de la depreciacion| 1. Por las disminuciones efectuadas
mensual de los bienes muebles. a la depreciacion, por ajustes y
reclasificaciones determinadas en

2. Por los incrementos efectuados a la L .
la revisibn de los calculos

depreciacion, por ajustes Yy mensuales
reclasificaciones determinados en la '
revision de los célculos mensuales. 2. Al cierre del ejercicio por el

traspaso del saldo deudor de esta
cuenta a la 6100 Resumen de
Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe de los gastos de la depreciacion bienes muebles.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por grupo homogéneo de bienes.

H
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Amortizacion de Activos Intangibles Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
-Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y
Amortizaciones

Cargo Abono

1. Por el registro mensual de la|l 1. Por las disminuciones efectuadas

Amortizacion de Activos Intangibles. a la Amortizacion de Activos
Intangibles, por ajustes \Y%
reclasificaciones determinadas en
la revisibn de los célculos
mensuales.

2. Por los incrementos efectuados a la
Amortizacidn de Activos Intangibles,
por ajustes y reclasificaciones
determinados en la revision de los
célculos mensuales. 2. Al cierre del ejercicio por el

traspaso del saldo deudor de esta

cuenta a la 6100 Resumen de

Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe de los gastos por la Amortizacion de Activos Intangibles.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por grupo homogéneo de bienes.

H
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Gastos de Ejercicios Anteriores Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
-Otros Gastos

Cargo Abono

1. Por los gastos de ejercicios anteriores. |1. Al cierre del ejercicio por el traspaso
del saldo deudor de esta cuenta a la
6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe de los gastos de ejercicios fiscales anteriores que se cubren en el

ejercicio actual.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.

H
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Pérdidas por Responsabilidades Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
-Otros Gastos

Cargo Abono

1. Por los pagos origihados del|l. Al cierre del ejercicio por el traspaso
financiamiento de las responsabilidades|del saldo deudor de esta cuenta a la
derivadas de resolucion judicial por la|6100 Resumen de Ingresos y Gastos.
pérdida total por robo o siniestro del
patrimonio publico.

2. Por otros gastos relacionados con
pérdidas por responsabilidades.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por la incobrabiidad o dispensa de las responsabilidades
derivadas del finamiento por resolucion judicial por la pérdida del patrimonio publico.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por responsabilidad.

H
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Bonificaciones y Descuentos Otorgados Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
-Otros Gastos

Cargo Abono
1. Por las bonificaciones y descuentos 1. Al cierre del egjercicio por el traspaso
otorgados en mercancias. del saldo deudor de esta cuenta a la

6100 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA:

Importe del gasto por las bonificaciones y descuentos en mercancias, por concepto
de diferencias en calidad o peso, dafnadas, retraso en la entrega e infracciones a las
condiciones del contrato.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por beneficiario.

”
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Otros Gastos Varios Deudora

Clasificacion: Gastos y Otras Pérdidas -Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
-Otros Gastos

Cargo Abono
1. Por otros gastos  varios no|l. Al cierre del ejercicio por el
considerados en las cuentas anteriores. traspaso del saldo deudor de esta

cuenta a la 6100 Resumen de Ingresos
2. Por la pérdida en la venta de bienes de | y Gastos.
uso.

SU SALDO REPRESENTA:
Importe del gasto por otras pérdidas ocurridas durante el ejercicio fiscal, no incluido
en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES:
Auxiliar por subcuenta.
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Deudora

Clasificacion: Cuentas de Cierre Contable -Resumen de Ingresos y Gastos
-Resumen de Ingresos y Gastos

Cargo

Abono

1. Por el traspaso del saldo deudor de las
cuentas del género 5 correspondientes a
los resultados por Gastos y Otras
Pérdidas.

2. Por el traspaso del saldo acreedor de
esta cuenta a la 6200 Ahorro de Gestion.

1. Por el traspaso del saldo acreedor de
las cuentas del género 4
correspondientes a los resultados por
Ingresos.

2. Por el traspaso del saldo deudor de
esta cuenta a la 6300 Desahorro de
Gestion.

SU SALDO REPRESENTA:

La diferencia entre los ingresos y gastos. Su saldo permite determinar el resultado

de la gestion del ejercicio.

OBSERVACIONES:

”
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Ahorro de la Gestidon Deudora

Clasificacion: Cuentas de Cierre Contable -Ahorro de la Gestidn
-Ahorro de la Gestion

Cargo Abono
1. Por el traspaso del saldo acreedorde |1. Por el traspaso del saldo acreedor de
esta cuenta a la 3210 Resultado del la cuenta 6100 Resumen de Ingresos y
Ejercicio: Ahorro / (Desahorro). Gastos, por el resultado positvo en el
patrimonio.

SU SALDO REPRESENTA:
El resultado positivo de la gestion del ejercicio.

OBSERVACIONES:

”
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Desahorro de la Gestidon Deudora

Clasificacion: Cuentas de Cierre Contable -Desahorro de la Gestion
-Desahorro de la Gestidn

Cargo

Abono

1. Por el traspaso del saldo deudor de la
cuenta 6100 Resumen de Ingresos y
Gastos, por el resultado negativo en el
patrimonio.

1. Por el traspaso del saldo acreedor de
esta cuenta a la 3210 Resultado del
Ejercicio: Ahorro /(Desahorro).

SU SALDO REPRESENTA:

El resultado negativo de la gestidon del ejercicio.

OBSERVACIONES:
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Bienes Bajo Contrato en Concesion Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Contables -Bienes en Concesidn o en
comodato -Bienes Bajo Contrato en Concesion

Cargo Abono
1. Alaaperturade libros por el saldo del |1. Por la devolucidon de los bienes bajo
ejercicio inmediato anterior. contrato en concesion.
2. Por los bienes bajo contrato en 2. Al cierre del ejercicio por el saldo
concesionados. deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:
Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.

OBSERVACIONES:

”
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Contrato de Concesion por Bienes Acreedora

Clasificacion: Cuentas de Orden Contables -Bienes en Concesidn o en
comodato -Contrato de Concesion por Bienes

Cargo Abono
1. Por la devoluciéon de los bienes bajo 1. Ala apertura de libros por el saldo del
contrato en concesion. ejercicio inmediato anterior.
2. Al cierre del ejercicio por el saldo 2. De los bienes bajo contrato en
acreedor de esta cuenta. concesionados.

SU SALDO REPRESENTA:
Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.

OBSERVACIONES:

H
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Bienes Bajo Contrato en Comodato Acreedora

Clasificacion: Cuentas de Orden Contables -Bienes en Concesidn o en
comodato -Bienes Bajo Contrato en Comodato

Cargo Abono
1. Ala apertura de libros por el saldo del 1. Por la devolucion de los bienes bajo
ejercicio inmediato anterior. contrato en comodato.
2. Por los bienes bajo contrato en 2. Al cierre del ejercicio por el saldo
comodato. deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA:
Los bienes recibidos bajo contrato de comodato.

OBSERVACIONES:

H
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Contrato de Comodato por Bienes Acreedora

Clasificacion: Cuentas de Orden Contables -Bienes en Concesidn o en
Comodato -Contrato de Comodato por Bienes

Cargo Abono
1. Por la devolucion de los bienes bajo |1. A la apertura de libros por el saldo del
contrato en comodato. ejercicio inmediato anterior.
2. Al cierre del gjercicio por el saldo 2. De los bienes bajo contrato en
acreedor de esta cuenta. comodato.

SU SALDO REPRESENTA:
Los bienes recibidos bajo contrato de comodato.

OBSERVACIONES:

H
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Ley de Ingresos Estimada Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Ley de Ingresos
-Ley de Ingresos Estimada

Cargo Abono

1. De la Ley de Ingresos Estimada. 1. Por laley de ingresos por ejecutar no
devengada.

2. Por el saldo deudor de esta cuenta
para el cierre contable.

3. Por el traspaso del saldo acreedor de
la cuenta 8120 Ley de Ingresos por
Ejecutar.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos, e incluyen las
transferencias, recursos convenidos, subsidios, ayudas sociales y otros ingresos.

OBSERVACIONES:

H
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Acreedora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Ley de Ingresos
-Ley de Ingresos por Ejecutar

Cargo

Abono

1. Por las modificaciones negativas a la
estimacion de la Ley de Ingresos.

2. Por el devengado de:
- La prestacion de servicios
— Convenios
Transferencias y Asignaciones
— Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

3. Por el devengado y cobro de:

- La prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

4. Por el devengado de la venta de bienes
de uso

5. Por la venta de bienes muebles no
registrados en el inventario.

6. Del traspaso del saldo deudor de la
cuenta 8130 Modificaciones a la Ley de
Ingresos Estimada.

7. Del traspaso del saldo acreedor de
esta cuenta a la 8110 Ley de Ingresos
Estimada.

1. Por concepto de la Ley de Ingresos
Estimada.

2. Por las modificaciones positivas a la
Ley de Ingresos.

3. Por la devolucién de:

- La prestacion de servicios
Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

4. Por el traspaso del saldo acreedor de
la cuenta 8130 Modificaciones a la Ley
de Ingresos Estimada.

5. Por el traspaso del saldo acreedor de
la cuenta 8140 Ley de Ingresos
Devengada.

SU SALDO REPRESENTA:

La Ley de Ingresos Estimada que incluyen las modificaciones a ésta, asi como, el

registro de los ingresos devengados.

OBSERVACIONES:

H



\ /

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Ley de Ingresos
-Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada

Cargo Abono
1. Por las modificaciones positivas a la 1. Por las modificaciones negativas a la
estimacion de la Ley de Ingresos. estimacion de la Ley de Ingresos.

2. Por el traspaso del saldo deudor de
esta cuenta a la 8120 Ley de Ingresos
por Ejecutar.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe de los incrementos y decrementos a la Ley de Ingresos Estimada,
derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.

OBSERVACIONES:

H
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Acreedora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Ley de Ingresos
-Ley de Ingresos Devengada

Cargo

Abono

1. Por el cobro de:

— Prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

2. Por el devengado y cobro de:

— Prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

3. Por el cobro por la venta de Bienes de
uso.

4. Por la venta de bienes muebles no
registrados en el inventario.

5. Por la devolucion de:

— Prestacion de servicios
Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

6. Del traspaso del saldo acreedor de
esta cuenta a la 8120 Ley de Ingresos por
Ejecutar.

1. Por el devengado de:

— Prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

2. Por el devengado y cobro de:

— Prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

3. Por el devengado de la venta de
bienes de uso

4. Por el devengado de la venta de
bienes muebles no registrados en el
inventario.

SU SALDO REPRESENTA:
Los derechos de cobro de

los transferencias, subsidios, ayudas,

recursos

convenidos, y otros ingresos. Su saldo representa la Ley de Ingresos Devengada

pendiente de recaudar.

OBSERVACIONES:

H
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Acreedora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Ley de Ingresos
-Ley de Ingresos Recaudada

Cargo

Abono

1. Por el pago de la devolucion de:

— Prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

2. Al cierre del ejercicio por el saldo
acreedor de esta cuenta para la
determinacion del superavit o déficit
financiero.

1. Por el cobro de:

— Prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

2. Por el devengado y cobro de:

— Prestacion de servicios

— Convenios
Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

3. Por el cobro por la venta de Bienes de
uso.

4.Por la venta de bienes muebles no
registrados en el inventario

SU SALDO REPRESENTA:

El cobro en efectivo o por cualquier otro medio de pago de transferencias,
subsidios, ayudas, recursos convenidos, y otros ingresos por parte del CEBT “Eva

Samano”.

OBSERVACIONES:

H
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Presupuesto de Egresos Aprobado Acreedora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Aprobado

Cargo

Abono

1. Por las reducciones liquidas al
presupuesto original autorizado que se
realicen en el gjercicio

2. Del traspaso del saldo deudor de la
cuenta 8220 Presupuesto de Egresos por
Ejercer.

3. Por el saldo acreedor de esta cuenta
para el cierre contable.

1. Por el presupuesto de egresos
aprobado.

SU SALDO REPRESENTA:

El importe de las asignaciones presupuestarias que se autorizan mediante el

Presupuesto de Egresos.

OBSERVACIONES:

H
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Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos por Ejercer

Cargo

Abono

1. Por el presupuesto de egresos
aprobado.

2. Por las ampliaciones/adiciones liquidas
al presupuesto aprobado.

3. Por las ampliaciones/adiciones
compensadas al presupuesto aprobado.

4. Del traspaso al cierre del ejercicio del
saldo deudor de la cuenta a la 8240
Presupuesto de Egresos Comprometido.

5. Por el traspaso del saldo acreedor de la
cuenta 8230 Modificaciones al
Presupuesto de Egresos Aprobado.

1. Por las reducciones liquidas al
presupuesto aprobado.

2. Por las reducciones compensadas al
presupuesto aprobado.

3. Por el presupuesto comprometido.

4. Por el traspaso del saldo deudor de la
cuenta 8230 Modificaciones al
Presupuesto de Egresos Aprobado.

5. Por el traspaso del saldo deudor de
esta cuenta a la 8210 Presupuesto de
Egresos Aprobado.

SU SALDO REPRESENTA:

El Presupuesto de Egresos autorizado para gastar con
presupuesto comprometido. Su saldo

presupuestarias realzadas menos el

las adecuaciones

representa el Presupuesto de Egresos por Comprometer.

OBSERVACIONES:

H
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Modificaciones al Presupuesto de Egresos

Acreedora
Aprobado

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado

Cargo Abono
1. Por las reducciones liquidas al 1. Por las ampliaciones/adiciones
presupuesto autorizado aprobado. liquidas al presupuesto aprobado.

2. Por las reducciones compensadas al 2. Por las ampliaciones/adiciones
presupuesto aprobado. compensadas al presupuesto aprobado.

3. Por el traspaso al cierre del ejercicio del
saldo acreedor de esta cuenta a la 8220
Presupuesto de Egresos por Ejercer.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe de los incrementos y decrementos al Presupuesto de Egresos
Aprobado, derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.

OBSERVACIONES:

H
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Presupuesto de Egresos Comprometido Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Comprometido

Cargo Abono
1. Por el registro del presupuesto 1. Por el devengado por:
comprometido. Gastos por servicios personales
2. Por la devolucidon de Materiales y (nébmina, honorarios, otros servicios
suministros con reintegro personales y retenciones)

Cuotas y Aportaciones Patronales
Adquisicidon de materiales y suministros
Servicios generales

Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales

Adquisicidon de mobiliario y equipo de
administracion

Adquisicidon de mobiliario y equipo
educacional y recreativo

Adquisicidn de equipo e instrumental
Médico y de laboratorio

Adquisicidn de vehiculos y equipo de
Transporte

Adquisicidon de maquinaria, otros
equipos y herramientas

Adquisicion de bienes inmuebles
Adquisicion de activos intangibles

Convenios

Continda...
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Presupuesto de Egresos Comprometido

(Continuacion...) Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Comprometido

Cargo Abono

2. Por el traspaso al cierre del
ejercicio del saldo deudor de esta
cuenta a la 8220 Presupuesto de
Egresos por Ejercer.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de las aprobaciones por autoridad competente de actos administrativos, u
otros instrumentos juridicos que formalizan una relacion juridica con terceros para la
adquisicion de bienes y servicios. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos
Comprometido pendiente de devengar.

OBSERVACIONES:
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Presupuesto de Egresos Devengado

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Devengado

Cargo

Abono

1. Por el devengado por:

Gastos por servicios personales
(nébmina, honorarios, otros servicios
personales y retenciones)

Cuotas y Aportaciones Patronales

Adquisicidon de materiales y suministros
Servicios generales

Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales

Adquisicidon de mobiliario y equipo de
administracion

Adquisicidon de mobiliario y equipo
educacional y recreativo

Adquisicidn de equipo e instrumental
Médico y de laboratorio

Adquisicidn de vehiculos y equipo de
Transporte

Adquisicidon de maquinaria, otros
equipos y herramientas

Adquisicion de bienes inmuebles
Adquisicion de activos intangibles

1. Por la expedicidn de la orden de pago
de:

Gastos por servicios personales
(nébmina, honorarios, otros servicios
personales y retenciones)

Cuotas y Aportaciones Patronales
Adquisicidon de materiales y suministros
Servicios generales

Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales

Adquisicidn de mobiliario y equipo de
administracion

Adquisicidon de mobiliario y equipo
educacional y recreativo

Adquisicidn de equipo e instrumental
médico y de laboratorio

Adquisicidn de vehiculos y equipo de
Transporte

Adquisicidon de maquinaria, otros
equipos y herramientas

Adquisicion de bienes inmuebles
Adquisicion de activos intangibles

Continda...
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Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Presupuesto de Egresos Devengado Deudora

(Continuacion...)

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Devengado

Cargo Abono
Convenios Convenios
2. Por la aplicacion de: 2. Por la devolucion de Materiales y
Anticipos a proveedores por la suministros con reintegro.

adquisicion

de bienes y contratacion de servicios
Anticipos a proveedores de bienes

inmuebles, muebles e intangibles

3. Por el traspaso al cierre del ejercicio
del saldo deudor de esta a la 9300
Adeudos de Ejercicios Fiscales
Anteriores.

3. Por la devolucién de Materiales y
suministros con reintegro.

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de los reconocimientos de las obligaciones de pago a favor de terceros
por la recepcion de conformidad de bienes y servicios oportunamente contratados;
asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones
y sentencias definitivas. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Devengado
pendiente de ejercer.

OBSERVACIONES:
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Presupuesto de Egresos Ejercido

Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Ejercido

Cargo

Abono

1. Por la expedicion de la orden de pago
de:

Gastos por servicios personales
(nébmina, honorarios, otros servicios
personales y retenciones)

Cuotas y Aportaciones Patronales
Adquisicidon de materiales y suministros
Servicios generales

Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales

Adquisicidon de mobiliario y equipo de
administracion

Adquisicidon de mobiliario y equipo
educacional y recreativo

Adquisicidn de equipo e instrumental
médico y de laboratorio

Adquisicidn de vehiculos y equipo de
transporte.

Adquisicidon de maquinaria, otros
equipos y herramientas

Adquisicion de bienes inmuebles

1. Por el pago de:

Gastos por servicios personales
(nébmina, honorarios, otros servicios
personales y retenciones)

Cuotas y Aportaciones Patronales
Adquisicidon de materiales y suministros
Servicios generales

Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales

Adquisicidon de mobiliario y equipo de
administracion

Adquisicidon de mobiliario y equipo
educacional y recreativo

Adquisicidn de equipo e instrumental
médico y de laboratorio

Adquisicidn de vehiculos y equipo de
Transporte

Adquisicidon de maquinaria, otros
equipos herramientas

Adquisicion de bienes inmuebles

Continda...
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Presupuesto de Egresos Ejercido

(Continuacion...) Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Ejercido

Cargo Abono
Adquisicion de activos intangibles Adquisicion de activos intangibles
Convenios Convenios
2. Por la devolucion de Materiales y 2. Por la devolucion de Materiales y
suministros con reintegro suministros con reintegro

3. Por el traspaso al cierre del ejercicio
del saldo deudor de esta a la 9300
Adeudos de Ejercicios Fiscales
Anteriores

SU SALDO REPRESENTA:

El monto de la emisidon de las cuentas por liquidar certificadas o documentos
equivalentes debidamente aprobados por la autoridad competente. Su saldo
representa el Presupuesto de Egresos Ejercido pendiente de pagar.

OBSERVACIONES:

H



/
\'//
Instructivos de Manejo de Cuentas

Presupuesto de Egresos Pagado Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Pagado

Cargo Abono

1. Por el pago de: 1. Por la devolucion de Materiales y

- suministros con reintegro
Gastos por servicios personales 9

(nébmina, honorarios, otros servicios

personales y retenciones) 2. Por el registro del saldo deudor de

esta cuenta para la determinacion del
Cuotas y Aportaciones Patronales superavit o déficit presupuestario.

Adquisicidon de materiales y suministros
Servicios generales

Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales

Adquisicidon de mobiliario y equipo de
administracion

Adquisicidon de mobiliario y equipo
educacional y recreativo

Adquisicidn de equipo e instrumental
Médico y de laboratorio

Adquisicidn de vehiculos y equipo de
transporte

Adquisicion de maquinaria, otros equipos y
herramientas

Continda...
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Presupuesto de Egresos Pagado

(Continuacion...) Deudora

Clasificacion: Cuentas de Orden Presupuestarias -Presupuesto de Egresos
-Presupuesto de Egresos Pagado

Cargo Abono
Adquisicion de bienes inmuebles

Adquisicion de activos intangibles
Convenios

2. Por la devolucion de Materiales y
suministros con reintegro

SU SALDO REPRESENTA:

La cancelacidon total o parcial de las obligaciones de pago, que se concreta
mediante el desembolso de efectivo o por cualquier otro medio de pago.

OBSERVACIONES:
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Superavit Financiero Deudora

Clasificacion: Cuentas Cierre Presupuestario -Superavit Financiero
-Superavit Financiero

Cargo Abono
1. Por el saldo deudor de la cuenta 8110 1. Por el saldo acreedor de la cuenta
Ley de Ingresos Estimada al cierre del 8150 Ley de Ingresos Recaudada al
ejercicio. cierre del gjercicio.

2. Por el saldo deudor de la cuenta 8270 | 2. Por el saldo acreedor de la cuenta
Presupuesto de Egresos Pagado al cierre | 8210 Presupuesto de Egresos Aprobado
del gjercicio. al cierre del ejercicio

3. Por el saldo deudor de la cuenta 9300
Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
al cierre del gjercicio.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe presupuestario que resulta cuando los ingresos recaudados superan a
los gastos devengados.

OBSERVACIONES:
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/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Déficit Financiero Deudora

Clasificacion: Cuentas Cierre Presupuestario -Déficit Financiero -Déficit

Financiero
Cargo Abono
1. Por el saldo deudor de la cuenta 8110 |1. Por el saldo acreedor de la cuenta
Ley de Ingresos Estimada al cierre del 8150 Ley de Ingresos Recaudada al
ejercicio. cierre del gjercicio.

2. Por el saldo deudor de la cuenta 8270 | 2. Por el saldo acreedor de la cuenta
Presupuesto de Egresos Pagado al cierre | 8210 Presupuesto de Egresos Aprobado
del gjercicio. al cierre del ejercicio.

3. Por el saldo deudor de la cuenta 9300
Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
al cierre del gjercicio.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe presupuestario que resulta cuando los gastos devengados del ejercicio
superan a los ingresos recaudados.

OBSERVACIONES:

H



Koy

/
Instructivos de Manejo de Cuentas \'/

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores Deudora

Clasificacion: Cuentas Cierre Presupuestario -Adeudos de Ejercicios Fiscales
Anteriores -Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Cargo

Abono

1. Por el traspaso del saldo deudor de la
cuenta 8250 Presupuesto de Egresos
Devengado.

2. Por el traspaso del saldo deudor de la
cuenta 8260 Presupuesto de Egresos
Ejercido.

1. Al cierre del ejercicio por el registro del
saldo deudor de esta cuenta para la
determinacion del superavit o déficit
financiero.

SU SALDO REPRESENTA:
El importe presupuestario destinado a

cubrir las erogaciones devengadas y

pendientes de liquidar al cierre del ejercicio fiscal anterior, derivadas de la
contratacion de bienes y servicios requeridos en el desempefio de las funciones de
los entes publicos, para las cuales existi® asignacion presupuestal con saldo
disponible al cierre del ejercicio fiscal en que se devengaron.

OBSERVACIONES:
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1.- Introduccion

En este capitulo, se presenta las guias contabilizadoras para el registro de las
operaciones, integradas en tres apartados:

v  Guia de las principales operaciones de ingresos,
Vv  Guia de las principales operaciones de egresos
Vv  Guia de operaciones de cierre del ejercicio.

En dichas guias los registros se ordenan por proceso administrativo/financiero y se
muestra en forma secuencial los asientos contables que se deben realizar en sus
principales etapas.

Es importante mencionar que el Manual se mantendra permanentemente
actualizado mediante la aprobacién de nuevas guias contabilizadoras, motivadas por
el surgimiento de otras operaciones administrativo/financieras o por cambios
normativos posteriores que impacten en los registros contables.

Por lo anterior, la Direccion de Administracion del CEBT “Eva Samano” debera de
realizar las adecuaciones correspondientes al final de cada ejercicio.

2.- Objetivo

v  Orientar el registro de las operaciones contables a quienes tienen la
responsabilidad de su ejecucion, asi como para todos aquellos que requieran
conocer los criterios que se utilizan en cada operacion.

m



Procedimiento/ Operacion

3 Registro de los ingresos estimados del ejercicio.
3.1 Registro de la estimacion de los ingresos del ejercicio.

Documentaciéon | Documento con los ingresos estimados del gjercicio del CEBT

fuente: “Eva Samano”

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8110 Ley de Ingresos Estimada
8110 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

3.2 Registro de modificaciones positivas a los ingresos del ejercicio
(aumento).

Documentacion | Oficio de modificacion del documento con los ingresos

fuente: estimados del ejercicio del CEBT “Eva Samano”

Tipo de Pd6liza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada
8130 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
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3.3 Registro de modificaciones negativas a los ingresos del ejercicio.
(disminucion).

Documentacién | Modificacion de documento con los ingresos estimados del

fuente: ejercicio de CEBT “Eva Samano”

Tipo de Pd6liza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

8120 Ley de Ingresos por Ejecutar

8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada
8130 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

4. Ingresos por la prestacion de servicios.
4.1 Por el devengado al realizarse la prestacion de servicios.

Documentacién . _
Recibo oficial o documento de cobro

fuente:
Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta  Subcuenta
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Nombre del Deudor
4173 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de
Organismos Descentralizados
4173 00 Tipo de Ingreso
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
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4.2 Por el cobro por la prestacion de servicios.

Documentacién

Recibo oficial o documento de cobro

fuente:

Tipo de Pdliza: Ingreso

Periodicidad: Frecuente

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1111 Efectivo (Pago en Caja)
1111 00 Nombre de la Caja
1112 Bancos/Tesoreria (Pago en Bancos)
1112 00 Cuenta Bancaria
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Nombre del Deudor
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

4.3 Por el depdsito de los ingresos por la prestacion de servicios

recibidos en caja.

Documentacién

Ficha de depdsito o estado de cuenta bancario

fuente:

Tipo de Pdliza: Ingreso

Periodicidad: Frecuente

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
1111 Efectivo
1111 00 Nombre de la Caja
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4.4 Por los ingresos por la prestacion de servicios de contado.

Documentacion fuente: IFicha de depdsito o estado de cuenta bancario

Tipo de Pdliza: Ingreso Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Nombre del Deudor
4173 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de
Organismos Descentralizados
4173 00 Tipo De Ingreso
1111 Efectivo (Pago en Caja)
1111 OO0 Nombre de la Caja
1112 Bancos/Tesoreria (Pago en Bancos)
1112 00 Cuenta Bancaria
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Nombre del Deudor
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
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4.5 Por la devolucién y pago de los ingresos por la prestacidon de servicios.

Documentaciéon Documento de la solicitud y autorizacion de la
fuente: devolucion
Tipo de Pdliza: Egreso Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
4173 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos
Descentralizados
4173 00 Tipo de Ingreso
112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

5 Ingresos por Transferencias del Gobierno del Estado.

5.1 Por el devengado de la transferencia

Documentacién
fuente:

Recibo oficial o documento de cobro

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Frecuente

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/

m

Descripcidon de la Cuenta




Subcuenta Subcuenta

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Gobierno del Estado

4221 Transferencias Internas y Asignaciones del Sector
Publico

422100 Tipo de Transferencia
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

8140 Ley de Ingresos Devengada

8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

5.2 Por el cobro de la transferencia.

Documentacién | Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta

fuente: bancario
Tipo de Pdliza: Ingreso Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Gobierno del Estado
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
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5.3 Por la devolucién y pago de las transferencias.

Tipo de Pd6liza: Egreso Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
Transferencias Internas y Asignaciones del Sector
4221 Publico
422100 Tipo de Transferencia
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

6 Ingresos por subsidios y subvenciones.
6.1 Por el devengado de los subsidios y subvenciones.

Documentacién . _
Recibo oficial o documento de cobro

fuente:

Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta

Subcuenta Subcuenta
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Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Nombre del Deudor
4223 Subsidios y Subvenciones
4223 00 Tipo de Subsidio
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

6.2 Por el cobro de los subsidios y subvenciones.

Tipo de Pdliza: Ingreso Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcién de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1112 Bancos/Tesoreria
1112 OO0 Cuenta Bancaria
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1122 00 Nombre del Deudor
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
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6.3 Por la devolucién y pago de los subsidios y subvenciones.

Documentacién

fuente:

Autorizacion de la devolucidn, cheque o transferencia bancaria

Tipo de Pdliza: Egreso

Periodicidad: Eventual

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
4223 Subsidios y Subvenciones
4223 00 Tipo de Subsidio
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

7 Ingresos por rendimientos financieros.

7.1 Registro de los rendimientos financieros.

Documentacién
fuente:

Estado de cuenta bancario

Tipo de Pdliza: Ingreso

m

Periodicidad: Frecuente



Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
4311 Intereses Ganados de Valores, Créditos, Bonos y
Otros
4311 00 Intereses
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8140 Ley de Ingresos Devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

8 Registro del Presupuesto de Egresos.
8.1 Registro del Presupuesto de Egresos Aprobado.

Documentacién

fuente:

Documento de egresos estimado del ejercicio

Tipo de Pé6liza: Diario

Periodicidad: Anual

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
822000 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8210 Presupuesto de Egresos Aprobado



Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcion de la Cuenta

Subcuenta Subcuenta

8210 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

8.2 Ampliaciones o adiciones liquidas al Presupuesto de Egresos.

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer.
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8230 Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado
8230 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

8.3 Reducciodn liquida al presupuesto de Egreso.

Documentacién

fuente: Oficio de aprobacion de reduccion liquida

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Eventual

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

8230 Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado

823000 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica



8.4 Transferencias Compensadas al Presupuesto de Egresos

Tipo de Péliza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
822000 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8230 Modificaciones al Presupuesto de Egresos
Aprobado
8230 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8230 Modificaciones Al Presupuesto de Egresos Aprobado
823000 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

9 Servicios personales (capitulo 1000).
9.1 Aprobacioén de suficiencia presupuestal de la nédmina.

Documentacion Listado del célculo de gasto presupuestal de plazas ocupadas

fuente:
Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica



Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

9.2 Registro de la nédmina.

Documentacién

fuente: NG
Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Quincenal
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5100 Gastos de Funcionamiento
5110 00 Servicios Personales/Partida Genérica
2111 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
2111 00 Nombre del Responsable
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto
Plazo
2117 00 Tipo de Impuestos o Cuotas por Pagar
(ISPT,ISR,Impuesto s/Némina,Cuotas, Etc.)
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

9.3 Solicitud de orden de pago de la ndmina.
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Documentacién

Orden de pago, ndmina

fuente:
Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Quincenal
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

9.4 Pago de la ndbmina

Tipo de Pdliza: Egreso Periodicidad: Quincenal
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
2111 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
2111 00 Nombre del Responsable
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
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10 Impuestos y descuentos derivados de la nGmina.

10.1. Solicitud de orden de pago de los impuestos y descuentos.

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Mensual

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta  Subcuenta

8260 Presupuesto de Egresos Ejercido

8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

10.2 Liquidacion de impuestos y descuentos derivados del pago de la
némina.

Documentacién

G G Cheque, transferencia bancaria, formato de la declaracion

Tipo de Pdliza: Egresos Periodicidad: Mensual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
2117 00 Tipo de Impuestos o Cuotas por Pagar (ISPT, ISR,
Impuesto s/Némina, Cuotas, Etc.)
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
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8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica I‘

11 Reintegros por concepto de servicios personales.
11.1 Reintegros por concepto de servicios personales.

Documentacién

Recibo oficial, pdliza de ingresos, aviso de reintegro

fuente:

Tipo de Pdliza: Ingreso

Periodicidad: Eventual

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a C.P.
2117 00 Tipo de Impuestos o Cuotas por Pagar (ISPT, ISR, Impuesto
s/Némina, Cuotas, Etc.)
5100 Gastos de Funcionamiento
5110 00 Servicios Personales/Partida Genérica
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica.
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Genérica y Especifica
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8270 Presupuesto de Egresos Pagado

8270 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

12 Materiales y Suministros (capitulo 2000).

12.1 Aprobacion presupuestal de orden de compra o contrato.

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

12.2 Recepcidon de materiales y suministros adquiridos.

Documentacién | Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de

fuente: bienes
Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5100 Gastos de Funcionamiento
5120 00 Materiales y Suministros/Partida Genérica
2112 Proveedores por Pagar a C.P.
2112 00 Nombre del Proveedor
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8250 Presupuesto de Egresos Devengado

8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

8240 Presup. de Egresos Comprometido

8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

12.3 Solicitud de orden de pago de los materiales y suministros.

Documentacién
fuente:

Orden de pago, factura

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Frecuente

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

8260 Presupuesto de Egresos Ejercido

8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

12.4 Pago por adquisiciones de materiales y suministros.

Documentacion | Cheque, transferencias bancaria, factura del proveedor, orden

fuente: de pago, entrada de almacén, contrarecibo/orden de compra
Tipo de Pd6liza: Egreso Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2112 00 Por Nombre del Proveedor
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
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8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

13 Servicios Generales (capitulo 3000).

13.1 Aprobacién presupuestal de orden de servicio o contrato.

Documentacién

G G Orden de servicio autorizada, contrato de servicio.

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Frecuente

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

8240 Presupuesto de Egresos Comprometido

8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

13.2 Recepcion de los servicios adquiridos.

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5100 Gastos de Funcionamiento
5130 00 Servicios Generales/Partida Genérica
2112 Proveedores por Pagar a C.P.
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2112 00 Nombre del Proveedor
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8240 Presup. de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

13.3 Solicitud de orden de pago por los servicios adquiridos.
Documentacién

fuente- Orden de pago, factura

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuestod de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

13.4 Pago por la prestacion de servicios.

Tipo de Pdliza: Egreso Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2112 00 Por Nombre del Proveedor
1112 Bancos/Tesoreria



1112 00 Cuenta Bancaria
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

14 Adquisiciones efectuadas con fondo revolvente.
14.1 Entrega de recursos para el fondo revolvente.

Documentacién

Tipo de Pdliza: Egreso Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1111 Efectivo
1111 00 Fondo Revolvente / Nombre Funcionario
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria

14.2 Aplicacion de gastos comprobados.

Comprobantes del gasto y solicitud de reembolso

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5100 Gastos de Funcionamiento
5120 00 Materiales y Suministros/Partida Genérica

Servicios Generales /Partida Genérica
5130 00
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1111 Efectivo
1111 00 Fondo Revolvente/Nombre Funcionario
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concep./Genérica y Especifica
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

14.3 Entrega de recursos para reposicion del fondo revolvente.

Tipo de Pdliza: Egreso Periodicidad: Eventual
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Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1111 Efectivo
1111 OO Fondo Revolvente/Nombre Funcionario
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
15 Viaticos.

15.1 Pago de viaticos.

Documentacién | Cheque, orden de pago, oficio de comision, solicitud de

fuente: viaticos

Tipo de Pd6liza: Egreso Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcion de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1123 00 Viaticos/Nombre Funcionario
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria

15.2 Comprobacion de viaticos.

Documentacién

fuente- Oficio de comision, solicitud de viaticos, facturas

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Frecuente
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5100 Gastos de Funcionamiento
5130 00 Servicios Generales /Partida Genérica



1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1123 00 Vidticos/Nombre Funcionario
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/ Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

16 Gastos por comprobar.
16.1 Entrega de recursos para gastos por comprobar.

Cheque, solicitud u oficio de gastos a comprobar

Documentacion

fuente:
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Tipo de Pdliza: Egreso Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

1123 00 Gastos a Comprobar/ Nombre Funcionario

1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria

16.2 Comprobacion de gastos efectuados.

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5100 Gastos de Funcionamiento
5120 00 Materiales y Suministros/Partida Genérica
5130 00 Servicios Generales /Partida Genérica
1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1123 00 Gastos a Comprobar/ Nombre Funcionario
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Genérica y Especifica
8240 Presup. de Egresos Comprometido
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8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

17 Bienes muebles, Inmuebles e Intangibles (capitulo 5000).

17.1 Aprobacién de suficiencia presupuestal para adquisicidon de bienes
muebles e intangibles.

Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Eventual

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

8240 Presupuesto de Egresos Comprometido

8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

17.2 Recepcion de bienes muebles e intangibles.



Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Eventual

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
1240 Bienes Muebles
1240 00 Mobiliario y Equipo de Administracion, Mobiliario y Equipo

Educacional y Recreativo, Equipo e Instrumental Médico y
de Laboratorio, etc./Tipo de Bien

1250 Activos Intangibles
125100 Nombre del Software
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2112 00 Nombre del Proveedor
8250 Presupuesto de Egresos Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

17.3 Solicitud de orden de pago por adquisicion de bienes muebles e
intangibles.

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8250 Presupuesto de Egresos Devengado



8250 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica I‘

17.4 Expedicion de cheque para pago de bienes muebles e intangibles
adquiridos.
Cheque, transferencia bancaria, orden de pago, entrada de

almacén, copia de la factura del proveedor o acta de
recepcion, contrato de compraventa

Documentacién

fuente:

Tipo de Pd6liza: Egreso Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2112 00 Por Nombre del Proveedor
1112 Bancos/Tesoreria
1112 00 Cuenta Bancaria
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
8260 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica



17.5 Aplicacion de la politica de capitalizacion de los bienes muebles e
intangibles.

Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Eventual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5500 Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
5599 00 Otros Gastos Varios/Por Tipo de Bien
1240 Bienes Muebles
1240 00 Mobiliario y Equipo de Administracion, Mobiliario y
Equipo Educacional y Recreativo, Equipo e
Instrumental Médico y de Laboratorio, etc./Tipo de
Bien
1250 Activos Intangibles
1251 00 Nombre del Software

17.6 Registro de la depreciacion y amortizacion de los bienes muebles e
intangibles respectivamente.

Documentacién

fuente: Hoja de célculo, papeles de trabajo

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Mensual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
5500 Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
5510 00 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros,

Obsolescencia y Amortizaciones/Por Tipo de Bien



1260 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion
Acumulada de Bienes
1260 00 Depreciacidon y Amortizacion Acumulada por tipo
de Bien

17.7 Registro de las bajas de los bienes muebles.

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Eventual

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

5500 Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
5599 00 Otros Gastos Varios

1260 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de

Bienes
1260 00 Depreciacion Acumulada por Tipo de Bien
1240 Bienes Muebles
1240 00 Mobiliario y Equipo de Administracion, Mobiliario y

Equipo Educacional y Recreativo, Equipo e
Instrumental Médico y de Laboratorio, etc./Tipo
de Bien

m
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18 Cierre de cuentas de Ingresos y Gastos.
18.1 Traspaso al Cierre del Ejercicio del Saldo de Ingresos.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
4200 00 Ayudas
4300 00 Otros Ingresos y Beneficios
6100 Resumen de Ingresos y Gastos
6100 00 Resumen de Ingresos y Gastos

18.2Traspaso al Cierre del Ejercicio del Saldo de Gastos.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
6100 Resumen de Ingresos y Gastos
6100 00 Resumen de Ingresos y Gastos
5100 00 ) )
Gastos de Funcionamiento
5200 00 _ _ _ o
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Otras Ayudas
5500 00

Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

18.3 Registro del Ahorro en la Hacienda
Publica/Patrimonio.

H
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Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
6100 Resumen de Ingresos y Gastos
6100 00 Resumen de Ingresos y Gastos
6200 Ahorro de Gestidn
6200 01 Ahorro del Ejercicio

18.4 Registro del Desahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de Pdéliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
6300 Desahorro de la Gestion
6300 01 Desahorro del Ejercicio
6100 Resumen de Ingresos y Gastos
6100 00 Resumen de Ingresos y Gastos

19 Cierre de cuentas Patrimoniales.
19.1 Cierre de Cuentas Patrimoniales.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripcion de la Cuenta

Subcuenta Subcuenta
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6200 Ahorro de la Gestion
6200 00 Ahorro del Ejercicio
3200 Hacienda Publica /Patrimonio Generado
3210 00 Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)
3200 Hacienda Publica/Patrimonio Generado
Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)
321000
6300 Desahorro de la Gestion
6300 00 Desahorro del Ejercicio

20 Cierre de Cuentas Presupuestales.
20.1 Ley de Ingresos devengada no recaudada.

Documentacién

fuente- Pdliza de Diario

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8140 Ley de Ingresos devengada
8140 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

20.2 Ley de Ingresos por ejecutar no Devengada.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
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Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8110 Ley de Ingresos Estimada
8110 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

20.3 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones
Negativas a la Ley de Ingresos.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada
8130 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

20.4 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones
Positivas a la Ley de Ingresos.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8120 Ley de Ingresos por Ejecutar
8120 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8130 Modificaciones a la Ley de Ingresos
Estimada
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8130 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto I‘

20. 5 Presupuesto de Egresos Comprometido no Devengado.

Documentacion fuente: | Poliza de Diario

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Anual

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta

Subcuenta Subcuenta

8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer

8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica

8240 Presupuesto de Egresos Comprometido
8240 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y

Especifica

20.6 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones
Negativas al Presupuesto Aprobado.

Documentacion fuente: Pélizade Diario

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Anual

Cargo Abono

Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta

8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer

8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y
Especifica
8230 Modificaciones al Presupuesto de
Egresos Aprobado
8230 00 Capitulo/Concepto/Partida

Genérica y Especifica

20.7 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones
Positivas al Presupuesto Aprobado.
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Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
Modificaciones al Presupuesto de Egresos
8230
Aprobado
823000 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y
Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida

Genérica y Especifica

20.8 Traspaso al Cierre del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
por Ejercer no Comprometido.

Documentacién . .
Pdliza de Diario

fuente:
Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8210 Presupuesto de Egresos Aprobado
8210 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y
Especifica
8220 Presupuesto de Egresos por Ejercer
8220 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica

y Especifica

20.9 Asiento Final de los Gastos durante el Ejercicio-
Determinacion de Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores.

Documentacién

fuente- Pdliza de Diario
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Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
9300 Adeudo de Ejercicios Fiscales Anteriores
9300 00 Adeudo de Ejercicios Fiscales Anteriores
8250 Presupuesto de Egresos
Devengado
8250 00 Capitulo/Concepto/Partida
Genérica y Especifica
8260 Presupuesto de Egresos Ejercido
Capitulo/Concepto/Partida
8260 00 Genérica y Especifica

20.10 Asiento Final de Acuerdo con la Ley de Presupuesto
(Superavit Financiero).

Documentacion fuente: | Poliza de Diario

Tipo de Pdéliza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
8270 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y
Especifica
9100 Superavit Financiero
9100 00 Superavit Financiero
9300 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
9300 00 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
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20.11 Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (Déficit
Financiero).

Documentacion fuente: Péliza de Diario

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8150 Ley de Ingresos Recaudada
8150 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
9200 Déficit Financiero
9200 00 Déficit Financiero
9300 Adeudos de Ejercicios Fiscales
Anteriores
9300 00 Adeudos de Ejercicios Fiscales
Anteriores
8270 Presupuesto de Egresos Pagado
Capitulo/Concepto/Partida Genérica
8270 00 y Especifica

20.12 Cierre del Ejercicio con Superavit.

Documentacion fuente: Poliza de Diario

Tipo de P6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8210 Presupuesto de Egresos Aprobado
8210 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y
Especifica
9100 Superavit Financiero
9100 00 Superavit Financiero
8210 Presupuesto de Egresos Aprobado
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8210 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto
8110 Ley de Ingresos Estimada
8110 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

20.13 Cierre del Ejercicio con Déficit.

Documentacién

fuente:

| Poliza de Diario

Tipo de Pé6liza: Diario Periodicidad: Anual
Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/ Descripciéon de la Cuenta
Subcuenta Subcuenta
8210 Presupuesto de Egresos Aprobado
8210 00 Capitulo/Concepto/Partida Genérica y Especifica
9200 Déficit Financiero
9200 00 Déficit Financiero
8110 Ley de Ingresos Estimada
8110 00 Rubro/Tipo/Clase/Concepto

”



Capitulo lli

Estados Financieros.




Estados Financieros \/

Contenido

Estados Financieros

1. Introduccioén 256
2 Obijetivo 256
3. Tipo de Estados e Informes Financieros 257
4 Estados e Informacion Contable 258
4.1 Estado de Situacidon Financiera 259
4.2 Estado de Actividades 261
4.3 Estado de Variaciones en la Hacienda

Publica/Patrimonio 263
4.4 Estado de Flujos de Efectivo 265
4.5 Estado Analitico del Activo 268
4.6 Informe sobre Pasivos Contingentes 271
4.7 Notas a los Estados Contables 271
4.7.1 Notas de Desglose 271
4.7.2 Notas de Memoria (Cuentas de Orden) 275
4.7.3 Notas de Gestidon Administrativa 276
5 Estados e Informes presupuestarios y Programaticos 279
5.1 Estados e informes sobre el ejercicio de la Ley de

Ingresos 279
52 Estados e informes sobre el gjercicio del Presupuesto

de Egresos 281
53 Informacién Programatica 286
6 Estados e Informaciéon Econdmica 292

”



\ /

.
Estados Financieros \'/

1.- Introduccion

Este capitulo presenta una guia para la elaboracién y presentacion de los
estados financieros de acuerdo a la Ley General de Contabiidad
Gubernamental y a las normas y lineamientos emitidos por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contables (CONAC).

Los Estados Financieros que se emitan deben estar rubricados por los
funcionarios competentes respecto a la informacidon que presentan e incluir
al final el siguiente texto: "Bajo protesta de decir verdad declaramos que los
Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son
responsabilidad del emisor".

2.- Objetivo

Los estados financieros muestran los hechos con incidencia econémica-
financiera que ha realizado un ente publico durante un periodo determinado
y son necesarios para mostrar los resultados de la gestion econdmica,
presupuestaria y fiscal, asi como la situacion patrimonial de los mismos,
todo ello con la estructura, oportunidad y periodicidad que la ley establece.

El objetivo general de los estados financieros, es suministrar informacion
acerca de la situacion financiera, los resultados de la gestidn, los flujos de
efectivo acontecidos y sobre el ejercicio de la Ley de Ingresos y del
Presupuesto de Egresos, asi como sobre la postura fiscal de los entes
publicos, de forma tal que permita cumplir con los ordenamientos legales
sobre el particular. A su vez, debe ser util para que un amplio espectro de
usuarios pueda disponer de la misma con confiabiidad y oportunidad para
tomar decisiones respecto a la asignacion de recursos, su administracion y
control. Asimismo, constituyen la base financiera para la evaluacion del
desempernio, la rendicion de cuentas, la transparencia fiscal y la fiscalizacion
externa de las cuentas publicas.

Lo anterior se logra mediante la revelacion de la siguiente informacion:

a) Informacion sobre las fuentes de financiamiento, asignacion y uso
de los recursos financieros;

b) Informacion sobre la forma en que la entidad ha financiado sus
actividades y cubierto sus necesidades de efectivo;
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C) Informacion que sea util para evaluar la capacidad de la entidad
para financiar sus actividades y cumplir con sus obligaciones y
COMpromisos;
d) Informacion agregada que coadyuve en la evaluacion del

rendimiento de la entidad en funcidn de sus costos de servicio,
eficiencia y logros;

e) Informacion sobre la condicion financiera de la entidad y sus
variaciones;
)] Informacién sobre los ingresos presupuestales previstos, que

permita conocer los conceptos que los generan, realizar el
seguimiento de los mismos hasta su ingreso a la tesoreria del ente
publico y evaluar la eficacia y eficiencia con la que se recaudan,;

) Informacion sobre la asignacion y uso de los recursos
presupuestales que permita realizar el seguimiento de los fondos
publicos desde que se otorga la autorizacidn para gastar hasta su
pago, incluyendo el cumplimento de los requisitos legales vy
contractuales vigentes.

h) Informacion sobre el fluo de fondos resultante de todas las
operaciones del ente publico, de forma tal que permita conocer su
postura fiscal e informacibn complementaria para generar las
cuentas nacionales.

) Informacion que coadyuve a la evaluacion del desempefio de la
institucion y de los administradores de fondos publicos.

Asimismo, los estados financieros también pueden tener un papel
predictivo o proyectivo, suministrando informacién util para predecir el nivel
de los recursos requeridos por las operaciones corrientes, los recursos que
estas operaciones pueden generar y los riesgos e incertidumbres
asociados.

Para poder lograr la informacion anterior y tal como lo dispone la Ley, es
necesaria la elaboracion, presentacion, interpretacion y analisis del conjunto
de estados e informes que se muestran en los apartados siguientes.

3.- Tipos de Estados e Informes Financieros

De acuerdo con la Ley General de Contabiidad Gubernamental y lo ya
establecido al respecto por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC), asi como para poder cumplir con los propdsitos anteriores, los
sistemas contables de los entes publicos deben permitir la generacion
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periddica de los estados financieros y la informacion financiera que a
continuacion se sefala:

a) Estados e informacién contable
b) Estados e informacidn presupuestaria y programatica
c) Estados e Informacién econdmica

Por la presente norma se definen conceptualmente y se identifican los
elementos basicos que conforman los estados financieros, con el propdsito
de lograr uniformidad de criterios entre los preparadores, reguladores,
dictaminadores y usuarios de dicha informacién, asi como para lograr su
adecuada armonizacion.

4 .- Estados e Informacion Contable

Los entes publicos deberan generar y presentar peridodicamente, conforme
con lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y las
resoluciones del CONAC, los siguientes estados e informacion contable:

a) Estado de situacion financiera;

b) Estado de actividades;

C) Estado de variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio;
d) Estado de flujos de efectivo;

e) Estado analitico del activo;

)] Estado analitico de la deuda y otros pasivos;

) Informe sobre pasivos contingentes;

h) Notas a los estados financieros;

Para una mejor utilizacidn, contextualizacidn y comprension de los estados
e informes contables anteriores con propdsitos de interpretacion y andlisis
de los mismos, se recomienda su complementacion con los siguientes
documentos emitidos por el CONAC sobre el Sistema de Contabilidad

Gubernamental:
a) Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental,
b) Postulados Béasicos de Contabilidad Gubernamental; y
C) Plan de Cuentas.

El listado anterior no describe ningun tipo de jerarquia entre los
documentos referidos.
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4.1 Estado de Situacion Financiera
FINALIDAD

El Estado de Situacidn Financiera tiene por propdsito mostrar informacion
relativa a los recursos Yy obligaciones de un ente publico, a una fecha
determinada. Se estructura en Activos, Pasivos y Patrimonio/Hacienda
Publica. Los activos estan ordenados de acuerdo con su disponibilidad en
circulantes y no circulantes revelando sus restricciones vy, los pasivos, por
su exigibilidad igualmente en circulantes y no circulantes, de esta manera se
revelan las restricciones a las que el ente publico esta sujeto, asi como sus
riesgos financieros.

La estructura de este estado contable se presenta de acuerdo con un
formato y un criterio estandar, apta para realizar un andlisis comparativo de
la informacion en uno o méas periodos del mismo ente, con el objeto de
mostrar los cambios ocurridos en la posicion financiera del mismo y facilitar
su analisis, apoyando la toma de decisiones y las funciones de fiscalizacion.

CUERPO DE LA ESTRUCTURA

Cuentas contables: Muestra el nombre de las cuentas de balance,
agrupandolas en la forma siguiente: Activo, Pasivo y Hacienda
PuUblica/Patrimonio.

PERIODO ACTUAL (20XN): Muestra el saldo de cada una de las cuentas al
periodo actual.

PERIODO ANTERIOR (20XN-1): Muestra el saldo de cada una de las cuentas
del periodo anterior, mismo que debe ser igual al reportado en el mismo
estado del periodo anterior.

RECOMENDACIONES

Es necesario que el presente estado sea analizado en conjunto con
sus notas particulares con el fin de obtener informacion relevante
para el andlisis del mismo.

En lo que corresponde a la valoracion de la Hacienda
Publica/Patrimonio, ésta se sujetara a las reglas de valuacidon que
emita el CONAC.

La Hacienda Publica/Patrimonio de cada periodo tiene que ser el
mismo que el que se muestra en el Estado de Variaciones del
Hacienda Publica/Patrimonio del mismo periodo.
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4.2 Estado de Actividades
FINALIDAD

La finalidad del Estado de Actividades es informar el monto del cambio total
en la Hacienda Publica/Patrimonio generado(a) durante un periodo y
proporcionar informacion relevante sobre el resultado de las transacciones
y otros eventos relacionados con la operacion del ente publico que afectan
o modifican su patrimonio. Muestra una relacidon resumida de los ingresos y
los gastos y otras pérdidas del ente durante un periodo determinado, cuya
diferencia positiva o negativa determina el resultado del ejercicio.

Dado que los efectos de las diferentes actividades, transacciones y otros
sucesos del ente publico, difieren en frecuencia y potencial de ingresos o
gastos que generan, la revelacion de informacidn sobre los componentes
del resultado, ayuda a los usuarios y analistas a comprender mejor al
mismo, asi como a realizar proyecciones a futuro sobre su comportamiento
economico esperado. En este sentido, coadyuva también en la evaluacion
del desemperfio de la gestion del ente publico y en consecuencia a tener
mas elementos para poder tomar decisiones econémicas.

La informacion que muestra este estado contable estd estrechamente
vinculada con los Ingresos y Gastos Corrientes de los entes publicos no
empresariales y no financieros en el momento contable del devengado.

CUERPO DE LA ESTRUCTURA

CUENTAS CONTABLES: Muestra el nombre de las cuentas utiizadas en el
estado contable, agrupandolas en Ingresos y Gastos y otras pérdidas.

PERIODO ACTUAL (20XN): Muestra el saldo de cada una de las cuentas al
periodo actual.

PERIODO ANTERIOR (20XN-1): Muestra el saldo de cada una de las
cuentas del periodo anterior, de acuerdo con lo informado en el estado
respectivo.

RECOMENDACIONES

Es necesario que el presente estado sea analizado en conjunto con
sus notas particulares con el fin de obtener informacion relevante
para el andlisis del mismo.

El saldo final de la cuenta Ahorro/Desahorro tiene que ser el mismo
que aparece en la cuenta correspondiente del Estado de Variaciones
en la Hacienda Publica/Patrimonio

H
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Centro de Estudios de Bachillerato Técrico "Eva Samano ce Lopez Mateos

Estade de Actividades

Dellde erew g 3 ceensro de 2013

(mlias da pesas)
CONCEPTO
INZRESCS Y OTROS BENEFICICS
IngFosas e G2E03n
WrEE0E por VelTa ce Denes y Sandclos

“ranafaranclzs, asionaclonas, subsidos v ofEs ayLdas
Transferoncizs inkonizs y asgnacionss al sactor publico
Subeldazy subveneknes
Aylieins soclane

Chrasingreses y benefcios

1ares0s Indnclers
Interzses ganadas e valores, crochos, bonos y ofros
Otrog Ingrosad y £oefiol2s varios

“otal de Ingraeos

GASTOZ Y OT3AS PEFDIDAS

Fastos de funzionamierto
Sanvic os parsonElas
Matorzlzs v suminisTes
Sarvic us gererzes

Chras gastos v pdrcldas comraorsdinaras
Lefrediacianzs y emaiizaciones
Qlusg sy

“otal d qaefee v ofras pordidas

AHORROVMFSAHNRRO NFTC RFL RIFRCICID

IMEDRTE

200 20%NA
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4.3 Estado de Variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio
FINALIDAD

Este estado tiene por finalidad mostrar los cambios que sufrieron los
distintos elementos que componen la Hacienda Publica/Patrimonio de un
ente publico, entre el inicio y el final del periodo. Ademas de mostrar esas
variaciones busca explicar y analizar cada una de ellas. De su analisis se
pueden detectar las situaciones negativas y positivas acontecidas durante
el ejercicio que pueden servir de base para tomar decisiones correctivas, o
para aprovechar oportunidades y fortalezas detectadas del
comportamiento de la Hacienda Publica/Patrimonio.

Para elaborar el Estado de Variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio,
se utiliza el Estado de Actividades y el Estado de Situacidon Financiera, con
corte en dos fechas, de modo que se puede determinar la respectiva
variacion. Este Estado debe abarcar las variaciones entre las fechas de
inicio y cierre del periodo, aunque para efectos de andlisis puede trabajarse
con un lapso mayor.

El presente estado debe ser analizado en conunto con sus notas
particulares, con el fin de obtener informacion relevante sobre el mismo que
no surge de su estructura.

CUERPO DE LA ESTRUCTURA

Cuentas contables: Muestra el nombre de las cuentas que se utiizaron en
el Estado, se agrupan basicamente en: Hacienda Publica/patrimonio
contribuido(a) y Hacienda Publica/ Patrimonio Generado(a).

RECOMENDACIONES

El saldo de la cuenta de la Hacienda Publica/Patrimonio al final del
ejercicio de este estado debe ser igual al que aparece en el Estado
de Situacion Financiera en la misma cuenta.
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Centro de Estudics de Bachillerato Técnico 'Eve Samano de Lopez Matzos”

Estado de Varaciones en leé Hasenda POBlicedFatrimonic
Dl 01 de enero &l 31 de enero de 2013
(miles da pesos)

lacienda
Hacienda FubBcal
Qublica’ | Patrmcnio .
Concepto N | P L] : TOTAL
P Patrimanic |Genarado de cambio de
Corntribudn| = ] o walor
o = ) dal ejercicic

antariares

Pairimonic feto a Final dal Ejercicic Anterior 20X0
Rectificacionzs de Resutados de Hercicios Anterores
Carmbioa en Folticas Contables y Carrbics por Cirores
Contablss
Patrimonia Nato Inicial Ajustada de Ejercicio
Ciusizaciones i doracicnes de capital
Cruzizacones an b Hackenca Pbica’ Fammonio Metc
‘arizciones an laHazlends 2oklizasPatimonio ca
Ejerzicic
Gonzcic/perdids por revaos
Resersas
Resuitad>s del Eerclcio: Ancmo/Desahomo
fras weriasiones de la Haclenda FOblca =atrim onilo
Haciendz Plblica/Patrimana neto al final del ejercicio
20
Cambios en la Haclerds FODIca =atrimeonio 206K
Clusizaconss v doracionss de capital
Ciushizaciones =n kb Hacienca PLbicaFairimonio

farzsiones en aHacienda 2iklicas/Patrirmonia oa
Ejarcicic

Ganznciaperdds por revallios

Fazansas

Residtacias del Fercicio: AnomoTesaboro
tras waraciones del Patrirmenic neto

=

Saldn neto en la Hacienda PlblicasFatrimonio 2002
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4.4 Estado de Flujos de Efectivo
FINALIDAD

Su finalidad es proveer de informacion sobre los flujos de efectivo del ente
publico identificando las fuentes de entradas y salidas de recursos.

Proporciona una base para evaluar la capacidad del ente para generar
efectivo y equivalentes de efectivo, asi como su capacidad para utilizar los
flujos derivados de ellos.

Por la importancia que tiene el efectivo en cualquier ente, este estado
constituye una referencia para la identificacion de las entradas y salidas de
recursos.

El estado de flujo de efectivo, es emitido tanto por los entes lucrativos como
por aquéllos que tienen propdsitos no lucrativos y se conforma por los
siguientes elementos basicos: origen de los recursos y aplicacion de
recursos.

Origen de los recursos: Es el incremento del flujo de efectivo, provocado
por la disminucidén de cualquier otro activo distinto al efectivo, el incremento
de pasivos, o por incrementos la Hacienda Publica/Patrimonio
contribuido(a).

Para que una entrada de recursos pueda ser considerada como tal, debe
identificarse necesariamente con un incremento en el efectivo.

Se pueden distinguir esencialmente los siguientes tipos de entradas de
recursos:

a) De gestidn; son los que se obtienen como consecuencia de
realizar las actividades que representan la principal fuente de
ingresos para la entidad,;

b) De participaciones, aportaciones, transferencias y subsidios
recibidos de otros entes publicos;

C) De financiamiento; son los recursos que provienen del
endeudamiento, aportaciones o participaciones de capital; y

d) De inversidbn, que son los recursos que se obtienen por la
disposicion de activos de larga duracidon, y representan la
recuperacion del valor econédmico de los mismos.
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Aplicacion de los recursos: Es la disminuciéon del efectivo, provocada por el
incremento de cualquier otro activo distinto al efectivo, la disminucion de
pasivos o por la disposicion del patrimonio.

Para que una aplicacidn de recursos pueda ser considerada como tal, debe
identificarse necesariamente con una disminuciéon de efectivo.

Se pueden distinguir, esenciaimente, los siguientes tipos de aplicacion de

recursos:

a) Para gestidon, que son las que se aplican como consecuencia de
realizar las actividades propias del ente.

b) Para aportaciones, transferencias y subsidios a otros entes
publicos

C) Para financiamiento, que son las que se aplican para disminuir el
endeudamiento.

d) Para inversion, que son las que se aplican a la adquisicion de

activos de larga duracion.

Por ultimo, se hace notar que es necesario que el presente estado sea
analizado en conjunto con sus notas particulares con el fin de obtener
informacion relevante para su analisis y comprension mas ala de lo que
surge de su estructura.

CUERPO DE LA ESTRUCTURA

Periodo actual (20XN): Muestra el saldo de cada una de las cuentas al
periodo actual.

Periodo anterior (20XN-1): Muestra el saldo de cada una de las cuentas
del periodo anterior, mismo que debe ser igual al reportado en este mismo
estado del periodo anterior.

RECOMENDACIONES

Los saldos de las cuentas: efectivo y equivalentes al efectivo al inicio
del gjercicio y efectivo y equivalentes al efectivo al final del ejercicio
deben de ser iguales a los que se muestran en las cuentas
correspondientes del Estado de Situacidn Financiera.
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4.5 Estado Analitico del Activo

FINALIDAD

Muestra el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes
debidamente identificados y cuantifcados en términos monetarios, que
dispone el ente publico para realizar sus actividades, entre el inicio y el fin
del periodo.

La finalidad del presente estado es suministrar informacion, a nivel de
cuentas, de los movimientos de los activos controlados por la entidad
durante un periodo determinado para que los distintos usuarios tomen
decisiones econdmicas fundamentadas.

Asimismo, la estructura presentada permite la construccion de series de
tempo y de otro tipo de herramientas de andlisis con las que el usuario
pueda hacer proyecciones del comportamiento de cada una de las cuentas
integrantes, asi como los analisis que juzgue pertinentes.

CUERPO DE LA ESTRUCTURA
Saldo Inicial: Es igual al saldo final del periodo inmediato anterior.
Cargos del periodo: Representa el monto total de los cargos que se
hicieron en el periodo.
Abonos del periodo: Representa el monto total de los abonos que se
hicieron en el periodo.
Saldo Final: Representa el resultado de restar los abonos del periodo a la
suma del saldo inicial mas los cargos del periodo.

Flujo del periodo: Representa el resultado de restar el saldo inicial al saldo
final.

Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Samano de Lapez Mat=os"
Reporte Analitico del Activo
Deal (1 de enero al 31 de enaro de 20013

{miles de pes

| Cargos | Abonos | Saildo
Inicial del del Final
Liventa Contable l:El:l Perioda | Peroda ':'F':I

{ 2 3 4 (1+2-3)

1 ACTIVGO

T [ACTIVO CIRCULAMNTE

11 Efectivo y Equivalantss

m Efective

112 Bancoz Tesorara

M4 |inversionss Temparaiss (Hasta 3 meses)

Continda en ia paging siguisnte. ..
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Continuacion de la paging antenor

Centro de Estudios de Bachillerato Técnico "Eva Samano de Lopez Mateos"
Raporte Analitico del Active
Uel U1 de enero al 31 de enero de 2013
(miles de pesos)

ADONDS | Saldo
el
Poriodo
3 4 (1+2=3)

Cuanta Contable

1 ACTIVG
1k ACTIVO CIRCULANTE
M6 |Depdsitos de Fondos de Tercenos en Garantia y.'o Adminstracion
118 |Ctros Efectives y Equ'n'a.sntes
12 Darsthos a Reckir Elacthve o BEquivalantas
121 Inversiones Fnanciaras da Coro Plazo
1122  |Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1123  |Deudores Diversos por Gobrar a Corto Flaro
1128 |Prestamos Clorgados a Gorto Plazo
129 | Otros Derschos a Reckir Efectivo o Equivalentes a Corfo Flazo
13 Darashos o Rockr Bionos o Seniciog
ANBCIDO & Provesconss por SooUuiEckn de Dlenes v Frestacion de|
1131 |Senvicios a Corto Flazo
Anticipo a PrOvescionss froor Agdguisicion e Bieres Inmueties Y
132 |Muebles a Corto Fam
Anticipo a Proveedores por Adguisicion de Bierss Intangibles al
Ned  |Coro Plazo
138 |Otros Derechos a Rechi Benes o Servicios a Corto Plago
NG |Estmacion por Ferdida o Detenoro de Activos Crouames
EENITAGIONES DEra CUeTIES NCOLNEis por DISTEGos 8 HEcir
61 |Efactive o Bquiaksrtas
19 CArces Aotives Clroulantes
9 |Vokores on Garantia
12 ACTIVG ND CIRCLILANTI
121 |Imversiones Financieras a Largo Mazo
1211 |Inwversiones a Largo Pazo
122 |Darachos a Recir Elactive o Equvalantas a Largo Fazo
1221 |Decumantos por Cobrar a Largs Plass
1222 |Deudores Civersoe a Lara Plazn
1224  |Fréstamos Ctorgados a Lango Flazo
12289 |Ctros Derechos a Fechi Efective o Equivalentes a Large Plazo

Continua en la paging siguiente...
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crfinuacion oe la pacing arterdor

Certrc de Estudlos de Bachllerato Técnice "Eva Samano de Lépez Mateos®

Reparta Analitico del Actho

Cel M desaenern al 31 daanern de 2003

{miles de peso
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4.6 Informe sobre pasivos contingentes

Todos los entes publicos tendran la obligacidon de presentar junto con sus
estados contables periddicos un informe sobre sus pasivos contingentes.

De acuerdo con la normatividad técnica internacional y la vigente en
México, un pasivo contingente es:

(@) una obligacidon posible, surgida a raiz de sucesos pasados, cuya
existencia ha de ser confirmada so6lo por la ocurrencia, 0 en su caso por
la no ocurrencia, de uno o mas eventos inciertos en el futuro, que no
estan enteramente bajo el control de la entidad; o bien

(b) una obligacién presente, surgida a raiz de sucesos pasados, que no
se ha reconocido contablemente porque:

v No es probable que la entidad tenga que satisfacerla,
desprendiéndose de recursos que incorporen beneficios
econdmicos; o bien

v El importe de la obligacibn no puede ser medido con la
suficiente fiabilidad.

En otros términos, los pasivos contingentes son obligaciones que tienen su
origen en hechos especificos e independientes del pasado que en el futuro
pueden ocurrir o no y, de acuerdo con lo que acontezca, desaparecen o se
convierten en pasivos reales por ejemplo, juicios, garantias, avales, costos
de planes de pensiones, jubilaciones, etc.

4.7 NOTAS A LOS ESTADOS CONTABLES

Con el propdsito de dar cumplimiento al Art. 46 y al Art. 49 de la Ley de
Contabilidad, los entes publicos deberan acompanar notas a los estados
contables cuyos rubros asi lo requieran teniendo presente los postulados
de revelacion suficiente e importancia relativa con la finalidad, que la
informacidén sea de mayor utilidad para los usuarios.

A continuacion se presentan los tres tipos de notas que acomparfan a los
estados, a saber:

- Notas de desglose;
- Notas de memoria (cuentas de orden); y
- Notas de gestion administrativa.

4.7.1 NOTAS DE DESGLOSE

INFORMACION CONTABLE
El ente publico debera informar lo siguiente:

H
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A) NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

Activo
Efectivo y Equivalentes
1. Se informard acerca de los fondos con afectacidon especifica, el

tipo y monto de los mismos; de las inversiones financieras se
revelara su tipo y monto, su clasificacion en corto y largo plazo
separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.

Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o
Servicios a Recibir

2. Por tipo de contribucidon se informaréa el monto que se encuentre
pendiente de cobro y por recuperar de hasta cinco ejercicios
anteriores, asimismo se deberan considerar los montos sujetos a
algun tipo de juicio con una antigiedad mayor a la sefalada y la
factibilidad de cobro.

3. Se elaborarg, de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo
y equivalentes, y bienes o servicios a recibir, en una desagregacion
por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor
a 365. Adicionaimente, se informara de las caracteristicas
cualitativas relevantes que le afecten a estas cuentas.

Inversiones Financieras

4, Se informara de las inversiones financieras, los saldos de las
participaciones y aportaciones de capital.

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

5. Se informara de manera agrupada por cuenta, los rubros de
Bienes Muebles e Inmuebles, el monto de la depreciacidon del
gjercicio y la acumulada, el método de depreciacidn, tasas
aplicadas y los criterios de aplicacion de los mismos. Asimismo, se
informara de las caracteristicas significativas del estado en que se
encuentren los activos.

6. Se informara de manera agrupada por cuenta, los rubros de
activos intangibles y diferidos, su monto y naturaleza, amortizacion
del gjercicio, amortizacidon acumulada, tasa y método aplicados.

Estimaciones y Deterioros
7. Se informaran los criterios utiizados para la determinacion de las

estimaciones; por ejemplo: estimacidon de cuentas incobrables, y
cualquier otra que aplique.

H
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Otros Activos

8. De las cuentas de otros activos se informara por tipo de bienes
muebles, inmuebles y otros, Ios montos totales asociados y sus
caracteristicas cualitativas significativas que les impacten

financieramente.
Pasivo
1. Se elaborara una relacidn de las cuentas y documentos por pagar

en una desagregacion por su vencimiento en dias a 90, 180,
menor o igual a 365 y mayor a 365. Asimismo, se informara sobre
la factibilidad del pago de dichos pasivos.

2. Se informard de manera agrupada los recursos localizados en
Fondos de Bienes de Terceros en Administracion y/o en Garantia a
corto y largo plazo, asi como la naturaleza de dichos recursos y
sus caracteristicas cualitativas significativas que les afecten o
pudieran afectarles financieramente.

3. Se informara de las cuentas de los pasivos diferidos y otros, su
tipo, monto y naturaleza, asi como las caracteristicas significativas
gue les impacten o pudieran impactarles financieramente.

B) NoTAsS AL ESTADO DE VARIACIONES EN LA HACIENDA
PUBLICA/PATRIMONIO

1. Se informard, de manera agrupada, acerca de las modificaciones
al patrimonio contribuido por tipo, naturaleza y monto.

2. Se informard, de manera agrupada, acerca del monto y
procedencia de los recursos que modifican al patrimonio
generado.

C) NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES
Ingresos de Gestion

1. De los rubros de transferencias, subsidios, otras ayudas vy
asignaciones, se informaran los montos totales de cada clase
(tercer nivel del Clasificador por Rubro de Ingresos), asi como de
cualquier caracteristica significativa.

2. Se informara, de manera agrupada, el tipo, monto y naturaleza de
la cuenta de otros ingresos, asimismo se informard de sus
caracteristicas significativas.
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Gastos y Otras Pérdidas:

1.

D)

Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento,
transferencias, subsidios y otras ayudas, otros gastos y pérdidas
extraordinarias, asi como los ingresos y gastos extraordinarios,
qgue en lo individual representen el 10% o mas del total de los
gastos.

NOTAS AL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO (ANTES ESTADO DE

CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA)

Efectivo y equivalentes

1.

El andlisis de los saldos inicial y final que figuran en la ultima parte
del Estado de Flujo de Efectivo en la cuenta de efectivo y
equivalentes es como sigue:

‘ Concepto ‘ 20X2 ‘ 20X1
Efectivo en Bancos - X X
Tesoreria

Efectivo en Bancos- X X
Dependencias

Inversiones temporales X X
(hasta 3 meses)

Fondos con afectacion X X
especifica

Depdsitos de fondos de X X
terceros y otros

Total de Efectivo Yy X X
Equivalentes

Detallar las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su
monto global y qué porcentaje de estas adquisiciones fueron
realizadas mediante subsidios de capital del sector central.
Adicionalmente revelar el importe de los pagos que durante el
periodo se hicieron por la compra de los elementos citados.

Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de
Operacidn y la cuenta de Ahorro/Desahorro antes de Rubros
Extraordinarios. A continuacion se presenta un ejemplo de de la
elaboracion de la conciliacion.
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Concepto ‘ 20X2 20X1
Ahorro/Desahorro antes X X

de rubros Extraordinarios

Movimientos de partidas
(o rubros) que no afectan

al efectivo.

Depreciacion X X
Amortizacion X X
Incrementos en las X X
provisiones

Incremento en inversiones X) X)
producido por revaluacion

Ganancia/pérdida en X) X)
venta de propiedad, planta

y equipo

Incremento en cuentas X) X)
por cobrar

Partidas extraordinarias X) X)

Las cuentas que aparecen en el cuadro anterior no son exhaustivas y
tienen como finalidad ejemplificar el formato que se sugiere para elaborar la
nota.

4.7.2 Notas de Memoria (Cuentas de Orden)

Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores que
no afecten o modifiquen el balance del ente contable, sin embargo, su
incorporacion en libros es necesaria con fines de recordatorio contable, de
control y en general sobre los aspectos administrativos, o bien para
consignar sus derechos o responsabilidades contingentes que puedan o
no presentarse en el futuro.

Las cuentas que se manejan para efectos de este documento son las

siguientes:
Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:
Contables:
Juicios

Bienes concesionados o en comodato
Presupuestarias:

Cuentas de ingresos

Cuentas de egresos
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Se informara, de manera agrupada, en las notas a los Estados Financieros
las cuentas de orden contables y cuentas de orden presupuestario:

1. Como ejemplos de juicios se tienen de forma enunciativa y no
imitativa: civiles, penales, fiscales, agrarios, administrativos,
ambientales, laborales, mercantiles y procedimientos arbitrales.

4.7.3 Notas de Gestion Administrativa

A) Introduccion

Los Estados Financieros de los entes publicos, proveen de informacion
financiera a los principales usuarios de la misma, al Congreso y a los
ciudadanos.

El objetivo del presente documento es la revelacion del contexto y de los
aspectos economicos-financieros mas relevantes que influyeron en las
decisiones del periodo, y que deberan ser considerados en la elaboracion
de los estados financieros para la mayor comprension de los mismos y sus
particularidades.

De esta manera, se informa y explica la respuesta del gobierno a las
condiciones relacionadas con la informacion financiera de cada periodo de
gestion; ademas, de exponer aquellas politicas que podrian afectar la toma
de decisiones en periodos posteriores.

B) Panorama Econdmico y Financiero

Se informaré sobre las principales condiciones econdmico- financieras bajo
las cuales el ente publico estuvo operando; y las cuales influyeron en la
toma de decisiones de la administracion; tanto a nivel local como federal.

C) Autorizacion e Historia
Se informara sobre:
1) Fecha de creacion del ente.
2) Principales cambios en su estructura
D) Organizacion y Objeto Social
Se informara sobre:
1) Objeto social
2) Principal actividad
3) Ejercicio fiscal
4) Régimen juridico

5) Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de
contribuciones que esté obligado a pagar o retener.

6) Estructura organizacional basica
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E) Bases de Preparacion de los Estados Financieros
Se informara sobre:

1) Sise ha observado la normatividad emitida por el CONAC y las
disposiciones legales aplicables.

2) La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacion y
revelacion de los diferentes rubros de la informacion financiera,
asi como las bases de medicion utilizadas para la elaboracion
de los estados financieros; por ejemplo: costo histérico, valor
de realizacion, valor razonable, valor de recuperacion o
cualquier otro método empleado y los criterios de aplicacion
de los mismos.

3) Postulados bésicos.

4) Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de
normatividades (normatividades supletorias), debera realizar la
justificacion razonable correspondiente, su alineacion con los
PBCG y a las caracteristicas cualitativas asociadas descritas en
el MCCG (documentos publicados en el Diario Oficial de la
Federacion, agosto 2009).

5) Para las entidades que por primera vez estén implementando
la base devengado de acuerdo a la Ley de Contabilidad,
deberan:

- Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;
- Su plan de implementacion;

- Revelar los cambios en las politicas, la clasificacidon y medicion
de las mismas, asi como su impacto en la informacion
financiera.

- Presentar los ultimos estados financieros con la normatividad
anteriormente utilizada con las nuevas politicas para fines de
comparacion en la transicion a la base al devengado.

F) Politicas de Contabilidad Significativas
Se informara sobre:

1) Actualizacion: se informara del método utlizado para la
actualizacion del valor de los activos, pasivos y Hacienda
Publica y/o patrimonio y las razones de dicha eleccion. Asi
como informar de la desconexidn o reconexion inflacionaria.

2) Provisiones: objetivo de su creacion, monto y plazo.

3) Cambios en politicas contables y correccion de errores junto
con la revelacion de los efectos que se tendrd en la
informacion financiera del ente publico, ya sea retrospectivos o
prospectivos.
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4) Reclasificaciones: Se deben revelar todos aquellos
movimientos entre cuentas por efectos de cambios en los
tipos de operaciones.

5) Depuraciony cancelacion de saldos.
G) Reporte Analitico del Activo
Debe mostrar la siguiente informacion:

1) Vida dutl o porcentajes de depreciacidon, deterioro o
amortizacion utilizados en los diferentes tipos de activos.

2) Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de
los activos.

3) Importe de los gastos capitalzados en el ejercicio, tanto
financieros como de investigacion y desarrollo.

4) Riegos por tipo de cambio o tipo de interés de las inversiones
financieras.

5) Valor activado en el ejercicio de los bienes construidos por la
entidad.

6) Otras circunstancias de caracter significativo que afecten el
activo, tales como bienes en garantia, sefialados en
embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en
garantias, baja significativa del valor de inversiones financieras,
etc.

7) Desmantelamiento de Activos, procedimientos, implicaciones,
efectos contables

8) Administracidn de activos; planeacion con el objetivo de que el
ente los utiice de manera mas efectiva.

Adicionalmente, se deben incluir las explicaciones de las principales
variaciones en el activo, en cuadros comparativos como sigue:

1) Inversiones en valores.
H) Proceso de Mejora
Se informara de:
§ Principales Politicas de control interno
§ Medidas de desempefio financiero, metas y alcance.
) Eventos Posteriores al Cierre

El ente publico informara el efecto en sus estados financieros de aquellos
hechos ocurridos en el periodo posterior al que informa, que proporcionan
mayor evidencia sobre eventos que le afectan econémicamente y que no
se conocian a la fecha de cierre.

J) Partes Relacionadas
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Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que
pudieran ejercer influencia significativa sobre la toma de decisiones
financieras y operativas.

K) Responsabilidad Sobre la Presentaciobn Razonable de los
Estados Financieros

Los Estados Financieros deberan estar rubricados en cada péagina de los
mismos e incluir al final la siguiente leyenda: “Bajo protesta de decir verdad
declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor”.

5.- Estados e Informes Presupuestarios y Programaticos

Los estados e informes presupuestarios y programaticos que establece la
Ley estaran conformados por los siguientes tres grandes agregados:

1) Los estados e informes sobre el ejercicio de los ingresos
2) Los estados e informes sobre el gjercicio del Presupuesto de Egresos
3) La informacién programatica

Seguidamente se presenta la Finalidad de cada uno de los incisos
anteriores, sus principales estados e informes y el contenido de los mismos.

5.1 Estados e informes sobre el ejercicio de la Ley de
Ingresos

Finalidad

La finalidad de los presentes estados es conocer en forma periddica y
confiable el comportamiento de los ingresos publicos, de tal forma que
coadyuve con lo siguiente:

a) Evaluar los resultados de la politica tributaria anual y de cada
tributo en particular;

b) Coadyuvar al seguimiento y evaluacion de la politica fiscal;

C) Analizar y evaluar el comportamiento de los ingresos
originados en las actividades propias de los entes publicos;

d) Realizar el seguimiento del impacto de la recaudacion fiscal
sobre la economia en general;

e) Suministrar la informacién periddica que sobre |os ingresos se
requiera de acuerdo a la normatividad aplicable a cada ente
publico;

f) Calcular, en funcidbn de los mismos, los ingresos excedentes
de cada periodo;
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g) Apoyar el proceso de calendarizacidon de los ingresos y su
ajuste; y

h) Tomar, en los casos que sea necesario, medidas correctivas
con oportunidad.

Asimismo, muestran la distribucion de los ingresos del ente publico de
acuerdo con los distintos grados desagregacidn que presenta el
Clasificador por Rubros de Ingresos y el avance que se registra en el
devengado y recaudacion de cada cuenta que forma parte de ellos a una
fecha determinada.

Teniendo en cuenta que, de acuerdo con los dispuesto por articulo 38 de la
Ley y la norma ya emitida por el CONAC por la que se aprueba el
“Clasificador por Rubros de Ingresos”, el registro de los ingresos de los
entes publicos se efectuard en las cuentas establecidas por éste en las
etapas que reflejen del estimado, modificado, devengado y recaudado de
los mismos.

En el marco anterior, el ente publico debera elaborar como minimo los
siguientes estados sobre el gjercicio de de la Ley de Ingresos:

1. Estado sobre el ejercicio de los Ingresos por Ente Publico/

Rubro;

2. Estado sobre el ejercicio de los Ingresos por Ente Publico/
Rubro/Tipo;

3. Estado sobre el ejercicio de los Ingresos por Ente Publico/
Rubro/Tipo/Clase;

4. Estado sobre el ejercicio de los Ingresos por Ente Publico/Area
administrativa recaudadora /Rubro /Tipo/Clase/Concepto;

5. Estado sobre el ejercicio de los Ingresos por Ente Publico/
Clasificacion Econédmica/Rubro /Tipo;

6. Estado sobre el ejercicio de los Ingresos por Ente Publico/
Clasificacion Econdmica/Rubro /Tipo/Clase; y

7. Estado sobre el ejercicio de los Ingresos por Ente Publico/
Clasificacion Econémica/Rubro /Tipo/Clase/Concepto.

Cada uno de los estados anteriores mostrarda informacién sobre el ejercicio
de los ingresos al nivel de desagregacion que en cada caso se indica, en los
diferentes momentos contables establecidos por la Ley General de
Contabiidad Gubernamental (LGCG).

Un informe analitico mostrard un estado comparativo entre los ingresos
devengados y recaudados del periodo que se informa con respecto a los
correspondientes a la misma fecha del ejercicio anterior, asi como las
variaciones porcentuales correspondientes.

A continuacion, de manera ilustrativa, se presenta un modelo de Estado
sobre el gjercicio de la Ley de Ingresos:
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5.2 Estados informes sobre el ejercicio del Presupuesto de
Egresos

Finalidad

Estos estados tienen por finalidad realizar periddicamente el seguimiento
del ejercicio de los egresos presupuestarios de tal forma que permita:

Evaluar el impacto econdmico y social, asi como el cumplimiento de
los Planes de Desarrollo, en lo que pudiera corresponder;

Coadyuvar al seguimiento y evaluacion de la politica fiscal,

Evaluar los resultados de la politica anual aprobada en materia de
gasto publico;

Apoyar el proceso de control presupuestario;
Facilitar el control de legalidad de las transacciones;

Coadyuvar en la evaluacion del desempefo institucional y de los
funcionarios publicos.

Suministrar la informacion periédica sobre los gastos que se requiera
de acuerdo a la normatividad aplicable

Apoyar el proceso de calendarizacion de los gastos y sus
adecuaciones.
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Tomar, en los casos que sea necesario, medidas correctivas con
oportunidad.

Dichos estados deben mostrar, a una fecha determinada del ejercicio del
Presupuesto de Egresos, los movimientos y la situacidon de cada cuenta de
las distintas clasificaciones que conforman la clave presupuestaria, de
acuerdo con los diferentes grados de desagregacion de las mismas que se
requiera, y para cada uno de los momentos contables de los egresos
establecidos por la LGCG.

En general, los estados sobre el ejercicio del presupuesto de egresos, en
sus diferentes agregados, satisfacen requerimientos de informacion que
van desde los originados en el mas alto nivel de la politica econdmica hasta
la impulsada por el mas simple de los ciudadanos, interesado
exclusivamente en la ejecucion de alguna pequefia obra comunitaria. En tal
sentido, los principales usuarios de este tipo de estados, se agrupan en las
siguientes categorias:

Responsables de la gestidon politica del Estado;
Responsables de la administracion de las finanzas publicas;
Administradores del presupuesto del ejercicio;

Encargados de la gestion operativa del Estado, tales como los
responsables de la ejecucion de programas y proyectos.

La sociedad en general interesada en la ejecucion del presupuesto
de egresos.

Para cumplir con los requerimientos anteriores en forma adecuada, se
deben producir estados e informes sobre el gjercicio del presupuesto de
egresos, agregados y gerenciales o administrativos.

Los estados e informes agregados, en general tienen como proposito
aportar informacion pertinente, clara, confiable y oportuna a los
responsables de la gestidon politica y econdmica del Estado para ser
utilizada en la toma de decisiones gubernamentales en general y sobre
finanzas publicas en particular, asi como para ser utiizada por los analistas y
la sociedad en general. Por su parte, los estados e informes, en general,
son requeridos por las unidades administrativas que tienen a cargo la
ejecucion de programas y proyectos, por los ejecutores del gasto y por los
encargados del andlisis y la evaluacion de la gestidon del presupuesto de
gastos.

De acuerdo a lo establecido por la LGCG y el CONAC, el registro de las
etapas del presupuesto de los entes publicos deberé reflejar en lo relativo al
gasto, el aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y
pagado.
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TIPOS DE ESTADOS E INFORMES SOBRE EL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS.

En calidad de estados e informes agregados sobre el ejercicio del
presupuesto de egresos, los entes publicos
periddicamente como minimo, los siguientes:

1.

2.

deberan

generar

Estado sobre el gjercicio del presupuesto por: Ente Publico/ Ramo

o Dependencia,;

Estado sobre el ejercicio del presupuesto
Capitulo del Gasto;

Estado sobre el ejercicio del presupuesto
Clasificacion Econdmica;

Estado sobre el ejercicio del presupuesto
Clasificacion Econédmica /Capitulo del Gasto;

Estado sobre el ejercicio del presupuesto
Funcion;

Estado sobre el ejercicio del presupuesto
Fuente de Financiamiento;y

Estado sobre el ejercicio del presupuesto
Distribucion Geogréfica (Entidad Federativa).

Este tipo de estados informaran sobre:

1. Presupuesto aprobado;

2. Presupuesto aprobado modificado (vigente);

. Gasto Comprometido;

. Gasto Devengado;

. Presupuesto sin devengar (2-5);
. Gasto Ejercido;

© 00 N O 00 MW

. Gasto Pagado; y
10. Deuda del ejercicio (5-8).

. Gasto Comprometido no devengado (3- 5);

por:
por:
por:
por:
por:

por:

. Presupuesto disponible para comprometer (2-3);

Ente

Ente

Ente

Ente

Ente

Ente

Publico/

Publico/

Publico/

Publico/

Publico/

Publico/

La informacion anterior podra desagregarse en estados que muestren
segmentos de la misma, de acuerdo con los intereses de los usuarios.

Los estados

identificados en este apartado mostraran,

a Su vez,

informacién combinada a una fecha determinada, entre los diferentes tipos
de clasificaciones presupuestarias utilizadas.

Estados e informes Administrativos.
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En calidad de estados e informes Administrativos sobre el ejercicio del
presupuesto de egresos, se deberan generar en tiempo real lo siguiente:

a) Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia /Unidad Responsable;

b) Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia /Clasificacion Econdmica;

C) Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia /Clasificacion Econdmica/Capitulo del Gasto;

d) Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia /Capitulo y Concepto del gasto;

e) Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia / Funcidn a segundo y tercer digito;

)] Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia/Unidad Responsable/ Capitulo y concepto del gasto;

) Estado sobre el ejercicio del presupuesto por: Ramo Dependencia
/Programa;

h) Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia /Unidad Responsable/Programa,

)] Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o
Dependencia /Unidad Responsable/Programa/Objeto del gasto
por Capitulo;

)] Estado sobre el egjercicio del presupuesto por: Ramo o

Dependencia /Unidad Responsable /Programa/ Actividad
institucional /Objeto del gasto a tercer nivel;

k) Estado sobre el ejercicio del presupuesto por Ramo o
Dependencia /Distribucion geogréfica (Entidad Federativa); y

)] Estado sobre el ejercicio del presupuesto por Ramo o
Dependencia/ Clasificacion econdmica del gasto/ Distribucion
geografica (Estado).

Los estados mencionados mostrardan para cada concepto mencionado
sobre su contenido, informacién sobre:

1. Presupuesto aprobado;

2. Ampliaciones;

. Reducciones;

. Presupuesto vigente;

. Pre-compromisos (en caso de ser aplicables);

o 0 b~ W

. Presupuesto vigente sin pre-comprometer (en caso de aplicarse) (5-
4);

. Comprometido;

\l

8. Pre-compromisos sin comprometer (en caso de ser aplicable) (5-7);
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9. Presupuesto disponible para comprometer (7-4);
10. Devengado;

11. Compromisos sin devengar (7-10);

12. Presupuesto vigente sin devengar (4-10);

13. Ejercido;

14. Devengado sin ejercer (10-13);

15. Pagado;

16. Ejercido sin pagar (13-15); y

17. Cuentas por Pagar (10-15).

La informacion anterior podra estructurarse en estados que muestren
segmentos de la misma, de acuerdo con la conveniencia de los usuarios.

Los sistemas contables deberan también contemplar la generacion de
infformacibn que requieran las instituciones responsables de la
programacion, administracion y control de la calendarizacidon del gasto u
otros procesos que regulen la ejecucion gradual de los mismos.

A continuacion, a manera ilustrativa, se presenta un prototipo de Estado
sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos por Capitulo de un ente
publico, con las etapas mas relevantes de la ejecucion presupuestaria.
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5.3 Informacién Programatica

El propodsito de la informacion programatica es medir los avances fisicos y
financieros que se registran en el periodo por la ejecucion de los programas
presupuestarios y coadyuvar a la implantacion integral del Sistema de
Evaluacion del Desempefio (SED).

Sobre esta materia, el CONAC emiti6 oportunamente el Acuerdo por el que
se aprueban los “Lineamientos sobre los indicadores para medir los
avances fisicos y financieros relacionados con los recursos publicos
federales”, con el propdsito de “armonizar los mecanismos para establecer
los indicadores que permitan realizar la medicion de los avances fisicos y
financieros, asi como la evaluacion del desempefio de los recursos publicos
federales”. En el numeral 6 de los citados Lineamientos, se detallan las
disposiciones y normas vigentes que regulan el disefio, construccion,
monitoreo, actualizacion y evaluacion de los indicadores asociados a los
recursos publicos federales.

Por otra parte, en el articulo Cuarto Transitorio de la LGCG, se establece
gue a mas tardar el 31 de diciembre de 2010, las dependencias del poder
Ejecutivo; los poderes Legislativo y Judicial; las entidades y los 6rganos
auténomos de la Federacion y de las entidades federativas deberan contar
con indicadores para medir los avances fisico-financieros relacionados con
los recursos federales.

El CONAC, en la norma referida establecié que, “para cada momento
contable —-comprometido, devengado, ejercido y pagado- de los gastos, se
deberan construir, en un marco de gradualidad, los siguientes indicadores
con relacibn a los avances financieros del presupuesto aprobado vy
modificado:
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1. Porcentaje de avance al periodo respecto al presupuesto anual;
2. Porcentaje de avance al periodo respecto al monto calendarizado
del periodo; y
3. Variacion porcentual, nominal y real, con relacibn al monto

registrado en el mismo periodo del afio anterior.”

En el marco anterior, los entes publicos deberdn generar periédicamente y
como minimo, los siguientes “Estados sobre avances financieros” en la
ejecucion de los Programas Presupuestarios del Presupuesto de Egresos
de cada afio,

1. Por Ramo o Dependencia /Funcidn/Programa Presupuestario
(Modalidad y Programa) /Actividad institucional;

2. Por Ramo o Dependencia / Unidad Responsable /Programa
Presupuestario (Modalidad y Programa) /Actividad
institucional/Objeto del gasto por Capitulo;

3. Por Ramo o Dependencia /Programa Presupuestario (Modalidad y
Programa) /Actividad institucional/ Objeto del gasto por Capitulo/
Clasificacion Econdmica;

4. Por Ramo o Dependencia /Unidad Responsable /Programa
Presupuestario (Modalidad y Programa) /Actividad
institucional/Objeto del gasto por Partida Genérica/Fuente de
Financiamiento;

5. Por Ramo o Dependencia /Unidad Responsable /Programa
Presupuestario (Modalidad y Programa) /Actividad
institucional/Objeto del gasto por Partida Genérica/Distribucion
Geografica;

6. Por Ramo o Dependencia / Funcion/Programas y proyectos de
inversion;

7. Por Ramo o Dependencia /Unidad responsable/ Programas vy

proyectos de inversion /Objeto del gasto por Capitulo/Clasificacion
Econdmica;

8. Por Ramo o Dependencia /Unidad responsable/ Programas vy
proyectos de inversion/Objeto del gasto por Partida
Genérica/Fuente de Financiamiento; y

9. Por Ramo o Dependencia/Distribucidn geografica (Entidad
Federativa)/ Programas y proyectos de inversion.

Los estados mencionados mostrardn para cada concepto mencionado
sobre su contenido, informacion sobre:

1. Presupuesto aprobado;
2. Ampliaciones;

3. Reducciones;

4. Presupuesto vigente;
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5. Pre-compromisos (en caso de ser aplicables);

6. Presupuesto vigente sin pre-comprometer (en caso de ser aplicable)
(5-4);

7. Comprometido;

8. Pre-compromisos sin comprometer (en caso de ser aplicable) (5-7);
9. Presupuesto disponible para comprometer (7-4);
10. Devengado;

11. Compromisos sin devengar (7-10);

12. Presupuesto vigente sin devengar (4-10);

13. Ejercido;

14. Devengado sin ejercer (10-13);

15. Pagado;

16. Ejercido sin pagar (13-15); y

17. Cuentas por Pagar (Deuda) (10-15).

La informacion anterior podra estructurarse en estados que muestren
segmentos de la misma, de acuerdo con la conveniencia de los usuarios.

Como informacibn complementaria, en cada uno de los estados
mencionados en este literal, y con relacion al presupuesto aprobado y
modificado, se mostrara lo siguiente:

Porcentaje de avance del periodo respecto al presupuesto anual; y

Variacion porcentual, nominal y real, con relacion al monto registrado
en el mismo periodo del afio anterior.

Por su parte, los estados sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos que
muestren las etapas del mismo relacionadas con la ejecucidon de la
Calendarizacion Mensual, permitirdn informar sobre el “porcentaje de
avance del periodo respecto al monto calendarizado”, tal como lo ha
establecido el CONAC.

En lo que respecta a los avances fisicos de programas, la Ley de
contabilidad, en sus articulos 46, Fraccion llly 47, parrafo primero; establece
gue los entes publicos deberan generar Informaciéon Programatica sobre
“Indicadores de resultados”.

La construccion de estos indicadores debe sujetarse al marco normativo ya
citado y a los siguientes elementos técnicos:

Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas
Federales de la Administracion Publica Federal;

Disposiciones Generales del Sistema de Evaluacion del Desempefio;
y

Matriz de Indicadores para Resultados, con base en la Metodologia
de Marco Logico.
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Ademas, y tal como lo establece la LGCG, la informacion presupuestaria y
programatica debera relacionarse, en lo conducente, con los objetivos y
prioridades de la planeaciéon del desarrollo.

La informacidn programatica de los entes publicos que se refiere a
“indicadores de resultados”, sera presentada por Programa Presupuestario
y mostrard a éstos segun como fueron calculados al momento de
aprobarse el Presupuesto de Egresos y los avances logrados en el gjercicio
a la fecha del estado respectivo.

Consideraciones generales sobre la generacion de estados e
informes sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos

Para que los entes publicos puedan generar automaticamente y en forma
periddica y en tiempo real los estados e informes sobre el ejercicio del
presupuesto de egresos y programaticos vistos en los literales b) y ©)
anteriores, en este Ultimo caso en o que respecta a los avances
financieros, debidamente armonizados en los tres érdenes de Gobierno, se
requiere la previa homogenizacion de los siguientes elementos del sistema:

Clasificadores Presupuestarios de Egresos;
Clave Presupuestaria; y

Etapas del ejercicio completo del presupuesto de egresos, entre
ellos los momentos contables del gasto.

Los Clasificadores Presupuestarios de Egresos que la LGCG requiere
armonizar para producir las respectivas clasificaciones son:

m  Administrativo;

m  Econdmico;

m Por Objeto del Gasto;
m  Funcional; y

m  Programatico.

Adicionalmente a los anteriores clasificadores de egresos que establece la
LGCG, los entes publicos deberan utlizar en forma armonizada los
siguientes:

Clasificador Geografico, con el fin de faciltar la relacion del
presupuesto de egresos y su ejercicio con los objetivos y prioridades
regionales de la planeacion del desarrollo;

Clasificador por Fuente de Financiamiento, con el fin de identificar el
origen de los recursos que financian cada gasto, asi como para
realizar el seguimiento y analisis de la aplicacion de éstos.

Con relacidon a la Clave Presupuestaria, que se usara para imputar las
transacciones relacionadas con el ejercicio de los egresos, desde la
autorizacion legal hasta el pago de las respectivas transacciones, una
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modalidad de la misma es la que se presenta en la siguiente estructura de
la misma:

Ao del gjercicio;

Ramo;

Unidad responsable;
Finalidad;

Funcion;

Sub-Funcion;

Actividad Institucional;
Programa Presupuestario (Tipo, Grupo, Modalidad, Programa);
Objeto del Gasto;

Tipo del Gasto;

Fuente de financiamiento; y
Estado/ Municipio/Localidad

Las distintas etapas del ejercicio del presupuesto de egresos, a que puede
corresponder una operacion por registrar, son las siguientes:

1.

Etapas relacionadas con el Presupuesto autorizado:

-Presupuesto aprobado (analitico)

-Adecuaciones presupuestarias:

Aprobadas por Decreto:
=  Ampliaciones
m Reducciones
Internas:
=  Ampliaciones
m Reducciones
Externas:
m  Ampliaciones liquidas Pendientes de aprobacion
Aprobadas
m Reducciones liquidas Pendientes de aprobacion
Aprobadas
m Adiciones Compensadas Pendientes de Aprobacion
m Aprobadas

-Presupuesto aprobado modificado (vigente) actualizado.
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2. Etapas relacionadas con la Calendarizacion mensual.
-Calendario original Autorizado
-Adecuaciones de calendarios:
Internas:
Ampliaciones
Reducciones
Compensadas
Externas:
Ampliaciones Pendientes de aprobacion
Aprobadas
Reducciones Pendientes de aprobacion
Aprobadas
Compensadas Pendientes de aprobacion
Aprobadas
-Calendario vigente

3. Etapas relacionadas con el ejercicio de los gastos:
-Presupuesto aprobado modificado (vigente)
-Pre-compromisos (en caso de ser aplicable)
-Presupuesto no pre-comprometido (en caso de ser aplicable)
-Gastos Comprometidos
-Pre-compromisos no comprometidos (en caso de ser aplicable)
-Presupuesto sin comprometer
-Gastos Devengados
-Compromisos no devengados
-Presupuesto sin devengar
-Calendario vigente.
-Gastos Ejercidos (CLC)
-Calendario no ejercido
-Devengados no ejercidos
-Gastos Pagados
-Ejercidos no pagados
-Devengados no pagados
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El registro del monto de cada transaccion relacionada con el ejercicio del
Presupuesto de Egresos mediante la Clave Presupuestaria, en una
determinada etapa del mismo, motiva un movimiento contable que impacta
en los valores previos contabilizados en la respectiva etapa de las cuentas
gue conforman las clasificaciones presupuestarias que forman parte de la
referida clave.

Con base en los criterios metodoldégicos anteriores y la adecuada
sistematizacion, es factible generar automaticamente estados financieros,
tanto en forma analtica como agregada, de acuerdo con los
requerimientos del usuario, a partir de la configuracidon de salidas que los
mismos formulen.

6. Estados e Informacion Econdmica

a) Base Legal

De acuerdo con el articulo 46 de la LGCG corresponde que los entes
publicos elaboren en forma periddica la siguiente informacion de tipo
economico:

Un fluo de fondos que resuma todas las operaciones y los
indicadores de la postura fiscal;

Informacion complementaria para generar las cuentas nacionales y
atender otros requerimientos provenientes de organismos
internacionales de los que México es miembro.

En forma adicional a lo anterior, el articulo 53 dispone que, entre los
contenidos minimos de la Cuenta Publica, se presentara la postura fiscal y
su andlisis cualitativo, asi como su vinculo con los objetivos y prioridades
definidas en la materia, en el programa econdémico anual.

Por su parte en el articulo 52, sefala los estados correspondientes a los
ingresos y gastos publicos presupuestarios se elaboraran sobre la base del
devengado y, adicionalmente, se presentaran en flujo de efectivo.

Para satisfacer tales requerimientos de la Ley, los entes publicos deben
elaborar la informacidn econdmica que se establece por la presente
normativa en las bases contables referidas.

b) Finalidad

La Cuenta Econdmica tiene por proposito mostrar las cuentas publicas
ordenadas de tal forma que faciliten el analisis financiero de la gestion fiscal
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de un periodo determinado, permitiendo a su vez, la integracion modular
con el resto de las cuentas macroeconomicas.

La estructura de este estado financiero y sus cuentas, relacionan los
principales conceptos de las clasificaciones presupuestarias de ingresos y
gastos entre siy con las de financiamiento (fuentes y usos).

La Cuenta Econdmica muestra la informacion mas relevante del Sector
Publico desde el punto de vista fiscal, como son los ingresos impositivos, los
ingresos corrientes totales, el gasto publico total, el programable y el no
programable, la composicion econdmica basica, la inversion fisica y la
financiera con fines de politica, las transferencias entre entes publicos y las
que se realizan con el resto de la economia, el superavit o déficit global y el
primario, los destinos financieros del superavit o la forma como se financia el
déficit, el endeudamiento neto del periodo, etc. Asimismo, establece las
bases para determinar la relacion del sector fiscal con las cuentas
monetarias y la balanza de pagos.

Los principales usuarios, son los responsables de administrar las finanzas
gubernamentales, los que tienen la responsabiidad de preparar las
estadisticas fiscales y elaborar las cuentas nacionales, asi como los
analistas econdmicos y la sociedad civil en general.

La Cuenta Econdmica se debe formular para cada uno de los entes
publicos y luego, mediante consolidaciones sucesivas, las correspondientes
a los varios agregados institucionales que se determinen para cada orden
de gobierno, como por ejemplo: Gobierno Central (Federal), Gobierno
General, Sector Publico no financiero y Sector Publico.

Los montos que corresponden a cada concepto de la cuenta se
expresan normalmente en moneda corriente y en porcentaje del PIB,
especialmente en las que corresponden a niveles institucionales
consolidados, con el objeto de facilitar su comprension y analisis.

La estructura de la cuenta que se esta presentando fue elaborada
siguiendo los patrones técnicos establecidos al respecto por el Manual de
Cuentas Nacionales y el Manual de Estadisticas de las Finanzas Publicas del
FMI.

Sin duda la disponibiidad de informacion financiera homogénea vy
debidamente estructurada sobre la gestion fiscal que mostrara esta cuenta
de cada ente publico y de cada orden de gobierno y sus agregados
institucionales, coadyuvaran decisivamente a mejorar la caldad de las
politicas fiscales y a incrementar la transparencia fiscal.

c) Tiposy Modalidades de Presentaciéon

En este apartado se presenta la estructura de la Cuenta Econdmica a ser
aplicada por los entes publicos que por sus caracteristicas econdémicas y
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operativas, se identifiquen como no empresariales y no financieras, es decir
como formando parte del Gobierno General.

La Cuenta Econdmica de los entes publicos que conforman el Gobierno
General (Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos
Autbnomos e instituciones descentralizadas no empresariales y no
financieras), se preparara en las siguientes bases contables:

m Base Devengado
m Base Flujo de Efectivo
m Base Ingresos segun flujo de efectivo y gastos devengados.

En todos los casos corresponde incluir los ingresos y gastos totales del
ente.

Cuando la Cuenta Econdmica se prepare con base a Flujo de Efectivo,
no corresponde utilizar las cuentas relacionadas con la variacion de
existencias, depreciacion y amortizacion (consumo de capital fijo),
estimaciones, provisiones, etc., por cuanto que el registro de tales
transacciones y las variaciones de los saldos de sus respectivas
contracuentas, no motivan entradas o salidas de “efectivo” en las tesorerias
de los entes.

Para el caso de los entes publicos que conforman el Gobierno General, la
Cuenta EconOmica mas apropiada para su utilizacion en materia de toma
de decisiones en materia de politica fiscal, es la que relaciona los Ingresos
Percibidos (por flujo de efectivo) con los Gastos Devengados, dado que el
resultado financiera de la misma, en la medida que muestre equilibrio o
superavit financiero, asegura disponer permanentemente de efectivo en la
tesoreria para atender las obligaciones de pago asumidas por el ente en
tempo y formayy, por otra parte, es la que se ajusta a la normativa vigente.

Las instituciones publicas de los tres 6rdenes de gobierno responsables
de consolidar las cuentas econdmicas de los entes publicos, podran
requerir a éstos mediante instructivos especificos, informacion adicional
complementaria y de detalle, para fortalecer dichos procesos y el analisis de
las mismas.

Para la preparacion de la Cuenta Econdmica consolidada del Gobierno
Central (Federal) de los ingresos y gastos publicos presupuestarios y de los
indicadores de la postura fiscal que refiere el articulo 52 de la LGCG, se
elaboraran sobre la base del devengado y de Flujo de Efectivo y
comprendera exclusivamente a Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder
Judicial y Organos Autbnomos.

Seguidamente, se presenta un modelo de Cuenta Econdmica a ser
utilizado por los entes publicos no empresariales y no financieros y cuya
formulacion es factible realizarla en forma automatica en la medida que los
entes utilicen los siguientes elementos contables armonizados:

v Clasificador por Rubro de los Ingresos;
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v Clasificadores Presupuestarios por Objeto y por Tipo del Gasto;

v Momentos contables de los ingresos y de los egresos aplicados tal
como lo dispone la Ley y la normativa sobre el particular del
CONAC.

v Plan de Cuentas (armonizado a cuarto o quinto nivel, segun
corresponda).

Centro de Estudios de Bachillerato Técnico “Eva Samano de Lopez Mateos”
Cuenta Econ6mica

Al XXXX
(Miles de pesos)

1. INGRESOS CORRIENTES
1.1 INGRESOS DE LA GESTION
- Ventas de bienes y servicios de las administraciones publicas
Renta de la propiedad
-Intereses Internos
-Dividendos y otros retiros
-Otras
Incremento de existencias
Otros ingresos de la gestion
1.2 TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES CORRIENTES RECIBIDAS
Transferencias y Asignaciones Corrientes
- Del sector privado
- Del sector publico
Donaciones corrientes recibidas
Otros ingresos corrientes
2. GASTOS CORRIENTES
2.1 GASTOS DE CONSUMO
Remuneraciones
- Sueldos y salarios
- Impuestos sobre ndminas
Compra de bienes y servicios
Disminucidon de existencias
Depreciacion y Amortizacion
2.2 GASTOS DE LA PROPIEDAD
Intereses
- Internos
- Externos
Dividendos y otras rentas distribuidas
Otros gastos de la propiedad
2.3. OTROS GASTOS CORRIENTES
3. RESULTADO ECONOMICO AHORRO/DESAHORRO (1 - 2)
4. INGRESOS DE CAPITAL
4.1 INGRESOS PROPIOS DE CAPITAL
Venta de activos fijos, objetos de valor y no producidos
Disminucidon de existencias
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Variacion depreciacion y amortizacion acumulada
4.2 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL RECIBIDAS
Transferencias
- Del sector privado
- Del sector publico
4.4 RECUPERACION DE ACTIVOS FINANCIEROS (adquiridos con fines de politica
econdmica)
5. GASTOS DE CAPITAL
5.1. FORMACION DE CAPITAL
Formacion de capital fijo
Construcciones en Proceso
Edificios y estructuras
Maquinaria y Equipo
Otros activos fijos
Incremento de existencias
Objetos de valor
Activos no producidos
5.2 TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES DE CAPITAL OTORGADAS
Transferencias de capital
- Al sector privado
- Al sector publico
5.3 INVERSION FINANCIERA (con fines de politica econémica)

Concesién de préstamos
Internos

Externos
6 INGRESOS TOTALES (1+4)
7 GASTOS TOTALES (2+5)
8 GASTO PROGRAMABLE: (2+5)
9 RESULTADO FINANCIERO SUPERAVIT/(DEFICIT): (3+4-5)
10 RESULTADO PRIMARIO SUPERAVIT /(DEFICIT) PRIMARIO: (9 - Intereses)
11. FUENTES FINANCIERAS:
11.1. DISMINUCION DE ACTIVOS FINANCIEROS
Disminucion de caja y bancos (efectivos y equivalente)
Disminucion de cuentas por cobrar
Disminucion de documentos por cobrar
Disminucion de inversiones financieras de corto plazo
Recuperacion de inversiones financieras a largo plazo con fines de liquidez

Concesion de préstamos

Internos
Externos

Disminucion de otros activos financieros
11.2 INCREMENTO DE PASIVOS
Incremento de cuentas por pagar
Incremento de documentos por pagar
Incremento de otros pasivos de corto plazo
Incremento de otros pasivos de largo lazo
11.3. INCREMENTO DEL PATRIMONIO
12. APLICACIONES FINANCIERAS (USOS)
12.1 INCREMENTO DE ACTIVOS FINANCIEROS
Incremento de caja y bancos (efectivos y equivalente)
Incremento de cuentas por cobrar
Incremento de documentos por cobrar
Incremento de inversiones financieras de corto plazo
Inversiones financieras a largo plazo con fines de liquidez

Concesion de préstamos
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Internos

Externos
Incremento de otros activos financieros
12.2 DISMINUCION DE PASIVOS
Disminucion de cuentas por pagar
Disminucioén de documentos por pagar
Disminucion de otros pasivos de corto plazo
Disminucion de otros pasivos de largo lazo

H



1 Gobierno del Estado de
== Quintana Roo
(A 2017-2016

Anexo del Manual

- Sintesis de las normas y
ineamientos emitidos por
el CONAC. 299

. Glosario de términos. 318




/
Sintesis de las Normas y Lineamientos emitidos por CONAC \'/

Contenido:

Anexo del Manual

Sintesis de los principales Contenidos en las
Normas y Lineamientos emitidos por el CONAC

Marco Conceptual de la Contabilidad Gubernamental 301
Postulados Béasicos de Contabilidad Gubernamental 301
Normas y Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Egresos 301
Clasificador por Objeto del Gasto (Capitulo, Concepto y
Partida Genérica) 301
Clasificador por Rubros de Ingresos 302
Plan de Cuentas 302
Normas y Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Ingresos 302
Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances
Fisicos y Financieros relacionados con los Recursos
Publicos Federales 303
Normas y Metodologia para la Emisién de Informacién
Financiera y Estructura de los Estados Financieros
Basicos del Ente Publico y Caracteristicas de sus Notas 303
Clasificador por Tipo de Gasto 304
Clasificacion Funcional del Gasto (Finalidad, Funciéon y
Subfuncién) 304
Manual de Contabilidad Gubernamental 304
Principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio
(Elementos Generales) 305
Marco Metodoldgico Sobre la Formay Términos en que
Deberéa Orientarse el Desarrollo del Andlisis de los
Componentes de las Finanzas Publicas con Relaciéon a
los Objetivos y Prioridades que, en la Materia, Establezca
la Planeacion del Desarrollo, para su Integracion en la
Cuenta Publica 306
Clasificacidn Administrativa 306
Clasificacidn Econdmica de los Ingresos, de los Gastos y
del Financiamiento de los Entes Publicos 307
Lineamientos Minimos relativos al Disefio e Integracion del
Registro en los Libros Diario, Mayor e Inventarios y
Balances (Registro Electréonico) 307

H



Wy
\'//
Sintesis de las Normas y Lineamientos emitidos por CONAC

Lineamientos para la elaboracidon del Catalogo de Bienes
que permita la interrelacidon automatica con el Clasificador
por Objeto del Gasto y la Lista de Cuentas 307
Lineamientos dirigidos a asegurar que el Sistema de
Contabilidad Gubernamental facilite el Registro y Control
de los Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles de
los Entes Publicos 308
Lineamientos Generales del Sistema de Contabilidad
Gubernamental Simplificado para los Municipios con
Menos de Veinticinco Mil Habitantes 308
Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio 310
Metodologia que permita hacer comparables las cifras
presupuestales de los ultimos seis gjercicios fiscales del
ambito federal 311
Lineamientos para el Registro Auxiliar Sujeto a Inventario de
Bienes Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos Bajo
Custodia de los Entes Publicos 312
Lineamientos para la Elaboracion del Catadlogo de Bienes
Inmuebles que Permita la Interrelacion Automatica con el
Clasificador por Objeto del Gasto y la Lista de Cuentas 313
Parametros de Estimacion de Vida Util 313
Clasificador por fuentes de financiamiento 314
Plan de cuentas que formara parte del Manual de
Contabilidad Gubernamental simplificado para los
municipios con menos de 25 mil habitantes 314
Mejoras a los documentos aprobados por el CONAC 314
Lineamientos que deberan observar los entes publicos para
registrar en las cuentas de activo los fideicomisos sin
estructura organica y contratos analogos, incluyendo
mandatos 315
Plazos para que la Federacion, las entidades federativas y
los municipios adopten las decisiones del CONAC 316
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1.- Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG).

El Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG), publicado el
20 de agosto de 2009 en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), se define
como “la base del Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) para los
entes publicos, constituyéndose en el referente tedrico que define, delimita,
interrelaciona e integra sus objetivos y fundamentos”. Ademas, establece
los criterios necesarios para el desarrollo de normas, valuacion,
contabilizacion, obtencidn y presentacion de informacidn contable y
presupuestaria.

2.- Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.

Los Postulados Béasicos de Contabiidad Gubernamental, antes llamados
Principios Basicos de Contabiidad Gubernamental, se definen como “los
elementos fundamentales que configuran el Sistema de Contabilidad
Gubernamental (SCG), teniendo incidencia en la identificacion, el andlisis, la
interpretacion, la captacion, el procesamiento y el reconocimiento de las
transformaciones, transacciones y otros eventos que afectan el ente
publico.”

3.- Momentos Contables de los Egresos.
De la misma forma que en los Momentos Contables del Ingreso, el
legislador del Congreso de la Union y el propio CONAC han instituido los
pasos que debe transitar el egreso presupuestal, con sus efectos en la
contabilidad presupuestaria y su vinculacidon con la contabilidad patrimonial.
En lo concerniente a la normatividad emitida por el CONAC, éste, mediante
Acuerdo publicado en el DOF el 20 de agosto de 2009, llamado “Normas y
metodologia para la determinacion de los momentos contables de los
egresos”, establece seis momentos, de los cuales 2 se vinculan con la
contabilidad patrimonial.
Los citados momentos contables del egreso son:

1. Gasto Aprobado;

2. Gasto Modificado;

3. Gasto Comprometido;

4. Gasto Devengado;

5. Gasto Ejercido;

6. Gasto Pagado.

4 .- Clasificador por Objeto del Gasto (COG).

Respecto a este clasificador del Presupuesto de Egresos, que posibilita
registrar e informar con claridad en qué se esta gastando el presupuesto, el
CONAC publicé en el DOF el 9 de diciembre de 2009 un Clasificador a nivel
de Capitulo y Concepto de Gasto, el cual fue abrogado por un siguiente
Acuerdo publicado el 10 de junio de 2010, contemplando ya, en un tercer
nivel armonizado, las Partidas Genéricas, dejando a los entes que
desarrollen estas Partidas Genéricas en un cuarto nivel, como Partidas
Especificas, conforme a sus necesidades de informacidn financiera.
Posteriormente, el 19 de noviembre de 2010, se volvié a emitir otro Acuerdo
de “Adecuaciones al Clasificador por Objeto del Gasto”, a través del cual,
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como su nombre lo indica, se hicieron varios cambios al COG del 10 de junio
de 2010, que implicaron una actualizacion de dicho Clasificador, para
contemplar las citadas modificaciones La estructura general del COG es: 9
Capitulos, 9 Conceptos y 9 partidas Genéricas, las cuales se abririan por los
entes en 9 Partidas Especificas.

5.- Clasificador por Rubro de Ingreso.

Para efectos de codificacion y registro de los ingresos presupuestarios, el
CONAC aprob6 y public6é en el DOF el 9 de diciembre de 2009 el
Clasificador por Rubro de Ingresos (CRI), mismo que contempla
Unicamente dos niveles de desagregacion, Rubro y Tipo de Ingreso, en los
cuales no se encuentran de manera especifica, en su mayoria, los distintos
conceptos establecidos en las leyes de ingresos de los tres 6rdenes de
gobierno, sino fuentes de gravamen (Impuestos a los ingresos, Impuestos
al Patrimonio, etc.); por o que es indispensable abrirlos, minimo a un cuarto
nivel (Clase, 3er. Nivel; y Concepto, 4°. Nivel), a fin de poderlos relacionar y
vincular directamente con las cuentas contables de ingresos (Cuentas
4000 del Plan de Cuentas).

6.- Plan de Cuentas.

El Plan de Cuentas comprende la enumeracion de cuentas (contables y
presupuestales) ordenadas sisteméaticamente e identificadas con nombres
para distinguir un tipo de partida de otras, para los fines del registro
contable de las transacciones. Este documento se publico por el CONAC
en el DOF el 9 de diciembre de 2009, a 4 digitos y hasta el nivel de Cuenta,
pero el 22 de noviembre de 2010 se publicé el Manual de Contabilidad
Gubernamental, en el cual, como uno de sus apartados, se incluye un Plan
de Cuentas modificado en algunas Cuentas y, sobre todo, al final del
mismo, se inserta una tabla en la que se relacionan diversas cuentas de
activo y de pasivo hasta un 5°. Nivel, es decir, hasta Subcuenta, para fines
de vincularlas biunivocamente (una Subcuenta contra una Partida Genérica)
con las partidas genéricas del Clasificador por Objeto del Gasto. Utilizar las
Subcuentas contenidas en el Manual citado es obligatorio.

7.- Momentos Contables de los Ingresos.
Una de las innovaciones a la contabiidad gubernamental armonizada ha
consistido en el establecimiento de los momentos o etapas por las que
pasan los presupuestos de ingresos y egresos, dandoles los efectos
presupuestales correspondientes y vinculandolos con la contabiidad
patrimonial en dos de ellos. El Acuerdos emitido por el CONAC que nos
ocupa, y que trata sobre este tema, se denomina “Normas y Metodologia
para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos”, y fue
publicado en el DOF el 9 de diciembre de 2009. Los momentos
establecidos para los ingresos, son:

1. Ingreso Estimado;

2. Ingreso Modificado;

3. Ingreso Devengado; e

4. Ingreso Recaudado.
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8.- Indicadores para Recursos Federales.
El Acuerdo del CONAC para la formulacion de indicadores que permitan
medir y evaluar la aplicacion de los recursos federales ejercidos por los
entes publicos, fue publicado en el DOF el 9 de diciembre de 2009, con el
nombre de “Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances
Fisicos y Financieros Relacionados con los Recursos Publicos Federales”.
En cuanto a los indicadores para medir el avance financiero, aqui si se
dispone que para cada momento contable del egreso deberan aplicarse los
siguientes indicadores:

I. Porcentaje de avance al periodo respecto al presupuesto anual,

Il. Porcentaje de avance al periodo respecto al monto calendarizado al

periodo; y

lll. Variacion porcentual, nominal y real, con relacibn al monto

registrado en el mismo periodo del afio anterior.
No obstante que este documento hace referencia a los indicadores para
recursos federales, en su Titulo Octavo, numeral 31, dispone: “Al amparo de
lo establecido en la Ley y demas disposiciones aplicables en la materia, los
gobiernos locales procuraran las acciones conducentes que les permitan
establecer indicadores de desempefio para medir los avances fisicos y
financieros relacionados con sSus recursos propios, con una base
metodoldégica compatible a la utilizada por la Federacion y para los
recursos publicos federales transferidos”. Es decir, no soOlo se tendran que
medir y evaluar los recursos federales sino, también, los recursos propios,
utilizando una metodologia igual, o por lo menos, que sea compatible con la
utiizada para el ambito federal.

9.- Estados Financieros Basicos y sus Notas.

El Acuerdo del CONAC referente a los Estados Financieros fue publicado en
el DOF el 9 de diciembre de 2009, denominado “Normas y metodologia
para la emision de informacion financiera y estructura de los estados
financieros basicos del ente publico y caracteristicas de sus notas”, y al igual
que el Plan de Cuentas, dentro del Manual de Contabiidad del 22 de
noviembre de 2010, se incluye un apartado relatvo a los estados
financieros, cuyos formatos y contenidos incluidos en este dltimo
documento practicamente son iguales de fondo a los anteriores, pero en su
forma son ampliados, para un mayor detalle de la informacion. El contenido
general de la informacion financiera que los sistemas contables deben
generar y producir en tiempo real, por tipo de informacion, es:

1. Estados e informacion contable;
2. Estados e informacion presupuestaria y programatica;
3. Estados e Informacién econémica.

En lo que respecta a la informacion Contable, se incluyen:
1. Estado de situacion financiera,
2. Estado de actividades;
3. Estado de variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio;
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4. Estado de flujos de efectivo;

5. Estado anallitico del activo;

6. Estado analitico de la deuda y otros pasivos;
7. Informe sobre pasivos contingentes;

8. Notas a los estados financieros;

En cuanto a la informacion Presupuestaria y Programatica:
1. Estados e informes sobre el ejercicio de los ingresos;
2. Estados e informes sobre el gjercicio del Presupuesto de Egresos
3. Informacién programatica.

Por dltimo, en lo relativo a la informacién econdmica:
1. Un fluo de fondos que resuma todas las operaciones y los
indicadores de la postura fiscal;
2. Informacibn complementaria para generar las cuentas nacionales y
atender otros requerimientos provenientes de organismos
internacionales de los que México es miembro.

10.- Clasificador por Tipo de Gasto.
Este Clasificador, publicado en el DOF el 10 de junio de 2010, relaciona las
transacciones publicas que generan gastos con los grandes agregados de
la clasificaciobn econdmica, presentandolos en los siguientes tipos:

1. Gasto Corriente

2. Gasto de Capital

3. Amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos

11.- Clasificador Funcional.
El objetivo de este clasificador es permitir que el ejecutor del gasto cuente
con un instrumento que le facilite registrar e informar sobre las asignaciones
presupuestarias destinadas a la atencidn de los servicios que a cada ente le
corresponden legalmente, y por supuesto, poder llevar su control en el
seguimiento de estos recursos. Este documento, emitido en primer término
a nivel de Finalidad y Funcion, fue publicado en el DOF el 10 de junio de 2010
con el nombre de “Clasificacion Funcional del Gasto”; y posteriormente,
mediante Acuerdo publicado el 27 de diciembre de 2011, se emitid un
segundo Clasificador, con el mismo nombre, pero que ya contempla la
apertura a un tercer nivel (Subfuncion), dejando sin efectos al Acuerdo
anterior, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 10 de junio de
2010.
Su estructura general es la siguiente:

Nivel 1: 1 Finalidades

Nivel 2: 1.1 Funcién

Nivel 3: 1.1.1 Subfuncion

12.- Manual de Contabilidad Gubernamental.
Todos los documentos emitidos por el CONAC, y los que emita
posteriormente, son y seran importantes para que los entes publicos
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adopten, implementen y operen la contabiidad gubernamental de una
forma armonizada entre los tres 6rdenes de gobierno, dentro de las
mejores practicas nacionales e internacionales. Uno de los mas
trascendentes para efectos practicos, es el Manual de Contabilidad
Gubernamental, publicado en el DOF el 22 de noviembre de 2010. Este
Manual tiene un peso especifico muy particular, ya que a través de él se
dispone el cOmo se va a materializar la armonizacidon contable, puesto que
contempla todos los instrumentos indispensables para ello, como se
aprecia a continuacion en su contenido general:

a) Acuerdo sobre el Manual,

b) Presentacion;

c) Plan de Cuentas;

d) Instructivo de Cuentas;

e) Asientos Contables;

f) Guia Contabilizadora;

g) Estados Financieros y, como Anexo, una
h) Matriz de Conversion.

Como puede apreciarse, todos los apartados del Manual poseen su propia
importancia, pero la Matriz de Conversion es fundamental para el disefio y
desarrollo del sistema de contabiidad, dado que es mediante este
instrumento que se puede capturar y afectar, con un soélo registro, la
contabilidad presupuestal y la patrimonial.

13.- Principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio.
Suele asociarse el término de patrimonio, en forma uUnica, con los activos
gue posee un ente, especialmente en lo relativo a los bienes muebles e
inmuebles; sin embargo, el patrimonio o hacienda publica de un ente lo
constituye la porcidn residual de los activos del ente publico, una vez
deducidos todos sus pasivos. Esto es, Hacienda Publica o patrimonio es la
diferencia entre el activo y el pasivo, o bien, la diferencia entre sus derechos
y obligaciones.
En tal sentido, dentro del proceso de normar la armonizacion contable, y
para dar cumplimiento a una de las obligaciones contenidas en la Fraccidn
IV del Articulo Tercero Transitorio de la LGCG, el CONAC aprobd y publicd
en el DOF el 27 de diciembre de 2010 las “Principales Reglas de Registro y
Valoracion del Patrimonio” (Elementos Generales), con el objetivo de
establecer las caracteristicas y el alcance de los elementos de la hacienda
publica/patrimonio.
El contenido general de este documento es el siguiente:

l. Introduccion

Il. Entorno Juridico

M. Definiciones y Elementos del Activo, Pasivo y Hacienda Publica

/ Patrimonio

V. Valores de Activos y Pasivos
V. Valor Inicial y Posterior del Activo, Pasivo y Hacienda Publica /
Patrimonio

”
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14.- Marco Metodolégico sobre la Forma y Términos en que debera
Orientarse el Desarrollo del Analisis de los Componentes de las Finanzas
Publicas.
El Acuerdo emitido y publicado en el DOF por el CONAC el 27 de diciembre
de 2010 denominado “Marco Metodologico sobre la forma y términos en
que debera orientarse el desarrollo del analisis de los componentes de las
finanzas publicas con relacidn a los objetivos y prioridades que, en la
materia, establezca la planeacion del desarrollo, para su integracion en la
Cuenta Publica”.
Con la emisiéon de este Acuerdo, el CONAC pretende orientar, bajo criterios
comunes, el andlisis cuantitativo y cualitativo del ingreso, el gasto, la deuda
publica y la postura fiscal que se presenta en las cuentas publicas.
En este documento se describen los apartados y criterios fundamentales a
considerar, con el fin de presentar un panorama general de la gestidon
financiera del sector publico, estableciendo su vinculo con los planes de
desarrollo, nacional y estatales. En él se propone analizar los resultados mas
relevantes de la gestion financiera, tomando como referencia los objetivos y
metas generales de las finanzas publicas establecidas para el corto plazo
en el Programa Econdmico Anual, asi como en el Presupuesto de Egresos
y la Ley de Ingresos Federal o Estatal,
Como parte sustantiva de este documento se puede sefalar la imperiosa
necesidad de vincular estrechamente todas las fases del proceso de
planeacidon que en él se citan, como son:
Formulacion (del Plan Nacional, Estatal y/o Municipal de Desarrollo y
Programas de Mediano Plazo);
Instrumentacion (del Programa Econdmico Anual, de la Ley de
Ingresos y del Presupuesto de Egresos de cada orden de gobierno);
Control (mediante informes trimestrales de avance de los
programas)y;
Evaluacion: (de los Informes de Gobierno y de la Cuenta Publica).

15.- Clasificador Administrativo.
En cuanto a la “Clasificacion Administrativa” del gasto, que es otra
presentacion prevista por la LGCG, el CONAC aprobd y publico el 7 de julio
del 2011 lo que puede considerarse la estructura basica para armonizar los
tres 6rdenes de gobierno respecto a quiénes son los que estan ejecutando
el gasto. Este Clasificador se estructura por cinco digitos, de la siguiente
forma:
a). El primer digito identifica al Sector Publico de cada orden de
gobierno;
b). El segundo digito identifica a Sector Publico no Financiero y al
Sector Publico Financiero de cada orden de gobierno;
c). El tercer digito identifica a los principales sectores de la economia
relacionados con el Sector Publico;
d). El cuarto digito identifica a los subsectores de la economia
relacionados con el Sector Publico;

”
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e). El quinto digito se asignara para identificar y codificar a los entes
publicos que forman parte de cada subsector y sector de la
economia, tal como define a estos la Ley de Contabilidad.

16.- Clasificacibn Econdémica de los Ingresos, de los Gastos y del
Financiamiento de los Entes Publicos.

Conforme a lo dispuesto por el Acuerdo del CONAC, publicado en el DOF el
7 de julio de 2011, bajo el nombre de “Clasificacibn Econdmica de los
Ingresos, de los Gastos y del Financiamiento de los Entes Publicos”, este
documento permite ordenar las transacciones de los entes publicos de
acuerdo con su naturaleza econodmica, con el proposito general de analizar
y evaluar el impacto de la politica y gestion fiscal y sus componentes sobre
la economia en general.

Siguiendo con el texto de este Acuerdo, la Clasificacibn Econdmica de los
entes publicos parte del reconocimiento de los tres grandes componentes
de las finanzas publicas, es decir, los ingresos, los gastos y el
financiamiento, para luego desagregar cada uno de ellos en categorias
homogéneas menores, de tal forma que permita su andlisis e interpretacion
siguiendo los criterios establecidos al respecto por el Manual de
Estadisticas de las Finanzas Publicas (MEFP) y por el Sistema de Cuentas
Nacionales (SCN), en este Ultimo caso, en lo que respecta a informacion
fiscal sobre el Sector Publico.

17.- Disefno e Integracion del Registro en los Libros Contables.
Fue el 7 de julio de 2011 cuando el CONAC publicé en el DOF los
“Lineamientos minimos relativos al disefio e integracidon del registro en los
Libros: Diario, Mayor e Inventarios y Balances (Registro Electronico). En este
documento se ejemplifican, con formatos y ejemplos concretos, los
principales libros que habran de integrarse electronicamente en el Sistema
de Contabilidad Gubernamental (SCG), siendo éstos:
1. Libro Diario
2. Libro Mayor
3. Libro de Inventarios, Almacén y Balances, en cuatro apartados:
a) Inventarios de Materias Primas, Materiales y Suministros para
Produccion;
b) Almacén de Materiales y Suministros de Consumo;
C) Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles, y
d) Balances.
4. Libros Auxiliares Analiticos

18.- Catalogo de Bienes.

Con fecha 13 de diciembre de 2011, el CONAC publicé en el DOF los
“Lineamientos para la elaboracion del Catdlogo de Bienes que permita la
interrelacion automatica con el Clasificador por Objeto del Gasto y la Lista
de Cuentas”, a efecto de proporcionar a los entes publicos, de conformidad
con lo dispuesto por la LGCG, un documento que sirva de base para
identificar los bienes por ellos adquiridos, tanto los de consumo como
aquellos que se consideran como gasto de capital.
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La estructura de este Catalogo de Bienes se conforma de cinco niveles y 13
digitos, siendo éstos:
a) El primer nivel, identifica al grupo de bienes conformado por un digito
y se relaciona con el capitulo del Clasificador por Objeto del Gasto.
b) El segundo nivel identifica el subgrupo de bienes dentro del catalogo,
consta de un digito y se relaciona con el concepto del Clasificador por
Objeto del Gasto.
c) El tercer nivel, identifica la clase de bienes, se relaciona con la Partida
Genérica del Clasificador por Objeto del Gasto, conformado por un
digito.
d) El cuarto nivel, identifica la subclase de bienes, se relaciona con la
Partida Especifica del Clasificador por Objeto del Gasto.
e) El quinto nivel, finalmente, identifica al nUmero consecutivo asignado
a cada bien mueble de un total con las mismas caracteristicas.
Estard numerado en forma correlativa.

EJEMPLO: CLAVE

2 Materiales y suministros.

25 Productos quimicos, farmacéuticos y de
laboratorio.

251 Productos quimicos basicos.

2511 Compuestos aromaticos.

25110001 Alcohol aromatico.

19.- Registro y Control de Inventarios.
El propdsito de este Acuerdo del CONAC, denominado “Lineamientos
dirigidos a asegurar que el Sistema de Contabilidad Gubernamental facilite
el Registro y Control de los Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles
de los Entes Publicos”, publicado en el DOF el 13 de diciembre de 2011,
consiste en mostrar los elementos basicos necesarios para registrar y
controlar correctamente las operaciones relacionadas con los inventarios
de los bienes muebles e inmuebles, en forma automatica y en tiempo real.
Este documento se enfoca fundamentalmente a normar los requisitos que
debe reunir el Sistema de Contabiidad Gubernamental (SCG) para que
permita controlar en tiempo real los bienes que posee un ente publico,
desde su alta, por cualquier medio de adquisicidn, hasta su disposicion final,
también por cualquier causa.
El contenido general de este Acuerdo es el siguiente:

A. Antecedentes

B. Introduccién

C. Bases normativas y practicas operativas

D. Administracidn de inventarios de bienes muebles e inmuebles

E. Salidas de informacion

20.- Sistema de Contabilidad Gubernamental Simplificado.

Con fecha 13 de diciembre de 2011, el CONAC publicé en el DOF el
documento llamado “Lineamientos Generales del Sistema de Contabilidad
Gubernamental Simplificado para los Municipios con menos de Veinticinco

”
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Mil Habitantes”, derivado de lo dispuesto en la Fraccion XlI del Articulo 9 de
la LGCG.
El Acuerdo en comento clasifica a los municipios con menos de veinticinco
mil habitantes en dos grupos, de acuerdo al presupuesto de egresos que
éstos ejerzan:
El primero, con presupuesto mayor a diez millones de pesos, y
El segundo, con un presupuesto igual o menor a los diez milones
de pesos.

Para el primer grupo se establece un Sistema de Contabilidad

Gubernamental Simplificado General (SCGSG), caracterizado
principaimente por la Compactacion de los momentos contables
siguientes:

a) Momentos Contables de Ingresos
Ingreso Estimado;
Ingreso Modificado;
Ingreso Devengado-Recaudado (simultaneo).

b) Momentos Contables de los
Egresos
Gasto Aprobado;
Gasto Modificado;
Gasto Comprometido-Devengado (simultaneo);
Gasto Ejercido-Pagado (simultaneo).

Por su parte, para los municipios con presupuestos mas bajos (igual o
menor a diez milones de pesos), dispone un “Sistema de Contabilidad
Gubernamental Simplificado Basico (SCGSB)”, mismo que es igual al
General en lo referente a la manera de registrar los ingresos, pero en lo
relativo a los egresos se compacta ain mas, de la siguiente forma:

a) Momentos Contables de los Ingresos
Ingreso Estimado;
Ingreso Modificado;
Ingreso Devengado-Recaudado (simultaneo).

b) Momentos Contables de los
Egresos
Gasto Aprobado;
Gasto Modificado;
Gasto Comprometido-Devengado-Ejercido-Pagado
(simultaneo).

Asimismo, en este Sistema se incluye un tercer tipo de operaciones

denominadas “Operaciones de Financiamiento”, las cuales se dispone que
se registraran de manera simultanea en el ingreso y en el egreso al
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momento de ser recaudadas y pagadas, respectivamente, como se
aprecia a continuacion:

Operaciones de Financiamiento
Momentos Contables de los Ingresos
Ingreso Estimado-Modificado-Devengado-Recaudado
(simultaneo).

Momentos Contables de los Egresos
Gasto Comprometido-Devengado-Ejercido-Pagado
(simultaneo).

Es importante tener presente lo previsto en el apartado relativo al “Ambito
de Aplicacion”, donde se establece que: “el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Simplificado seré aplicable de manera transitoria, en tanto
los avances en la armonizacion permitan adoptar e implementar los
elementos técnicos y tecnoldgicos del Sistema de Contabilidad
Gubernamental Nacional, consideraciones que seran evaluadas en un
plazo no mayor a 3 ejercicios”. Esto es, que todos los municipios del pais,
en un mediano plazo, tendrdn que adquirir o desarrollar los sistemas de
contabilidad que les permitan cumplir con todos los requisitos previstos por
la LGCG para los municipios en lo general, sin importar el tamafio de su
poblacién y/o presupuesto.

21.- Reglas Especificas de Registro y Valoracion del Patrimonio.

Con fecha 13 de diciembre de 2011 el CONAC publicé en el DOF el Acuerdo
denominado “Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio”, a
fin de dar continuidad y complementariedad al Acuerdo anterior sobre esta
materia. Este nuevo Acuerdo establece las bases para que los entes de los
tres ordenes de gobierno cumplan con una de las obligaciones que les
impone la Fraccion lll del Articulo Cuarto Transitorio de la LGCG, consistente
en: Efectuar los registros contables del patrimonio y su valuacion.

La estructura general de este documento es:

A. Antecedentes
B. Reglas Especificas del Registro y
Valoraciéon del Activo.
1. Inventarios y Aimacenes.
2. Obras publicas.
3. Activos intangibles.
C. Reglas Especificas del Registro y
Valoraciéon del Pasivo.
1. Provisiones para demandas, juicios y contingencias.
2. Deuda Total.
D. Reglas Especificas de Otros Eventos
1. Reconocimiento de los efectos de la inflacion.
2. Cuentas por cobrar de ejercicios anteriores.
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3. Cambios en criterios, estimaciones contables y errores

Este documento es de suma importancia para determinar criterios sobre el
tratamiento contable que habrd de darse a temas que han venido
representando problemas para su instrumentacion, como es el caso de las
obras publicas, el IVA en el costo de adquisicibn, cuentas por cobrar
derivadas de ingresos devengados al 31 de diciembre de 2011 no
registrados y, ¢cuando un bien debe considerarse como consumible o
COmo un activo? entre otros.

Un punto relevante de este Acuerdo es la instruccion de registrar en
Cuentas de Orden los saldos de ingresos devengados y no recaudados,
que no fueron registrados contablemente como activos (Cuentas por
Cobrar) al 1 de enero de 2012, debiendo afectar presupuestalmente todos
los momentos contables al percibir el ingreso. Es obvio que esta disposicion
soOlo aplica en forma retroactiva del 31 de diciembre de 2011 hacia atras, no
asi a partir de enero del 2012, fecha en que ya entra en vigor la obligacion
de registrar los momentos contables del ingreso y del egreso en los
términos dispuestos por la Ley General de Contabiidad Gubernamental
(LGCG) y por el CONAC.

22.- Metodologia que Permita hacer Comparables las Cifras
Presupuestales de los Ultimos Seis Ejercicios Fiscales del Ambito
Federal.

El documento denominado Metodologia que permita hacer comparables
las cifras presupuestales de los Ultimos seis ejercicios fiscales del &mbito
federal, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de mayo de
2012, este permite la comparabiidad de la informaciobn de cifras
presupuestarias de los udltimos seis ejercicios, con la finalidad de aportar
criterios para facilitar su analisis, mismas que a continuacion se presentan:

. Metodologia que permita hacer comparables las cifras
presupuestarias con respecto al Clasificador por Objeto del Gasto
Armonizado

Il. Metodologia que permita hacer comparables las cifras
presupuestales con respecto al Clasificador por Tipo de Gasto
Armonizado

. Metodologia que permita hacer comparables las cifras
presupuestales con respecto a la Clasificacion Funcional del Gasto
Armonizado.

Es importante sefalar, que aunque el documento menciona que es
aplicable al ambito federal, existe un punto de acuerdo aprobado en la
reunion de trabajo del CONAC del 29 de febrero de 2012, que sefala: “Que
la metodologia presentada sea adaptada a través de los Consejos de
Armonizacidon Contable Estatales o las Secretarias de Finanzas en donde
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aun no se encuentran constituidos éstos, para su aplicacion en las
entidades federativas y municipios”.

23.- Lineamientos para el Registro Auxiliar Sujeto a Inventario de Bienes
Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos Bajo Custodia de los Entes
Publicos.

El documento tiene como objetivo establecer las bases para el registro
contable en cuentas de orden, la valoracibn y control de los bienes
arqueologicos, artisticos e historicos por los entes publicos, con el propoésito
de generar informacién sobre su integracibn que permita contar con el
inventario.

Los clasifica de la siguiente manera:
Bienes arqueoldgicos.-

De acuerdo a lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, especificamente en sus
articulos 28 y 28 bis son los bienes muebles e inmuebles, producto de
culturas anteriores al establecimiento de la hispanica en el territorio
nacional, asi como los restos humanos, de la flora y de la fauna,
relacionados con esas culturas, siendo aplicables a los vestigios o
restos fosiles de seres organicos que habitaron el territorio nacional en
épocas pretéritas y cuya investigacidon, conservacion, restauracion,
recuperacion o utilizacion revistan interés paleontoldgico, los
declarados como tales por la autoridad competente en la materia.

Bienes artisticos.-

De acuerdo a lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos, especificamente en su
articulo 33 son los bienes muebles e inmuebles que revistan valor
estético relevante, los declarados como tales por la autoridad
competente en la materia.

Bienes historicos.-

De acuerdo a lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, especificamente en sus
articulos 35 y 36 son los bienes vinculados con la historia de la nacion,
a partir del establecimiento de la cultura hispanica en el pais, en los
términos de la declaratoria respectiva o por determinacion de la Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos.

A fin de llevar a cabo el registro contable en cuentas de orden es
responsabiidad de los entes publicos contar con inventarios fisicos
actualizados conforme a la clasificacion de los bienes.

H



Koy

/
Sintesis de las Normas y Lineamientos emitidos por CONAC \'/

El resultado del inventario fisico debera coincidir con los saldos del auxiliar
contable en cuentas de orden a valor simbdlico de bienes arqueoldgicos,
artisticos e historicos; y servir de base para integrar el Libro de Inventario y
Balances.

Se llevard un control por tipo de bien en cuentas de orden para su
seguimiento, las cuentas de orden mencionadas seran de aplicacion
obligatoria para los entes publicos. También se debera elaborar el auxiliar
sujeto a inventario de bienes arqueoldgicos, artisticos e histdricos bajo
custodia de los entes publicos.

24.- Lineamientos para la Elaboracion del Catalogo de Bienes
Inmuebles que Permita la Interrelacion Automatica con el Clasificador
por Objeto del Gasto y la Lista de Cuentas.

Los principales propoésitos del Catalogo de Bienes Inmuebles son los
siguientes:

e Establecer criterios uniformes y homogéneos para el registro,
control, fiscalizacion e identificacion de bienes inmuebles.

e Definir el agrupamiento, clasificacion y codificacion de los bienes
inmuebles con el fin de estandarizarla, a efectos de contar con
informacion simple, completa, ordenada e interrelacionada de los
tipos de bienes susceptibles de ser ingresados al inventario
patrimonial de los entes publicos.

e Posibilitar acciones técnicas-administrativas, en lo referente a la
administracion de los bienes inmuebles, con el objetivo de que los
entes publicos puedan llevar un mejor control y mantenimiento de
los mismos.

e Vincular el Catdlogo de Bienes Inmuebles con el Clasificador por
Objeto del Gasto y a la Lista de Cuentas para su tratamiento
uniforme.

) Impulsar la formulacibn de un instrumento que reuna las
caracteristicas antes referidas y que permita a la Ley de Contabilidad el
cumplimiento de sus objetivos.

25.- Parametros de Estimacion de Vida Util.

Con la finalidad de apoyar en la transicion para la aplicacion de la Ley
General de Contabiidad Gubernamental se emitd a manera de
recomendacidon la “Guia de vida uti estimada y porcentajes de
depreciacion”, considerando un uso normal y adecuado a las
caracteristicas del bien.

Cuando el ente publico no cuente con los elementos para estimar la vida
util, de conformidad con las Principales Reglas de Registro y Valoracion del
Patrimonio (Elementos Generales) publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion (DOF) el 27 de diciembre de 2010 y con las Reglas Especificas
del Registro y Valoracion del Patrimonio publicadas en el DOF el 13 de
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diciembre de 2011, la estimacion de la vida util de un bien sera una cuestion
de criterio basada en la experiencia que el ente publico tenga con activos
similares o de la aplicacion, de manera excepcional de la Guia.

26.- Clasificador por Fuentes de Financiamiento.

La clasificacion por fuentes de financiamiento consiste en identificar las
fuentes y origen de los ingresos que financian los egresos y precisar la
orientacion especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicacion.
Asimismo, establecer las bases para que el gobierno federal, de las
entidades federativas y municipales, cumplan con las obligaciones que les
impone el articulo cuarto transitorio de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

Su utilidad consiste en vincular las fuentes de ingresos de los entes publicos
consistentes en: recursos fiscales, financiamientos internos, financiamientos
externos, ingresos propios, recursos federales, recursos estatales y otros
recursos, con los egresos.

27.- Plan de Cuentas que Formara Parte del Manual de Contabilidad
Gubernamental Simplificado para los Municipios con menos de 25 Mil
Habitantes.

Este documento proporcionar a dichos municipios los elementos
necesarios que les permitan contabilizar sus operaciones, proveer
informacion util en tiempo y forma para la toma de decisiones por parte de
los responsables de administrar las finanzas publicas, para garantizar el
control del patrimonio; asi como para medir los resultados de la gestidn
publica financiera y para satisfacer los requerimientos de todas las
instituciones relacionadas con el control, la transparencia y la rendicidon de
cuentas.

La estructura permite formar agrupaciones que van de conceptos
generales a particulares. Se conforma de 5 niveles de clasificacion y de 5
digitos.

De acuerdo a lo anterior, las subcuentas deberan ser aprobadas, por la
unidad administrativa o instancia competente en materia de contabilidad
gubernamental de cada orden de gobierno, quienes autorizaran la
desagregacion del Plan de Cuentas de acuerdo a sus necesidades, a partir
de la estructura basica que se presenta.

28.- Mejoras a los Documentos Aprobados por el CONAC.

En el lapso de 2009 a 2012, el CONAC ha aprobado documentos técnicos
normativos como son: los diferentes clasificadores, los criterios y métodos
necesarios para asegurar el correcto registro de los momentos contables
de las transacciones de ingresos y gastos, especialmente del momento del
devengado (base acumulativa), establecido por la ley y las metodologias
internacionales de estadisticas de las finanzas publicas como base de los
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sistemas de registro, presentacion de estados y medicion de resultados
econdmicos Yy financieros.

Derivado del proceso de implementacidn que se esta realizando en los
Entes Publicos y el andlisis a los documentos emitidos por el CONAC,
expertos en la materia, servidores publicos de los entes y del Propio
Secretariado Técnico, solicitaron algunas mejoras de fondo, mismas que
una vez discutidas y analizadas, se presentaron para su aprobacion.

En general se realizaron las mejoras a los siguientes documentos
aprobados por el CONAC:

e Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Egresos.

* Clasificador por Rubros de Ingresos.

e Principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio
(Elementos Generales).

e Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio.

e Lineamientos Generales del Sistema de  Contabiidad
Gubernamental Simplificado para los Municipios con menos de 25
mil habitantes.

e Manual de Contabiidad Gubernamental.

29.- Lineamientos que deberan observar los Entes Publicos para
Registrar en las Cuentas de Activo los Fideicomisos sin Estructura
Organica y Contratos Analogos, incluyendo Mandatos.

Con fundamento en los articulos 6 y 9 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, (LGCG), el CONAC emite los Lineamientos que deberan
observar los Entes Publicos para registrar en las Cuentas de Activo los
Fideicomisos sin Estructura Organica y Contratos Analogos, Incluyendo
Mandatos.

Lo anterior para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32 de la Ley
de Contabilidad que establece: “los entes publicos deberan registrar en una
cuenta de activo, los fideicomisos sin estructura organica y contratos
andlogos, incluyendo mandatos sobre los que tenga derecho o de los que
emane una obligacion”.

El objetivo de esta norma es establecer los elementos basicos necesarios
para el registro de las operaciones inherentes a los Fideicomisos sin
Estructura Organica y Contratos Analogos, Incluyendo Mandatos.
Asimismo, establece los criterios y procedimientos para el registro contable
vinculado el establecimiento y operacion de los fideicomisos sin estructura,
mandatos y contratos analogos.
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29.- Plazos para que la Federacion, las entidades federativas y los
municipios adopten las decisiones que a continuacion se indican

La Federacion, las Entidades
Federativas y sus Los Municipios y sus entes

respectivos entes publicos a publicos a mas tardar
mas tardar

Integracion automatica del
ejercicio presupuestario 30 de Junio de 2014 30 de Junio de 2015
con la operacion contable

Realizar los registros
contables con base en las

. 31 de Diciembre de 2014 31 de Diciembre de 2015
Reglas de Registro y
Valoracién del Patrimonio
Generacion en tiempo real 54 40 5 ni6 de 2014 30 de Junio de 2015
de estados financieros
Emisién de Cuentas . .
Publicas en los términos Para la correspondiente a Para la correspondiente a

2014 2015

acordados por el Consejo

CONSIDERACIONES GENERALES.

Entrada en Vigor de las Obligaciones de Armonizacion Contable de
Entidades Federativas y Municipios.

Sin que haya sido publicado en el DOF, pero si acordado en la sesion del
CONAC del 15 de diciembre de 2010 y asentado como Punto No. VI del
Acta 0O03/CONAC/2010, el CONAC se pronuncid, ante solicitudes de
representantes de las entidades federativas y municipios, en el sentido de
interpretar las disposiciones contenidas en los articulos transitorios de la
LGCG y emitir un Acuerdo en el que se establecen las fechas en que los
gobiernos federal y, de las entidades federativas y municipios, deberan
cumplir con las obligaciones que a cada uno les atribuye la Ley.

Este Acuerdo se encuentra en la pagina web del CONAC.
A continuacion se resume el Apartado:
A), relativo a los gobiernos de las entidades federativas y de los municipios:
A. Para entidades federativas y municipios: los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, las entidades, los o6rganos Autbnomos de las
entidades federativas y los ayuntamientos de los municipios.

A.l. Disponer a mas tardar el 31 de diciembre de 2010 de los

documentos técnico- contables:
Marco Conceptual Postulados Béasicos
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Clasificador por Objeto del Gasto

Clasificador por Tipo de Gasto

Catalogo de Cuentas de Contabilidad

Momentos Contables del Gasto

Momentos Contables de los Ingresos

Manual de Contabilidad Gubernamental
Principales Normas de Registro y

Valoracion del Patrimonio

Indicadores para medir avances fisicos financieros

A.2. A partir del O1 de enero de 2012, realizar registros contables con
base acumulativa y en apego al Marco Conceptual, Postulados Basicos,
Normas y Metodologias que establezcan los momentos contables,
Clasificadores y Manuales de Contabilidad Gubernamental armonizados y
de acuerdo con las respectivas matrices de conversidon con las
caracteristicas sefaladas en los articulos 40 y 41 de la Ley de Contabilidad.
Asimismo, a partir de la fecha sefialada deberan emitir informacion
contable, presupuestaria y programatica sobre la base técnica prevista en
los documentos técnicos contables referidos.

A.3. Las entidades federativas emitirdn las cuentas publicas conforme
a la estructura establecida en los articulos 53 y 54, mismas que seran
publicadas para consulta de la poblaciobn en general, a partir del inicio del
ejercicio correspondiente al afio 2012.

A4. Los ayuntamientos de los municipios emitiran informacion
periddica y elaborardn sus cuentas publicas conforme a lo dispuesto en el
articulo 55 de esta Ley, a partir del O1 de enero 2013.

A.5. Realizar a partir de O1 de enero de 2013
Integrar el inventario de bienes muebles e inmuebles a que se
refiere la Ley.
Efectuar los registros contables y la valuacion del patrimonio.
Generar indicadores de resultados sobre el cumplimiento de
sus metas Publicar informacién contable, presupuestaria y
programatica en sus respectivas paginas de internet.
Operacidon y generacion de informacion financiera en tiempo
real sobre el ejercicio de los ingresos y gastos y sobre las
finanzas publicas.

H



Koy

/
Sintesis de las Normas y Lineamientos emitidos por CONAC \'/

Contenido:

Anexo del Manual

Glosario de Términos

A 323

APORTACIONES FEDERALES
APROVECHAMIENTOS
ARMONIZACION

ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO

B 323

BIENES NO LOCALIZADOS
BIENES SIN VALOR DE ADQUISICION O SOBRANTES.

C 323

CATALOGO DE BIENES
CATALOGO DE CUENTAS
CENTROS DE REGISTRO

CLASIFICACION ECONOMICA DE LOS INGRESOS, DE LOS
GASTOS Y DEL FINANCIAMIENTO DE LOS ENTES PUBLICOS

CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO
CLASIFICADOR POR RUBROS DE INGRESOS
CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO

COMITE CONSULTIVO

COMPARABILIDAD

COMPRENSIBILIDAD

CONFIABILIDAD

CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE
CONSISTENCIA

CONSOLIDACION DE LA INFORMACION FINANCIERA
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
CONTRIBUCIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL
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COSTO DE ADQUISICION
COSTO DE REEMPLAZO
COSTO DE REPOSICION

CUENTA PUBLICA
CUENTAS CONTABLES

D 327

DEPRECIACION Y AMORTIZACION
DEVENGO CONTABLE
DUALIDAD ECONOMICA

E 327

- ENTESPUBLICOS
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS
ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS
ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS
ESTADO DE ACTIVIDADES

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA
ESTADO DE RESULTADOS

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA
ESTIMACION PARA CUENTAS INCOBRABLES.
EXISTENCIA PERMANENTE

G 329

GASTO APROBADO

GASTO COMPROMETIDO
GASTO CORRIENTE

GASTO DE CAPITAL

GASTO DEVENGADO

GASTO EJERCIDO

GASTO MODIFICADO

GASTO PAGADO

GRUPO DEL PLAN DE CUENTAS
GUIAS CONTABILIZADORAS
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| 330

IMPORTANCIA RELATIVA
INDICADORES DE RESULTADOS
INFORMACION FINANCIERA
INGRESO AUTODETERMINABLE
INGRESO DETERMINABLE
INGRESO DEVENGADO
INGRESO ESTIMADO

INGRESO MODIFICADO
INGRESO RECAUDADO
INGRESOS POR EJECUTAR
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS
INVENTARIO

L 331

LEY DE INGRESOS

LIBRO DIARIO

LIBRO INVENTARIOS Y BALANCES
LIBRO MAYOR

LINEAMIENTOS DIRIGIDOS A ASEGURAR QUE EL SISTEMA DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL FACILITE EL REGISTRO

Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DE LOS ENTES PUBLICOS
LINEAMIENTOS MINIMOS RELATIVOS AL DISENO E
INTEGRACION DEL REGISTRO EN LOS LIBROS DIARIO,
MAYOR E INVENTARIOS Y BALANCES (REGISTRO
ELECTRONICO)

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL CATALOGO DE
BIENES QUE PERMITA LA INTERRELACION AUTOMATICA
CON EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO Y LA
LISTA DE CUENTAS

LINEAMIENTOS SOBRE LOS INDICADORES PARA MEDIR LOS
AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS RELACIONADOS CON
LOS RECURSOS PUBLICOS FEDERALES

LISTA DE CUENTAS

M 333
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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MARCO CONCEPTUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

MARCO METODOLOGICO SOBRE LA FORMA Y TERMINOS EN
QUE DEBERA ORIENTARSE EL DESARROLLO DEL ANALISIS
DE LOS COMPONENTES DE LAS FINANZAS PUBLICAS CON

RELACION A LOS OBJETIVOS Y PRIORIDADES QUE, EN LA
MATERIA, ESTABLEZCA LA PLANEACION DEL
DESARROLLO, PARA SU INTEGRACION EN LA CUENTA
PUBLICA

MATRICES DE CONVERSION

MONTO DE CAPITALIZACION DE LOS BIENES MUEBLES E
INTANGIBLES

N 333

NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE
LOS MOMENTOS CONTABLES DE LOS EGRESOS

NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE
LOS MOMENTOS CONTABLES DE LOS INGRESOS
NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

P 334

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
PARTIDA

PARTIDA ESPECIFICA

PARTIDA GENERICA
PATRIMONIO APORTADO
PATRIMONIO NO RESTRINGIDO
PLAN DE CUENTAS

POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
PRESUPUESTO DE EGRESOS

PRINCIPALES REGLAS DE REGISTRO Y VALORACION DEL
PATRIMONIO (ELEMENTOS GENERALES)
PRODUCTOS

R 335

REGLAS ESPECIFICAS DEL REGISTRO Y VALORACION DEL
PATRIMONIO
RELEVANCIA

REPARACIONES, ADAPTACIONES O MEJORAS,
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RECONSTRUCCIONES Y GASTOS POR CATASTROFES.
REVELACION SUFICIENTE

S 336

SUBSIDIOS
SUBVENCIONES
SUSTANCIA ECONOMICA

T 336

TRANSFERENCIAS A ENTIDADES PARAESTATALES
TRANSFERENCIAS CORRIENTES
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES Y DONATIVOS
CORRIENTES RECIBIDOS

V 337

VALOR DE DESECHO

VALOR DE LIQUIDACION
VALOR DE REALIZACION
VALOR NETO DE REALIZACION
VALOR PRESENTE

VALOR RAZONABLE

VALORES DE ENTRADA
VALORES DE SALIDA
VALUACION

VERACIDAD
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A APORTACIONES FEDERALES

Recursos que corresponden a las entidades federativas y municipios que se
derivan del Sistema Nacional de Coordinacidon Fiscal, de conformidad a lo
establecido por el capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal.

APROVECHAMIENTOS
Son los ingresos que percibe el Estado por funciones de derecho publico distintos
de las contribuciones, de los ingresos derivados de financiamientos y de los que
obtengan los organismos descentralizados y las empresas de participacion estatal

ARMONIZACION

Es la revision, reestructuracion y compatibilizacion de los modelos contables
vigentes a nivel nacional, a partir de la adecuacion y fortalecimiento de las
disposiciones juridicas que las rigen, de los procedimientos para el registro de las
operaciones, de la informacidon que deben generar los sistemas de contabilidad
gubernamental, y de las caracteristicas y contenido de los principales informes de
rendicion de cuentas.

B BIENES NO LOCALIZADOS

Se procedera a la baja de los bienes y se realizardn los procedimientos
administrativos correspondientes, notificandose a los érganos internos de control
cuando:

a) Como resultado de la realizacion de inventarios los bienes no sean localizados se
efectuaran las investigaciones necesarias para su localizaciéon. Si una vez agotadas
las investigaciones correspondientes los bienes no son encontrados, se levantara
el acta administrativa.

b) El bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el ente publico debera
levantar acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir los
demads actos y formalidades establecidas en la legislacion aplicable en cada caso.
En los que se requiera la transmision de dominio a favor de las aseguradoras, se
procederda previamente a su desincorporacion del régimen de dominio publico.

BIENES SIN VALOR DE ADQUISICION O SOBRANTES.

En caso de no conocerse el valor de adquisicidon de algun bien, el mismo podra ser
asignado, para fines de registro contable por el area que designe la autoridad
competente del ente publico, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros
mecanismos que juzgue pertinentes.

C CATALOGO DE BIENES

Tiene por objeto establecer criterios uniformes y homogéneos para la identificacion
de bienes muebles (de consumo o instrumentales), definir su agrupamiento,
clasificacion, codificacion y vinculacion con el Clasificador por Objeto del Gasto.
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CATALOGO DE CUENTAS

Es el documento técnico integrado por la lista de cuentas, los instructivos de
manejo de cuentas y las guias contabilizadoras.

CENTROS DE REGISTRO

Se entenderqd a cada una de las areas administrativas donde ocurren las
transacciones econdmico/ financieras y, por lo tanto, desde donde se introducen
datos al sistema en momentos o0 eventos previamente seleccionados de los
procesos administrativos correspondientes. La introduccidn de datos a la
Contabiidad Gubernamental, tal como lo sefiala la Ley de Contabilidad, debe
generarse automaticamente y por Unica vez a partir de dichos procesos
administrativos de los entes publicos.

CLASIFICACION ECONOMICA DE LOS INGRESOS, DE LOS GASTOS Y DEL
FINANCIAMIENTO DE LOS ENTES PUBLICOS

Es la clasificacion que ordena las transacciones de los entes publicos de acuerdo
con su naturaleza econdmica, con el propdsito general de analizar y evaluar el
impacto de la politica y gestion fiscal y sus componentes sobre la economia en
general. (publicado en el DOF el 7 de julio de 2011)

CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO

Es el documento que agrupa el gasto publico segun la naturaleza de los servicios
gubernamentales brindados a la poblacién, permitiendo determinar los objetivos
generales de las politicas publicas y los recursos financieros que se asignan para
alcanzar éstos. (Publicado en el DOF el 10 de junio de 2010 la finalidad y funcién y
publicado en el DOF el 27 de diciembre de 2010 la subfuncion).

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO
Ordena de forma sistematica y homogénea todos los conceptos de gastos
descritos en el Presupuesto de Egresos, de acuerdo con la naturaleza de los
bienes, servicios, activos y pasivos financieros (publicado en el DOF el 9 de
diciembre de 2009 el capitulo y concepto, publicado en el DOF el 10 de junio de
2010 la partida genérica y publicado en el DOF el 19 de noviembre de 2010 las
adecuaciones).

CLASIFICADOR POR RUBROS DE INGRESOS
Ordena y agrupa los ingresos publicos en funcién de su diferente naturaleza y el
caracter de las transacciones que le dan origen (publicado en el DOF el 9 de
diciembre de 2009).

CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO
Identifica la naturaleza del gasto. Relaciona las transacciones publicas que generan
gastos con los grandes agregados de la clasificacion econdmica (publicado en el
DOF el 10 de junio de 2010).

COMITE CONSULTIVO
Es el conjunto de representantes encargados por la ley de ejercer determinadas
competencias como: emitir opinidn, hacer propuestas de creacidn o modificacion
sobre normas contables, de emision de informacion financiera y las relativas al
registro y valuacion del patrimonio, que formule el Secretario Técnico del Consejo y
proponer acciones de capacitacion para los usuarios de la contabilidad
gubernamental.
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COMPARABILIDAD

Es la cualidad que tiene la informacion financiera para permitir su comparacion a lo
largo del tempo. La informacion se formulara con criterios afines de identificacion,
valuacién, registro y presentacidn, con normas de observancia general, que
permitan la posibiidad de comparar la situacidn financiera, los resultados
alcanzados y el cumplimiento de las disposiciones legales del ente publico en
diferentes periodos o con otros entes publicos similares, con la finalidad de facilitar
a los 6rganos facultados el andlisis, evaluacion y fiscalizacidon de la gestion y una
adecuada rendicidn de cuentas.

COMPRENSIBILIDAD
La informaciéon financiera debe estar preparada de tal manera, que faciite el
entendimiento de los diversos usuarios; sin embargo, no se excluira informaciéon de
ningun tipo por razones de dificultad para su comprension.
Para este propdsito es fundamental que, a su vez, los usuarios generales tengan la
capacidad de analizar la informacion financiera, asi como un conocimiento
suficiente de las actividades econdmicas.

CONFIABILIDAD

Es la cualidad propia de la informacion contable y presupuestaria que le confieren
aceptacion y confianza por parte de los destinatarios y usuarios. La informacion
debe ser imparcial, libre de errores, representativa y fiel imagen de los eventos y
transacciones realmente ocurridos. Para que la informacidn sea confiable, debe
representar con certeza y fidelidad el desempefio de la gestibn y la posicidn
financiera del ente; debe incluir informacidon precisa, veraz y razonablemente
correcta, de la captacion y registro de las operaciones contables, presupuestarias
y administrativas del ente publico, de tal manera que permita y facilite la rendicion
de cuentasy la fiscalizacion.

CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE
Es el d6rgano de coordinacibn para la armonizacibn de la contabilidad
gubernamental y tiene por objeto la emisibn de las normas contables y
lineamientos para la generacion de informacion financiera que aplicaran los entes
publicos.

CONSISTENCIA

Ante la existencia de operaciones similares en un ente publico, debe corresponder
un mismo tratamiento contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en
tanto no cambie la esencia econdmica de las operaciones.

CONSOLIDACION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Los estados financieros de los entes publicos deberan presentar de manera
consolidada la situacion financiera, los resultados de operacion, el flujo de efectivo
0 los cambios en la situacidon financiera y las variaciones a la Hacienda Publica,
como si se tratara de un solo ente publico.

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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Es la técnica que sustenta los sistemas de contabiidad gubernamental y que se
utiliza para el registro de las transacciones que llevan a cabo los entes publicos,
expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos econémicos
identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las obligaciones
y pasivos, asi como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones y un apoyo confiable en la
administracion de los recursos publicos.

CONTRIBUCIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL

Son obligaciones de la poblacidon activa y contribuciones patronales para atender
los sistemas financieros de los distintos regimenes de previsidn y asistencia social.
Representan los ingresos que reciben los entes publicos de la seguridad social del
Gobierno por el pago de las obligaciones fiscales establecidas por los distintos
sistemas de seguridad social. Sea por las aportaciones que directamente realicen
los trabajadores o bien los patrones a nombre de sus empleados. Se trata de
regimenes impuestos, controlados o financiados por las autoridades publicas, con
objeto de proporcionar seguridad social a la comunidad 6 a una parte de ella. Las
contribuciones establecidas en ley a cargo de personas en algunos casos pueden
ser sustituidas por el propio Estado.

COSTO DE ADQUISICION

Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo o servicio al momento
de su adquisicion. Como adquisicion debe considerarse también la construccion,
fabricacion, instalacion o maduracion de un activo. El costo de adquisicion también
se conoce como costo histérico. En la determinacion del costo de adquisicion
deben considerarse cualesquier otros costos incurridos, asociados directa e
indirectamente a la adquisicidn, los cuales se presentan como costos acumulados,
sin incluir el impuesto al valor agregado.

COSTO DE REEMPLAZO

Es el costo mas bajo que seria incurrido para restituir el servicio potencial de un
activo, en el curso normal de la operacion del ente publico.

El costo de reposicion representa el costo de un activo idéntico; en cambio, el
costo de reemplazo equivale al costo de un activo similar, pero no idéntico. Por
ende, la distincidn entre costo de reposicidon y costo de reemplazo se deriva de la
eficiencia operativa y de los cambios tecnoldgicos que podrian haber ocurrido, los
cuales se manifiestan en el costo de reemplazo del activo similar; empero, el activo
idéntico mantendria su capacidad productiva original y, por consiguiente, éste es
su costo de reposicion.

COSTO DE REPOSICION
Es el costo que seria incurrido para adquirir un activo idéntico a uno que esta
actualmente en uso.

CUENTA PUBLICA
Es un documento de caracter evaluatorio que contiene informacion contable,
financiera, presupuestaria, programatica y econdmica relativa a la gestion anual del
gobierno con base en las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo
Federal rinde a la H. Camara de Diputados.
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CUENTAS CONTABLES

Son las cuentas necesarias para el registro contable de las operaciones
presupuestarias y contables, clasificadas en activo, pasivo y hacienda publica o
patrimonio, y de resultados de los entes publicos.

CUENTAS PRESUPUESTARIAS
Cuentas que conforman los clasificadores de ingresos y gastos publicos.

D DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Es la distribucidn sistematica del costo de adquisicidon de un activo a lo largo de su
vida util.

DEVENGO CONTABLE

Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. El
ingreso devengado, es el momento contable que se realiza cuando existe
juridicamente el derecho de cobro de impuestos, derechos, productos,
aprovechamientos y otros ingresos por parte de los entes publicos. El gasto
devengado, es el momento contable que refleja el reconocimiento de una
obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes,
servicios y obra publica contratados; asi como de las obligaciones que derivan de
tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

DUALIDAD ECONOMICA

El ente publico debe reconocer en la contabilidad, la representacion de las
transacciones y algun otro evento que afecte su situacidn financiera, su
composicidn por los recursos asignados para el logro de sus fines y por sus
fuentes, conforme a los derechos y obligaciones.

E ENTES PUBLICOS

Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion y de las entidades
federativas; los entes autobnomos de la Federacion y de las entidades federativas;
los ayuntamientos de los municipios; los érganos politico-administrativos de las
demarcaciones territoriales del Distrito Federal; y las entidades de la administracion
publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales.

ENTIDADES FEDERATIVAS
Son los estados de la Federacion y el Distrito Federal.

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS

Comparacion del total de ingresos estimados y los realmente obtenidos durante un
gjercicio, conforme a su clasificacion en la Ley de Ingresos y al Clasificador de
Ingresos.
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ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS

Se presentan las obligaciones insolutas del Sector Publico, derivadas de la
celebracion de empréstitos internos y externos, autorizados o ratificados por el H.
Congreso de la Unidbn y Congresos de los Estados y Asamblea Legislativa del
Distrito Federal y otros pasivos. En este estado se consideran las siguientes
clasificaciones: por plazo, origen, fuente de financiamiento, por tipo de moneda,
por pais acreedor, entre otras.

ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO

Muestra el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes identificados
y cuantificados en términos monetarios de que dispone el ente publico para el
desarrollo de sus actividades, su saldo al inicio del ejercicio, incrementos,
decrementos y su saldo final.

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
Refleja el comportamiento del presupuesto original autorizado por la H. CaAmara de
Diputados Federal o los congresos locales y la asamblea legislativa del Distrito
Federal, las modificaciones autorizadas durante el ejercicio, y el ejercicio del
presupuesto pagado y pendiente de pago por cada uno de los entes publicos.

ESTADO DE ACTIVIDADES
Este estado forma parte de los estados financieros que elaboran las entidades con
propdsitos no lucrativos, tiene como fin informar la variacion total del patrimonio
durante un periodo, proporcionando datos relevantes sobre el resultado de las
transacciones que afectan o modifican el patrimonio de la entidad.

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA
Representa los principales cambios ocurridos en la estructura de los resultados
financieros del ente publico en un periodo determinado, asi como los recursos
generados o utilizados en su operacion y su reflejo final en el efectivo o inversiones.
Revela en forma detallada y clasificada las variaciones de las cuentas patrimoniales
del ente publico, de un periodo determinado a otro, clasificados por actividades de
operacion, de inversion y de financiamiento.

ESTADO DE RESULTADOS

Las entidades paraestatales lucrativas elaboran este estado cuya importancia
reside en mostrar la informacion relativa al resultado de las operaciones en un
periodo contable; incluye los ingresos, costos y gastos de dichas entidades,
determinando la utilidad o pérdida neta en un ejercicio.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Refleja la posicidn financiera del ente publico a una fecha determinada; incluye
informacién acumulativa en tres grandes rubros: el activo, el pasivo y patrimonio o
hacienda publica; se formula de acuerdo con un formato y un criterio estandar para
realizar el comparativo de la informacion en distintos periodos y con otros entes
similares, apoyando la toma de decisiones y las funciones de fiscalizacion.

ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA
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Muestra la actividad financiera del ente publico y revela el flujo de recursos
recibidos y ejercidos en cumplimiento de su cometido durante el ejercicio; incluye
las principales modificaciones que afectaron el rubro de la Hacienda Publica.

G GASTO APROBADO

Es el que refleja las asignaciones presupuestarias anuales comprometidas en el
Presupuesto de Egresos.

GASTO COMPROMETIDO
El momento contable del gasto que refleja la aprobacidn por autoridad competente
de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion
juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras.
En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante
varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutara o
recibird, durante cada ejercicio

GASTO CORRIENTE
Son los gastos de consumo y/o de operacion, el arrendamiento de la propiedad y
las transferencias otorgadas a los otros componentes institucionales del sistema
econdémico para financiar gastos de esas caracteristicas.

GASTO DE CAPITAL

Son los gastos destinados a la inversidon de capital y las transferencias a los otros
componentes institucionales del sistema econdmico que se efectlan para financiar
gastos de éstos con tal propdsito. Se destinan a la formacion de capital fijo, al
incremento de inventarios y a la adquisicion de objetos valiosos y de activos no
financieros no producidos, asi como las transferencias a los otros componentes
institucionales del sistema econdmico que se efectlan para financiar gastos de
éstos con tal propdsito, y las inversiones financieras realizadas con fines de politica

GASTO DEVENGADO

El momento contable del gasto que refleja el reconocimiento de una obligacidn de
pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y
obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de
tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas

GASTO EJERCIDO
Es el momento contable del gasto que refleja la emisién de una cuenta por liquidar
certificada debidamente aprobada por la autoridad competente

GASTO MODIFICADO
Es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de

incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto
aprobado.

GASTO PAGADO
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Es el momento contable del gasto que refleja la cancelacion total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o
cualquier otro medio de pago.

GUIAS CONTABILIZADORAS

Su propdsito es orientar el registro de las operaciones contables a quienes tienen la
responsabilidad de su ejecucidn, asi como para todos aquellos que requieran
conocer los criterios que se utlizan en cada operacidon. En dichas guias los
registros se ordenan por proceso administrativo/financiero y se muestra en forma
secuencial los asientos contables que se deben realizar en sus principales etapas.
Es importante mencionar que el Manual se mantendra permanentemente
actualizado mediante la aprobacion de nuevas Guias Contabilizadoras, motivadas
por el surgimiento de otras operaciones administrativo/financieras o por cambios
normativos posteriores que impacten en los registros contables.

IMPORTANCIA RELATIVA

La informacion debe mostrar los aspectos importantes de la entidad que fueron
reconocidos contablemente.

INDICADORES DE RESULTADOS
Los indicadores, con sus respectivas metas, corresponden a un indice, medida,
cociente o formula que permite establecer un pardmetro de medicién de lo que se
pretende lograr, expresado en términos de cobertura, eficiencia, impacto
econdémico, social, calidad y equidad. Miden la eficiencia de las actividades
desempefiadas por las dependencias y entidades de la Administracion Publica, la
consistencia de los procesos, el impacto social y econdmico de la accion
gubernamental, y los efectos de las mejores practicas en la Administracion Publica.

INFORMACION FINANCIERA
Es la informaciéon presupuestaria y contable expresada en unidades monetarias,
sobre las transacciones que realiza un ente publico y los eventos econémicos
identificables y cuantificables que lo afectan, la cual puede representarse por
reportes, informes, estados y notas que expresan su situacion financiera, los
resultados de su operacion y los cambios en su patrimonio.

INGRESO AUTODETERMINABLE
Cuando corresponda a los contribuyentes el calculo y presentacion de la
correspondiente liquidacion.

INGRESO DETERMINABLE
Cuando los entes publicos cuenten con los elementos que identifique el hecho
imponible, y se pueda establecer el importe de los impuestos, cuotas vy
aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos, productos
y aprovechamientos, mediante la emision del correspondiente documento de
liguidacidn, que sefiala la fecha limite para realizar el pago de acuerdo con lo
establecido en las leyes respectivas. En el caso de los ingresos determinables
corresponde que los mismos sean registrados como “Ingreso Devengado” en la
instancia referida, al igual que corresponde dicho registro cuando se emite la
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factura por la venta de bienes y servicios por parte de los entes publicos

INGRESO DEVENGADO

Momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro
de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos; asi como de la venta de bienes
y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros
ingresos por parte de los entes publicos. En el caso de resoluciones en firme
(definitivas) y pago en parcialidades, se deberan reconocer cuando ocurre la
notificacion de la resoluciéon y/o en la firma del convenio de pago en parcialidades,
respectivamente.

INGRESO ESTIMADO
Es el que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos, e incluyen los impuestos,
cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos,
productos, aprovechamientos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas
de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos

INGRESO MODIFICADO
El momento contable que refleja la asignacidn presupuestaria en lo relativo a la. Ley
de Ingresos que resulte de incorporar en su caso, las modificaciones al ingreso
estimado, previstas en la Ley de ingresos.

INGRESO RECAUDADO

Momento contable que refleja el cobro en efectivo o cualquier otro medio de pago
de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos; asi como de la venta de bienes
y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros
ingresos por parte de los entes publicos.

INGRESOS POR EJECUTAR

Representa la Ley de Ingresos Estimada que incluyen las modificaciones a ésta, asi
como, el registro de los ingresos devengados.

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS
Se dan a conocer las instrucciones para el manejo de cada una de las cuentas que
componen el Plan de Cuentas.

INVENTARIO

Es la relacion o lista de bienes muebles e inmuebles y mercancias comprendidas
en el activo, la cual debe mostrar la descripcion de los mismos, cdédigos de
identificacion y sus montos por grupos y clasificaciones especificas

L LEY DE INGRESOS

Tiene por finalidad registrar, a partir de la Ley y a través de los rubros que la
componen las operaciones de ingresos del periodo.
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LIBRO DIARIO

Es aquel en el cual se anotan cronoldégicamente los hechos y las cifras esenciales
asociadas con cada una de las operaciones que se efectian en el ente publico.

LIBRO INVENTARIOS Y BALANCES
Muestra, en forma anual y al cierre de cada ejercicio contable, el estado de
situacion financiera, el estado de resultados o el de ingresos y egresos, y los
inventarios fisicos finales correspondientes.

LIBRO MAYOR
Es una recopilacion de todas las cuentas de activo, pasivo, patrimonio, ingresos,
egresos y de orden y refleja el movimiento (crédito/débito) individual de las mismas.

LINEAMIENTOS DIRIGIDOS A ASEGURAR QUE EL SISTEMA DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL FACILITE EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS DE
LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LOS ENTES PUBLICOS
Es el documento que establece los elementos minimos que deben considerar los
entes publicos en el registro y control de inventarios de bienes en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental. (publicado en el DOF el 13 de diciembre de 2011)

LINEAMIENTOS MINIMOS RELATIVOS AL DISENO E INTEGRACION DEL REGISTRO EN
LOS LIBROS DIARIO, MAYOR E INVENTARIOS Y BALANCES (REGISTRO
ELECTRONICO)

Son los elementos minimos que deben considerar los entes publicos en su registro
electréonico que da origen a la informacion de forma tal que se garantice su
autenticidad e integridad. A) Libros Principales: Libro Diario; Libro Mayor; y Libro de
Inventarios, Aimacén y Balances. B) Libros Auxiliares Analiticos. (publicado en el
DOF el 7 de julio de 2011)

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL CATALOGO DE BIENES QUE PERMITA
LA INTERRELACION AUTOMATICA CON EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL
GASTO Y LA LISTA DE CUENTAS
Es un instrumento béasico que establece los criterios uniformes y homogéneos para
la identificacidn de bienes, permitiendo un mejor control de los mismos. (publicado
en el DOF el 13 de diciembre de 2011)

LINEAMIENTOS SOBRE LOS INDICADORES PARA MEDIR LOS AVANCES FiSICOS Y

FINANCIEROS RELACIONADOS CON LOS RECURSOS PUBLICOS FEDERALES
Criterios orientados a armonizar los mecanismos para el establecimiento de
indicadores que permitan realizar la medicidon de los avances fisicos y financieros,
asi como la evaluacion del desempefio de los recursos publicos federales
(publicado en el DOF el 9 de diciembre de 2009).

LISTA DE CUENTAS
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La relacion ordenada y detallada de las cuentas contables, mediante la cual se
clasifican el activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio, los ingresos y gastos
publicos, y cuentas denominadas de orden o memoranda.

I\/I MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Contiene los documentos conceptuales, metodolégicos y operativos que
contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y el
catdlogo de cuentas, y la estructura basica de los principales estados financieros a
generarse en el sistema. (Publicado en el DOF el 22 de noviembre de 2010).

MARCO CONCEPTUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Es la base del Sistema de Contabiidad Gubernamental (SCG) para los entes
publicos, constituyéndose en el referente tedrico que define, delimita, interrelaciona
e integra de forma l6gico-deductiva sus objetivos y fundamentos. Ademas,
establece los criterios necesarios para el desarrollo de normas, valuacion,
contabilizacion, obtencibn y presentacion de informacibn contable vy
presupuestaria, en forma clara, oportuna, confiable y comparable, para satisfacer
las necesidades de los usuarios. (Publicado en el DOF el 20 de agosto de 2009).

MARCO METODOLOGICO SOBRE LA FORMA Y TERMINOS EN QUE DEBERA
ORIENTARSE EL DESARROLLO DEL ANALISIS DE LOS COMPONENTES DE LAS
FINANZAS PUBLICAS CON RELACION A LOS OBJETIVOS Y PRIORIDADES QUE, EN
LA MATERIA, ESTABLEZCA LA PLANEACION DEL DESARROLLO, PARA SU
INTEGRACION EN LA CUENTA PUBLICA
Es el documento que orienta bajo criterios comunes, el analisis cuantitativo y
cualitativo del ingreso, el gasto, la deuda publica y la postura fiscal que se
presentara en las cuentas publicas de los tres érdenes de gobierno. (publicado en
el DOF el 27 de diciembre de 2010)

MATRICES DE CONVERSION

Es la aplicacion de la metodologia para la integracidon de los elementos que dan
origen a la vinculacion e integracion automatica de los registros de las operaciones
presupuestarias y contables. Al respecto, se ejemplifica como opera la matriz para
cada una de las principales transacciones de origen presupuestario de ingresos y
egresos. Como resultado de la aplicacion de esta matriz es posible generar
asientos, registros en los libros de contabiidad y movimientos en los estados
financieros, en forma automaética y en tiempo real.

MONTO DE CAPITALIZACION DE LOS BIENES MUEBLES E INTANGIBLES

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a
35 dias de salario minimo vigente en el Distrito Federal podran registrarse
contablemente como un gasto y seran sujetos a los controles correspondientes.

N NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE LOS MOMENTOS
CONTABLES DE LOS EGRESOS
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Los momentos contables son aquellas instancias de la gestion que tienen un
efecto patrimonial y/o presupuestario, permiten dar un mejor seguimiento al
ejercicio del gasto publico (publicado en el DOF el 20 de agosto de 2009).

NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE LOS MOMENTOS
CONTABLES DE LOS INGRESOS
Define las etapas presupuestarias de los ingresos de los entes publicos y establece
los criterios de registro generales para el tratamiento de los momentos contables
de los ingresos (estimado, modificado, devengado y recaudado) (publicado en el
DOF el 9 de diciembre de 2009).

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Revelan informacion complementaria de los rubros y saldos presentados en los
estados financieros siendo de utilidad para que los usuarios de la informacion
financiera tomen decisiones con una base objetiva. Esto implica que éstas no sean
en si mismas un estado financiero, sino que formen parte integral de ellos, siendo
obligatoria su presentacion. Los elementos minimos que deben mostrar son: las
bases de preparacidn de los estados financieros, las principales politicas de
caracter normativo contable, y la explicacion de las variaciones mas significativas o
representativas.

P PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,

SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
Comprende el importe de los ingresos de las Entidades Federativas y Municipios
por concepto de participaciones, aportaciones, transferencias, asignaciones,
subsidios y otras ayudas.

PARTIDA
Es el nivel de agregacion mas especifico, se armonizard posteriormente y se define
como: las expresiones concretas y detalladas de los bienes y servicios que se
adquieren.

PARTIDA ESPECIFICA
Corresponde al cuarto digito, el cual permitird que las unidades administrativas o
instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen
su apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida
genérica), con el fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas

PARTIDA GENERICA
Se refiere al tercer digito, el cual logrard la armonizacion a todos los niveles de
gobierno.

PATRIMONIO APORTADO
Corresponde a las aportaciones que hace el gobierno en un ente publico.

PATRIMONIO NO RESTRINGIDO

Corresponde a la parte del patrimonio de un ente publico que no tiene restriccion
alguna, independientemente de las obligaciones presupuestarias.
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PLAN DE CUENTAS

El documento en el que se definiran los dos primeros agregados a los que deberan
alinearse las listas de cuentas que formularan los entes publicos.

POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
Son los elementos fundamentales que configuran el Sistema de Contabilidad
Gubernamental (SCG), teniendo incidencia en la identificacion, el andlisis, la
interpretacion, la captacidon, el procesamiento y el reconocimiento de las
transformaciones, transacciones y otros eventos que afectan el ente publico.
Los postulados sustentan de manera técnica el registro de las operaciones, la
elaboracion y presentacion de estados financieros; basados en su razonamiento,
eficiencia demostrada, respaldo en legislacion especializada y aplicacion de la Ley
General de Contabiidad Gubernamental (Ley de Contabilidad), con la finalidad de
uniformar los métodos, procedimientos y practicas contables.

PRESUPUESTO DE EGRESOS

Tiene por finalidad registrar, a partir del Presupuesto de Egresos del periodo y
mediante los rubros que lo componen, las operaciones presupuestarias del
periodo.

PRINCIPALES REGLAS DE REGISTRO Y VALORACION DEL PATRIMONIO
(ELEMENTOS GENERALES)
Es el documento técnico-contable que establece los conceptos y los fundamentos
generales de la valuacidon y registro del activo, pasivo y hacienda publica /
patrimonio. (publicado en el DOF el 27 de diciembre de 2010)

PRODUCTOS
Son contraprestaciones por los servicios que preste el Estado en sus funciones de
derecho privado, asi como por el uso, aprovechamiento o enajenacion de bienes
del dominio privado.

R REGLAS ESPECIFICAS DEL REGISTRO Y VALORACION DEL PATRIMONIO

Es el documento técnico-contable que establece los conceptos y los fundamentos
especificos de la valuacion y registro del activo, pasivo y otros eventos, que auxilia
a los entes publicos en el registro contable. (publicado en el DOF el 13 de diciembre
de 2011)

RELEVANCIA

Es la cualidad de reflejar los aspectos sobresalientes de la situacion financiera del
ente publico.

La informacidn posee relevancia cuando ejerce influencia sobre las decisiones de
los usuarios. Debe tener valor de prediccidn, es decir, puede ayudar a los usuarios
que la utiizan a prever consecuencias futuras, derivado de eventos pasados.
Caracteristica Asociada: Posibilidad de prediccidon y confirmacion. La informacion
financiera debe contener elementos suficientes para coadyuvar a realizar
predicciones; asimismo, servira para confrmar o modificar las expectativas o
prondsticos, permitiendo a los usuarios generales evaluar la certeza y precision de
dicha informacion.
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REPARACIONES, ADAPTACIONES O MEJORAS, RECONSTRUCCIONES Y GASTOS
POR CATASTROFES

Las reparaciones no son capitalizables debido a que su efecto es conservar el
activo en condiciones normales de servicio. Su importe debe aplicarse a los gastos
del periodo. Las adaptaciones o mejoras, sera capitalizable el costo incurrido
cuando prolongue la vida util del bien, por lo tanto incrementan su valor.

Las reconstrucciones, es un caso comun en edjificios y cierto tipo de maquinas que
sufren modificaciones tan completas que mas que adaptaciones o0 reparaciones
son reconstrucciones, con lo que aumenta el valor del activo, ya que la vida de
servicio de la unidad reconstruida sera considerablemente mayor al remanente de
la vida util estimada en un principio para la unidad original.

Los gastos por catastrofes no deben capitalizarse en virtud de que las erogaciones
son para restablecer el funcionamiento original de los bienes.

REVELACION SUFICIENTE

Los estados y la informaciéon financiera deben mostrar amplia y claramente la
situacion financiera y los resultados del ente publico.

S SUBSIDIOS

Importe del gasto por los subsidios destinados a promover y fomentar las
operaciones del beneficiario; mantener los niveles en los precios; apoyar el
consumo, la distribucién y comercializacion de los bienes; motivar la inversion;
cubrir impactos financieros; promover la innovacion tecnoldgica; asi como para el
fomento de las actividades agropecuarias, industriales o de servicios y vivienda.

SUBVENCIONES
Importe del gasto por las subvenciones destinadas a las empresas para mantener
un menor nivel en los precios de bienes y servicios de consumo basico que
distribuyen los sectores econémicos.

SUSTANCIA ECONOMICA
Es el reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones internas y
otros eventos, que afectan econdmicamente al ente publico y delimitan la
operacion del Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG).

T TRANSFERENCIAS A ENTIDADES PARAESTATALES

Importe del gasto por las transferencias a entidades, que no presuponen la
contraprestacion de bienes o servicios, destinada a entidades paraestatales no
empresariales y no financieras, empresariales y no financieras, publicas financieras,
de control presupuestario indirecto, con el objeto de financiar gastos inherentes a
sus funciones.

TRANSFERENCIAS CORRIENTES

Son las erogaciones cuyo fin es financiar los gastos corrientes de agentes
econdémicos y que no involucran una contraprestacion efectiva en bienes y
servicios. Los respectivos importes no estan vinculados ni condicionados a la
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adquisicidon de un activo ni son reintegrables por los beneficiarios receptores de
dichas transferencias. Se excluyen los beneficios o prestaciones de la seguridad,
que se clasifican en la cuenta "Prestaciones de la Seguridad Social". Se clasifican
segln su destino institucional, en transferencias al Sector Publico, Privado o
Externo.

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
Erogaciones de los entes publicos sin contraprestacidon que se destinan a financiar
la formacion bruta de capital u otras formas de acumulacidn por parte de los
diferentes agentes econdmicos publicos, privados o externos beneficiarios, y que
no son periddicas (enteramente irregulares) para las dos partes que intervienen en
las transacciones

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES Y DONATIVOS CORRIENTES RECIBIDOS

Ingresos que los entes publicos reciben sin contraprestacion alguna de bienes y
servicios y cuyo destino esta dirigido a cubrir gastos corrientes (de produccidon o
consumo u otros); pueden ser recibidas de otras unidades institucionales del
mismo sector publico, como del sector externo y/o privado; pueden ser voluntarias
u obligatorias. Incluyen los donativos recibidos sin contraprestacion. Las
transferencias, asignhaciones y donativos corrientes recibidos son de tipo corriente,
cuando no estan vinculadas o condicionadas a la adquisicion de un activo fisico o
financiero por parte del ente beneficiario. Las transferencias, asignaciones vy
donativos corrientes pueden ser también ser recibidas en especie, en cuyo caso
deben estar relacionadas con materiales y suministros y para su registro deben ser
valoradas a precios de mercado.

V VALOR DE DESECHO

Es la mejor estimacion del valor que tendra el activo en la fecha en la que dejara de
ser Util para el ente publico. Esta fecha es la del fin de su vida util, o la del fin de su
vida econdmica y si no se puede determinar es igual a cero.

VALOR DE LIQUIDACION
Es el monto de erogaciones necesarias en que se incurre para liquidar un pasivo.

VALOR DE REALIZACION

Es el monto que se recibe, en efectivo, equivalentes de efectivo o en especie, por
la venta o intercambio de un activo.

VALOR NETO DE REALIZACION

Cuando al valor de realizacion se le disminuyen los costos de disposicion, se
genera el valor neto de realizacion. Al valor neto de realizacion también se le
denomina como precio neto de venta.

VALOR PRESENTE

Es el valor actual de flujos netos de efectivo futuros, descontados a una tasa
apropiada de descuento, que se espera genere una partida durante el curso
normal de operaciéon de un ente publico.
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VALOR RAZONABLE

Representa el monto de efectivo o equivalentes que participantes en el mercado
estarian dispuestos a intercambiar para la compra o venta de un activo, o para
asumir o liquidar un pasivo, en un mercado de libre competencia.

VALORES DE ENTRADA
Son los que sirven de base para la incorporacion o posible incorporacion de una
partida a los estados financieros, los cuales se obtienen por la adquisicion,
reposicion o reemplazo de un activo o por incurrir en un pasivo.

VALORES DE SALIDA
Son los que sirven de base para realizar una partida en los estados financieros, los
cuales se obtienen por la disposicién o uso de un activo o por la liquidacién de un
pasivo.

VALUACION
Todos los eventos que afecten econdmicamente al ente publico deben ser
cuantificados en términos monetarios y se registraran al costo histérico o al valor
econdmico mas objetivo registrAndose en moneda nacional.

VERACIDAD
Comprende la inclusidbn de eventos realmente sucedidos, asi como su medicion,
para garantizar su revelacion en los informes y estados financieros.
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