CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO
“EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS”

QUINTANA RCO
CORIERNG BIL LNTASS.

Nombre del Medio de Verificacion:
Relacién de cajas concentradas

Clave y nombre de la 1303 Centro de Estudios de Bachillerato Técnico “Eva Sdmano de Lopez
Dependencia: Mateos”

Programa Presupuestario: MOO01 - Administracion Responsable de los Recursos

Resumen narrativo del nivel F.P.C04.A02 - Ejecucién de los procesos de gestion documental en las dreas
reportado: operativas del sistema institucional de archivos, para asegurar su adecuada

produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracién documental,
disposicién documental y conservacién, de conformidad con las disposiciones

aplicables.

Indicador: 2 - Nimero de entrada de cajas en archivo de concentracién de las diferentes
Unidades Responsables del Organismo cada trimestre.

Método de Calculo: (NGmero de entrada de cajas en archivo de concentracion de las diferentes

Unidades Responsables del Organismo cada trimestre / Numero de Cajas de
Archivo de concepto concentracion y tramites de las diferentes Unidades
Responsables del Organismo Programadas en cada trimestre) X 100

Trimestre reportado: Primer Trimestre de 2024
Liga de Publicacién del Medio de | https://evasamano.edu.mx/SIPPRES
Verificacion:

Unidad Responsable del Indicador: | Direccién de Planeacion

Datos de las Variables reportadas:
a) Numero de entrada de cajas en archivo de concentracién de las diferentes Unidades Responsables del
Organismo cada trimestre.
b) Numero de Cajas de Archivo de concepto concentracion y tramites de las diferentes Unidades
Responsables del Organismo Programadas en cada trimestre

Numerador: 3
Denominador: 3

Descripcién de los resultados:

En este indicador se tenia programada la entrada de 3 cajas de archivo de concentracion de las unidades
responsables. Se alcanza la meta ya que se registraron en el Sistema de Entrega Recepcidn 2 cajas de la Direccién
General y Una caja de la Direccién Juridica y Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién
de Datos Personales

Tipo de Evidencia: registros.

3 hojas del Anexo 27 (AGE-02) de la Direccion General

1 hoja del Anexo 27 (AGE-02) de la Direccién Juridica y Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales

Lic. Miriam I\'ﬂonllel Avila
Directora de Planeacién

Av. Othén P Blanco N° 154, colonia Plutarco Elias Calles
Chetumal, Quintana Roo. C.P. 77090
Teléfono: 98383204 18
correo electrénico: contacto@evasamano.edu.mx
www.groo.gob.mx/eva



| GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
? FECHA DE GENERACION: 04 DE MARZO DE 2024
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS Qs e e
ANEXO 27 (AGE-02)
NO. L T.DE
FECHA DE CLAVE DEL NOMBRE O DESCRIPCION DEL ANO DEL : NO.DE | NO.DE | PRESER- NO.
PROGRE : PERIODO | CONSERVA UBICACION TOPOGRAFICA CLASIFICACION CARACTER OBSERVACION
TRANSF. EXPEDIENTE EXPEDIENTE EXPED, LEGAJOS | HOJAS | VACION CAJA
Sivo cIoN !
1] 17-0-2024 | EVAIDG/01/2023 DIRECCION GENERAL, MINUTARIC DE| 2023 |04-01-2022 Al |5 2 978 N ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
OFICIOS ENVIADOS, RESPUESTAS Y 20-12-2023
i SOLICITUDES
2| 17-01-2024 | EVAIDG/02/2023 DIRECCION ADMINISTRATIVA, OFICIOS| 2023  |04-01-2023 Al |5 1 566 N ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
‘ RECIBIDOS, SOLICITUDES 19-12-2023
3\ 17-01-2024 | EVAIDGI03/2023 DIRECCION DE PLANEACION, OFICIOS| 2023 |05-01-2023 Al |5 1 279 N ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
‘ RECIBIDOS, SOLICITUDES 18-12-2023
4| 17-01-2024 | EVAIDG/04/2023 DIRECCION  ACADEMICA,  OFICIOS| 2023 | 24-01-2023 Al |5 1 69 N ARCHIVO GENERAL 1|PUBLICO ADMINISTRATIVO
] RECIBIDOS, SOLICITUDES 06-12-2023
s‘ 17-01-2024 | EVA/DG/05/2023 DIRECCION JURIDICA Y DE| 2023 |13-01-2023Al |5 1 106 N ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATVO
| TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 19-12-2023
‘ INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
w DE DATOS PERSONALES, OFICIOS
‘\ RECIBIDOS, SOLICITUDES
& 17-01-2024 | EVAIDG/06/2023 DIRECCION DE PLANTEL EVA SAMANO,| 2023 |04-01-2023 Al |5 o 521 N ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
! OFICIOS ~ RECIBIDOS,  SOLIGITUDES, 20-12-2023
| REPORTES
mrb o Velaso
ENCARGADO DE LA ENTREGA ENCARGADO D LA RECEPCION
MTRA, IRAN| GORAZU DIAZ VELASCO Lic. Ml;?(ﬂ MONTIEL AVILA
DIRECTORA GENERAL DIRECTORA DE PAANEACION
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DIHECQIQUN GENERAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHA DE GENERACION: 04 DE MARZO DE 2024
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

2022(2027
ANEXO 27 (AGE-02)

s FECHA DE CLAVE DEL NOMBRE O DESCRIPCION DEL ANO DEL i NO.DE | NO.DE | PRESER- NO.
PROGRE PERIODO | CONSERVA / UBICAGION TOPOGRAFICA CLASIFICACION CARACTER OBSERVAGION
TRANSF, EXPEDIENTE EXPEDIENTE EXPED. LEGAJOS | HOJAS | VACION CAJA
SIVG CION

11 17-01-2024 | EVAIDG/D7/2023 PERSONAL ADMINISTRATIVO Y| 2023 | 04-01-2023 Al |5 1 177 N ARCHIVO GENERAL 2 | PUBLICO ADMINISTRATIVO

i DOCENTE, OFlclos RECIBIDCS, 19-12-2023
SOLICITUDES

21 17-01-2024 | EVAIDG/08/2023 SEGRETARIA DE EDUCACION (SEQ),| 2023 |03-01-2023Al |5 2 626 N ARCHIVO GENERAL 2| PuBLICO ADMINISTRATIVO

‘ OFICIOS  RECIBIDOS,  SOLICITUDES, 13-12-2023
INVITACIONES, REUNIONES DE TRABAJO

31 17-01-2024 | EVA/IDG/09/2023 SECRETARIA  DE  FINANZAS Y| 2023 |02-01-2023 Al |5 1 245 N ARCHIVC GENERAL 2| PUBLICO ADMINISTRATIVO
PLANEACION  (SEFIPLAN),  OFICIOS 15-12-2023
RECIBIDOS, SOLICITUDES,
INVITACIONES

4| 17-01-2024 | EVA/DG/10/2023 SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL| 2023  |05-01-2023 Al |5 1 149 N ARCHIVO GENERAL 2 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
ESTADO (SECOES), OFICIOS RECIBIDOS, 08-11-2023
SOLICITUDES, SEGUIMIENTOS Y
TRAMITES

5| 17.01-2024 | EVAIDG/11/2023 SINDICATOS, OFICIOS  RECIBIDOS,| 2023 | 09-01-2023 Al |5 1 120 N ARCHIVO GENERAL 2| PUBLICD ADMINISTRATIVO
SOLICITUDES 15-12-2023

6| 17-01-2024 | EVA/DG/12/2023 VARIOS DEPARTAMENTOS, OFICIOS| 2023 | 07-01-2023 Al |5 1 11 N ARCHIVO GENERAL 2 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
RECIBIDOS, SOLICITUDES 20-12-2023

7| 17-01-2024 | EVA/DG/13/2023 VARIAS DEPENDENCIAS DE GOBIERNG, | 2023 | 02-01-2023 Al |5 1 3es N ARCHIVO GENERAL 2| PUBLICO ADMINISTRATIVO
OFICIOS  RECIBIDOS,  SOLICITUDES, 15-12-2023
INVITACIONES, PROCEDIMIENTOS

81 17-01-2024 | EVA/IDG/14/2023 USICAMM, OFICIOS RECIBIDOS,| 2023 | 02-01-2023 Al |5 1 75 N ARCHIVO GENERAL 2 | PUBLICO ADMINISTRATIVO
REUNIONES, SOLICITUDES 01-12-2023

9] 17-01-2024 SECRFTARIA DE GOBIERNO (SEGOB)| 2023 |10-02-2023 Al |5 1 5 N ARCHIVO GENERAL 2 | PUBLICO ADMINISTRATIVO

EVA/DGMS/2023

0g-1 1—%023

o

ENCARGADO DH LA RECEPCION

MTRA. IRANI C!

DIRECTORA GENERAL
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROCO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FECHA DE GENERACION: 04 DE MARZO DE 2024

QﬂlfA:lﬁg DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS LU iye ]'2' g

s DlRECCl@N GENERAL ANEXO 27 (AGE-02)
NO, ‘ T.DE

FECHA DE CLAVE DEL NOMBRE 0 DESGRIPCION DEL ANO DEL NO.DE | NO.DE | PRESER- NO.
PROGRE PERIODO | CONSERVA ; UBICAGION TOPOGRAFICA | - GLASIFICAGION | CARAGTER OBSERVAGION
| TRansF. EXPEDIENTE EXPEDIENTE EXPED. LEGAJOS | HOJAS | VACION CAJA !
Vo ! CION ;
AGUERDOS

i D vce Velasco

ENCARGADO DE LA ENTREGA ENCARGADO D \\LA RECEPCION
MTRA. IRAN] CORAZU DIAZ VELASCO LIC. MIRIAM ITIEL AVILA
DIRECTORA GENERAL DIRECTORA OE PLANEACION
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‘ DlRECCIﬁN JURIDICA Y UNIDAD DE TRANS., ACCESO A LA INFO. PUBLICA Y PROTEC. DE DATOS PERSONALES

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHA DE GENERACION: 05 DE MARZO DE 2024
DEPENDENCIA O ENTIDAD: CENTRO DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO TECNICO ESCUELA EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS

2022(2027
ANEXO 27 (AGE-02)

o FECHA DE CLAVE DEL NOMBRE 0 DESGRIPCION DEL ANO DEL o NO.DE | NO.DE | PRESER- : NO.
PROGRE PERIODO | CONSERVA UBICAGION TOPOGRAFICA CLASIFICACION |  CARACTER OBSERVAGION
TRANSF. EXPEDIENTE EXPEDIENTE EXPED. LEGAJOS | HOJAS | VACION CAJA
SIVO CIGN
1] 17-01-2024 | EVA/IDG/UJ/01/2023 | DIRECCION JURIDICA Y UNIDAD DE| 2023 | 13-01-2023Al |5 1 139] N |ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
TRANSPARENGIA, ACCESO A LA 19-12-2023
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES, MINUTARIC
OFICIOS ~ ENVIADOS,  SOLICITUDES,
: INFORWES
z; 17-01-2024 | EVAIDG/UJI02/2023 | DIRECCION ADMINISTRATIVA, OFICIOS| 2023 | 06-01-2023 Al |5 1 74| N |ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
; RECIBIDOS, SOLICITUDES 15-12-2023
3| 17.01-2024 | EVAIDG/UJI03/2023 | DIRECGION DE PLANEAGION, OFICIOS| 2023  |05-01-2023 Al | 5 1 121 N |ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
? REGIBIDOS, SOLICITUDES 18-12-2023
4| 17-01-2024 | EVAIDG/UJ/D4/2023 | DIRECCION ~ ACADEMICA,  OFICIOS| 2023 |26-01-2023 Al |5 1 15| N |ARGHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
RECIBIDOS, SOLICITUDES 06-12-2023
5| 17-01-2024 | EVAIDG/UJ/0S/2023 | IDAIPQROO.  OFICIOS ~ RECIBIDOS, | 2023 | 11-01-2023 Al |5 1 21| N |ARCHIVO GENERAL 1|PUBLICO ADMINISTRATIVO
INFORMES, SOLIGITUDES 18-08-2023
G 17-01-2024 | EVAIDG/UJ/06/2023 | DIRECCION ~ GENERAL,  OFICIOS| 2023  |27-01-2023 Al |5 1 48| N |ARGHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
' RECIEIDOS, SOLICITUDES 20-12-2023
7|17-01-2024 | EVA/IDG/UJ/O7/2023 | DIRECCION DE  PLANTEL, OFICIOS| 2023 | 01-03-2023 Al |5 1 9| N |ARCHIVO GENERAL 1| PuBLICO ADMINISTRATIVO
RECIBIDOS, SOLICITUDES, INFORMES 24-11-2023
8] 17-01-2024 | EVAIDG/UJ/0B/2023 | DIVERSAS ~DEPENDENCIAS, OFICIOS| 2023  |12-01-2023 Al |5 1 87| N |ARCHIVO GENERAL 1| PUBLICO ADMINISTRATIVO
RECIBIDOS, SOLICITUDES, 04-12-2023
INVITACIONES
\ .(b_ ENTREG REQIBE
Yon VG )G\OBCO _
AL w7 MTRA, IRANI CORAZU DIAZ VELASCO i L i
el ity il Limwie ENCARGADA DE LA DIRECCION JURIDICA Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA, DIRECTORA SE A SRS

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
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